5.2.1.

CODICE DI CONDOTTA SUL MULTILINGUISMO

DECISIONE DELL'UFFICIO DI PRESIDENZA

DEL 1° LUGLI0 2019!

L'UFFICIO DI PRESIDENZA DEL PARLAMENTO EUROPEOQ,

visto il trattato sul funzionamento dell'Unione europesa, in particolare gli articoli 24 e 342,

visto il regolamento n. 1/1958 del Consiglio che fissa il regime linguistico della Comunita
€conomica europea,

visto il regolamento del Parlamento europeo, in particolare I'articolo 25, paragrafi 2 e 9,
I'articolo 32, paragrafo 1, gli articoli 167 e 168, I'articolo 180, paragrafo 6, gli articoli 203,
204 e 205, I'articolo 208, paragrafo 9, |'articolo 226, paragrafo 6, e l'alegato 1V, punto 7,

visto I'accordo interistituzionale "Legiferare meglio” trail Parlamento europeo, il Consiglio
dell'Unione europea e la Commissione europea del 13 aprile 20162,

vista la dichiarazione comune del Parlamento europeo, del Consiglio dell'Unione europea e
della Commissione europea, del 13 giugno 2007, sulle modalita pratiche della procedura di
codecisione, in particolarei punti 7, 8 e 40,

visto il Codice di condotta per la negoziazione nel contesto della procedura legidativa
ordinariadel 28 settembre 2017,

vista la decisione dell'Ufficio di presidenza del 12 dicembre 2011 su "Multilinguismo
integrale con un efficiente utilizzo delle risorse del servizio di interpretazione — attuazione
delladecisionerelativa al bilancio del Parlamento europeo per il 2012",

vistaladecisione dell'Ufficio di presidenzadel 15 dicembre 2014 sullaregolamentazione sulle
missioni delle delegazioni di commissioni parlamentari al di fuori dei tre luoghi di lavoro del
Parlamento europeo, in particolare I'articol o 6,

vista la decisione della Conferenza dei presidenti del 15 ottobre 2015 sulle norme di
applicazione relative alle attivita delle delegazioni, in particolare |'articolo 6,

vista la risoluzione del Parlamento del 10 settembre 2013 dal titolo "Verso un servizio di
interpretazione piu efficiente ed efficace sotto il profilo dei costi a Parlamento europeo”?,

visto I'accordo quadro di cooperazione del 15 marzo 2006 concluso con il Mediatore europeo,
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viste le modalita pratiche amministrative del 26 luglio 2011, convenute fra il Parlamento
europeo e il Consiglio, per I'applicazione dell'articolo 294, paragrafo 4, TFUE in caso di
accordi in prima lettura,

visto I'accordo di cooperazione del 5 febbraio 2014 concluso tra il Parlamento europeo, il
Comitato delle regioni e il Comitato economico e social e europeo,

considerando quanto segue:

D)

2)

3

(4)

()

Nella risoluzione del 29 marzo 2012 sullo stato di previsione delle entrate e delle spese del
Parlamento europeo, quest'ultimo ha difeso il principio del multilinguismo ed evidenziato la
specificita del Parlamento per quanto riguarda le esigenze di interpretazione e di traduzione,
sottolineando nel contempo I'importanza della cooperazione interistituzionale in questo
settore.

| documenti elaborati dal Parlamento dovrebbero essere della massima qualita. E necessaria
unaparticolare attenzione allaqualita quando il Parlamento funge dalegislatore, in conformita
con i requisiti del progetto interistituzionale "Legiferare meglio”.

Al fine di mantenere I'elevata qualita dei servizi linguistici del Parlamento, condizione
indispensabile per garantire appieno i diritti dei deputati di esprimersi nella lingua di loro
scelta, tutti gli utenti devono rispettare scrupolosamente gli obblighi del presente codice
quando fanno ricorso ai servizi linguistici.

I'applicazione sostenibile del multilinguismo integrale dipende da una piena consapevolezza
degli utenti dei servizi linguistici quanto a costo connesso alafornituradi tali servizi e quindi
quanto alla loro responsabilita di farne un uso ottimale ed efficiente sotto il profilo delle
risorse.

Durante il periodo transitorio di penuria di risorse linguistiche a seguito di un allargamento
SONo necessarie misure particolari di ripartizione di tali risorse,

HA ADOTTATO LA PRESENTE DECISIONE:

Articolo 1
Disposizioni generali

| diritti del deputati in materia linguistica sono disciplinati dal regolamento del Parlamento
europeo. Tali diritti sono assicurati sulla base dei principi del "multilinguismo integrale con
un efficiente utilizzo delle risorse”. Il presente Codice di condotta ne fissa le modalita di
attuazione con particolare riferimento alle priorita cui attenersi nel casi in cui le risorse
linguistiche non consentono di fornire tutti i servizi richiesti.

| servizi linguistici in seno a Parlamento europeo sono gestiti sulla base dei principi del
"multilinguismo integrale con un efficiente utilizzo delle risorse”. Sara pertanto rispettato
integralmente il diritto dei deputati di utilizzare al Parlamento lalingua ufficiale di loro scelta
conformemente a quanto stabilito dal regolamento del Parlamento europeo. Le risorse da
destinare a multilinguismo verranno contenute grazie a una gestione basata sulle esigenze
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reali degli utenti, sullaresponsabilizzazione di questi ultimi e su una migliore pianificazione
delle richieste di servizi linguistici. Compete agli utenti definire le proprie esigenze
linguistiche, ma e compito del servizio fornitore adottare le decisioni e definire le modalita
necessarie per assicurare i servizi richiesti.

3. Il progetto di calendario delle tornate e delle settimane riservate ad attivita a di fuori delle
tornate, sottoposto alla Conferenza dei presidenti tiene conto, nella misura del possibile, del
vincoli del "multilinguismo integrale con un efficiente utilizzo delle risorse” per i lavori degli
organi ufficiai dell'lstituzione.

4, | servizi di interpretazione e traduzione sono riservati agli utenti e ale categorie di documenti
di cui agli articoli 2 e 14. Salva autorizzazione esplicita ed eccezionale dell'Ufficio di
presidenza, essi non possono essere messi a disposizione né del deputati atitolo individuale,
né di organismi esterni. La messa a punto giuridico-linguistica é riservata alle categorie di
documenti elencate all'articolo 10.

5. Leriunioni del gruppi politici sono disciplinate dalla”Regolamentazione relativaalle riunioni
dei gruppi politici”. Nel casoin cui lerisorse linguistiche non consentano di fornire ai gruppi
tutti i servizi richiesti, s applicano le modalita stabilite nel presente Codice di condotta.

PARTE |
INTERPRETAZIONE

Articolo 2
Ordinedi priorita per gli utenti dei servizi di interpretazione

1. L'interpretazione e riservata agli utenti secondo I'ordine di priorita seguente:

a) seduta plenaria;

b) riunioni politiche prioritarie, come le riunioni del Presidente, degli organi del
Parlamento (quali definiti nel titolo I, capitolo 3, del regolamento del Parlamento
europeo) e dei suoi gruppi di lavoro e dei comitati di conciliazione;

C) i) commissioni parlamentari; delegazioni parlamentari, triloghi e connesse riunioni dei
relatori ombra: nei periodi in cui S riuniscono le commissioni, le commissioni e
delegazioni parlamentari e i triloghi hanno la priorita rispetto a tutti gli atri utenti,
eccetto quelli di cui alelettere @) e b),

il) gruppi politici: durante le tornate e nei periodi in cui S riuniscono, i gruppi politici
hanno la prioritarispetto atutti gli altri utenti, eccetto quelli di cui alle lettere a) e b);

d) riunioni congiunte del Parlamento europeo e del parlamenti nazionali dell'UE;

€) conferenze stampa, azioni istituzionali di informazione dei media, compres i
seminari; altri eventi istituzionali di comunicazione;

f) atri organi ufficiali autorizzati dall'Ufficio di presidenza e dala Conferenza dei
presidenti;

0) talune funzioni amministrative per le quali il servizio di interpretazione e stato

autorizzato dal Segretario generale.
I'interpretazione é riservata in linea di principio ale riunioni degli organi parlamentari.

L'interpretazione per le riunioni amministrative pud pertanto essere concessa solo previa
autorizzazione del Segretario generale, sulla base di una richiesta debitamente sostanziata
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dell'utente e di un parere tecnico elaborato dalla Direzione generale della Logistica e
dell'interpretazione per le conferenze (DG LINC) in merito alla disponibilita delle risorse, a
fine di assegnare alariunione in questione unafascia oraria non occupata da un gran numero
di riunioni parlamentari

2. Il Parlamento europeo fornisce atresi un servizio di interpretazione al'Assemblea
parlamentare paritetica ACP-UE (conformemente al protocollo 1 dell’Accordo di Cotonou),
all'Assemblea parlamentare dell'Unione per il Mediterraneo, all'Assemblea parlamentare
Europa-America lating, all'Assemblea parlamentare Euronest e alle riunioni parlamentari
congiunte (conformemente alla regolamentazione in vigore) nonché a Mediatore europeo (in
conformita con I'accordo quadro di cooperazione del 15 marzo 2006).

3. Inoltre, il Parlamento pud fornire servizi di interpretazione ad altreistituzioni europee, nonché
al Comitato delle regioni e al Comitato economico e sociale europeo nel quadro dell'accordo
di cooperazione del 5 febbraio 2014.

Articolo 3
Gestione dell'interpretazione

1 L'interpretazione per tutti gli utenti di cui al'articolo 2, paragrafi 1 e 2 éfornitaesclusivamente
dalla Direzione generale della Logistica e dell'interpretazione per le conferenze.

2. L'interpretazione € assicurata secondo un sistema misto che € basato sui profili di
interpretazione definiti all'articolo 4, paragrafo 1, e su tutti i sistemi di interpretazione
generalmente noti in funzione delle esigenze linguistiche reali e della disponibilita degli
interpreti. | deputati sono incoraggiati afornire informazioni in merito allaloro sceltadi una
o pit lingue ufficiali, a fine di stabilirei profili di interpretazione per acuni tipi di riunioni,
nei casi in cui lerisorse linguistiche non siano sufficienti afornire tutti i servizi richiesti.

3. La gestione delle risorse di interpretazione si basa su un sistema di scambio di informazioni
tra gli utenti quali definiti al'articolo 2, i servizi richiedenti e la Direzione generale della
Logistica e dell'interpretazione per le conferenze.

4, Servizi di interpretazione ad personam possono essere messi a disposizione dei deputati a
titolo individuale se sono titolari di cariche aventi diritto a servizio di interpretazione
personalizzato descritto all'alegato 1.

Articolo 4
Regime linguistico delle riunioni nei luoghi di lavoro
1. Per le riunioni nel luoghi di lavoro, ad eccezione della seduta plenaria, ciascun utente elabora
a momento della sua costituzione, e successivamente aggiorna, un profilo di interpretazione
tenendo conto delleinformazioni fornite dai deputati che formano I'organo in questioneedella

loro scelta di una o piu lingue ufficiali per leriunioni ufficiali.

Il profilo di interpretazione tiene conto delle lingue nel modo seguente:
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a) Profilo standard — basato sulle lingue di primasceltain cui i deputati hanno dichiarato
di sapersi esprimere e/o di poter ricevereil servizio di interpretazione, fino a massimo
possibile nella salariunioni;

b) Profilo asmmetrico — basato sulle lingue di prima sceltain cui i deputati desiderano
esprimersi, esulle lingue di sceltaalternativaper ricevereil servizio di interpretazione
selalinguadi prima scelta non e disponibile.

In circostanze eccezionali, un profilo di base pud essere fornito tenendo conto delle lingue di
scelta aternativain cui i deputati hanno dichiarato di sapersi esprimere €/o di poter ricevere
il servizio di interpretazione, selalinguadi prima scelta non e disponibile.

Lagestione ddl profilo e di competenza della segreteria dell'organo in questione, d'intesa con
il suo presidente. Tale profilo e regolarmente aggiornato a seconda delle lingue richieste ed
effettivamente utilizzate, di comuneintesatrai servizi competenti.

Le riunioni sono organizzate, in linea generale, sulla base del profilo di interpretazione
standard. Seleprevisioni di partecipazione dei deputati e degli invitati ufficiali aunariunione
particolare consentono di rinunciare aunalingua, lasegreteriadell'organo neinformai servizi
competenti, che possono decidere congiuntamente di applicare parzialmente o integramente
uno degli atri profili di interpretazione.

Articolo 5
Regime linguistico delle riunioni fuori del luoghi di lavoro

Commissioni e delegazioni parlamentari

1

Il regime linguistico é fissato in conformitadell'articolo 167, paragrafi 3 e 4, del regolamento,
previa conferma da parte dei membri della loro presenza alla riunione entro il giovedi della
seconda settimana precedente la riunione in questione.

Per le missioni effettuate nelle settimane riservate alle attivita parlamentari esterne, il profilo
di interpretazione standard della missione puo includere fino a un massimo di cinque lingue
sulla base del profilo linguistico di interpretazione standard della commissione o della
delegazione. Altre lingue possono essere fornite in modo asimmetrico se ¢id non comporta un
aumento del numero di cabine di interpretazione e/o di interpreti. ['Ufficio di presidenza puo,
in circostanze eccezionali, autorizzare l'interpretazione in piu di cingue lingue, se le risorse di
bilancio e ladisponibilita di interpreti 1o consentono®.

Per le missioni effettuate a di fuori delle settimane riservate alle attivita parlamentari esterne
si applicaun regime linguistico per le missioni limitato che non puo superare l'interpretazione
verso una lingua sulla base del profilo di interpretazione standard della commissione ovvero
delegazione.

4 Gli utenti dovrebbero presentare una richiesta debitamente sostanziata sulla base della quale la Direzione generale della
Logistica e dell'interpretazione per e Conferenze elabora un parere tecnico.
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Gruppi politici

4.

L'interpretazione attiva & assicurata, per un massimo del 60% delle lingue del profilo di
interpretazione standard del gruppo e senza che il numero delle lingue possa essere superiore
a sette.

Altre lingue rappresentate in seno al gruppo possono essere fornite in modo asimmetrico se
Cio non comporta un aumento del numero di cabine di interpretazione e/o di interpreti.
Selalingua del paese ospite non figura nel profilo linguistico di interpretazione standard del
gruppo, l'interpretazione attiva e passiva di tae lingua pud essere assicurata a titolo
supplementare.

In circostanze eccezionali, I'Ufficio di presidenza puo concedere unaderoga aleregole di cui
al primo e secondo comma. In tali casi puo chiedere a gruppo di partecipare alle spese
connesse dladeroga.

Articolo 6

Programmazone, coordinamento e trattamento delle domande di riunioni con interpretazione

Le Direzioni generai "Politicheinterne” e "Politiche esterne” ei Segretari generali dei gruppi
politici presentano ala Direzione generale della Logistica e dell'interpretazione per le
conferenze le richieste dei loro organi permanenti® non oltre tre mesi prima, garantendo che
le riunioni siano ripartite equamente tra le fasce orarie® della settimana di lavoro.

Il Servizio Calendario delle riunioni, da un lato, e i Segretari generali del gruppi politici,
dall'altro, prendono le misure necessarie a coordinamento delle domande dei rispettivi utenti,
in particolare in relazione alle domande concernenti riunioni straordinarie e domande di
riunioni presentate all'ultimo momento.

La Direzione generale della Logistica e dell'interpretazione per le conferenze tratta le
domande in base alle priorita stabilite dal servizio richiedente, tenendo conto dell'ordine di
priorita stabilito all'articolo 2, paragrafo 1,e dei profili di interpretazione di cui al'articolo 4,
paragrafo 1.

La Direzione generale della Logistica e dell'interpretazione per le conferenze, insieme ai
servizi richiedenti, assicura il necessario coordinamento qualora un utente presenti una
domanda di riunione con interpretazione in una fascia oraria normalmente riservata aun atro
utente. Spetta tuttavia all'utente ottenere, se del caso, il benestare delle autorita politiche in
ordine alladeroga a caendario parlamentare.

In caso di domande concorrenti con lo stesso livello di prioritao nel casi di forza maggiore di
cui al'articolo 8, paragrafo 1, lettera a) e paragrafo 2, lettera a), la questione é sottoposta al
Segretario generde per autorizzazione preventiva, sulla base di una richiesta debitamente
sostanziata dell'utente e dal Servizio Calendario delle riunioni e di un parere tecnico sulla
disponibilita delle risorse elaborato dala Direzione generale della Logistica e
dell'interpretazione per |le conferenze’.

5 Comeindicato al'allegato VI del regolamento.

6 Sullabase di due fasce orarie giornaliere di quattro ore.

" LaDirezione generale della Logistica e dell'interpretazione per le conferenze puo proporre altre fasce orarie disponibili
vicine ala fascia richiesta, a fine di garantire una migliore ripartizione delle riunioni in conformita con I'articolo 6,
paragrafo 1.
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4.

Articolo 7
Principi di programmazone

Ad eccezione della settimana di tornata e fatta salva la disponibilita di risorse umane, il

numero di riunioni paralele con interpretazione non supera in nessun caso le 16 riunioni

giornaliere®. Entro tale massimale, si applicano le seguenti restrizioni:

—a massimo 5 riunioni possono avere una copertura fino aun massimo di 23 lingue ufficial
(unadelle quali, laplenaria, puo avere la copertura di tutte le lingue ufficiali);

— dltre 4 riunioni possono avere una copertura fino aun massimo di 16 lingue ufficiali®;

— atre 5 riunioni possono avere una coperturafino aun massimo di 12 lingue ufficiali;

— altre 2 riunioni possono avere una copertura fino aun massimo di 6 lingue ufficiali.

Le commissioni organizzano le riunioni ordinarie durante le settimane di commissione,
scegliendo un arco di tempo trai seguenti:

— Fascia A: dalunedi al'oradi pranzo a martedi pomeriggio (al massimo 3 mezze giornate),
— Fascia B: damercoledi mattina a giovedi pomeriggio (al massimo 4 mezze giornate).
Durante le settimane di commissione, nel pomeriggi di martedi e mercoledi, 5 fasce orarie
sono riservate ai triloghi e alle connesse riunioni del relatori ombra e 11 fasce orarie alle
riunioni di commissione, oppure sono riservate ai triloghi e alle connesse riunioni dei relatori
ombra 4 fasce orarie nell'eventualita che vi siano 12 riunioni di commissione, mentre in linea
di principioleriunioni delle delegazioni sono fissate nellefasce orarie del giovedi pomeriggio.

La durata massima dell'interpretazione per le riunioni € pari a quattro ore per mezza giornata,
ad eccezione delleriunioni degli utenti di cui all'articolo 2, paragrafo 1, |ettere a) e b). Quando
tale limite &€ superato, le risorse di interpretazione aggiuntive necessarie sono prese in
considerazione per il limite definito all'articolo 7, paragrafo 1.

Non possono essere accolte richieste estemporanee di prolungamento delle riunioni.

Articolo 8

Termini per la presentazione e I'annullamento di domande di riunione con interpretazione e

copertura linguistica

Riunioni neal luoghi di lavoro

1.

Per leriunioni che si svolgono nei luoghi di lavoro si applicano le seguenti scadenze:
a) Domande di riunione

Savoi cas di forzamaggiore oi termini previsti dal trattato sul funzionamento dell'Unione
europea, qualsias domanda di

8 Sullabase di due fasce orarie di quattro ore a giorno.
9 Ogniqualvolta siano disponibili risorse, la copertura linguistica di tali riunioni puo essere aumentata ad un massimo di
18 lingue ufficiali.
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— riunione supplementare'®,

—rinvio di unariunione, o

— cambiamento del luogo di riunione

€ presentata non oltre una settimana prima della data prevista per lariunione in questione, o
due settimane se la domanda riguarda una fascia oraria caratterizzata da picchi di attivita.
Tali domande sono trattate conformemente alle procedure di cui all'articolo 6.

b) Domande di copertura linguistica

Le domande di copertura di unalingua ufficiale supplementare sono presentate non oltre due
settimane prima della data prevista per la riunione in questione. Scaduto tale termine, tale
domanda é accolta solo se le risorse o consentono.

Il termine ultimo per la presentazione delle domande di copertura di lingue supplementari
(senza garanzia di disponibilita delle risorse) e per la conferma delle domande gia presentate
e fissato alle 12.00 del giovedi della settimana precedente la riunione in questione. Per le
nuove domande presentate dopo tale termine, il Servizio Calendario delle riunioni valuta,
insieme ala Direzione generale della Logistica e dell'interpretazione per le conferenze, se
applicare parzialmente o integralmente un profilo di interpretazione non standard, a meno che
le risorse necessarie non siano divenute disponibili in seguito a un annullamento nella stessa
fascia oraria o se ladomanda riguarda una fascia oraria di bassa attivita'?.

Le domande di copertura di una lingua non UE sono presentate non oltre quattro settimane
primadella data prevista per lariunione in questione.

¢) Annullamento

La Direzione generde della Logistica e déll'interpretazione per le conferenze € sempre
informatadell'annullamento di unariunione o di unalinguanei tempi piu brevi e, in ogni caso,
entro le 12.00 del giovedi della settimana precedente la riunione. || momento
dell'annullamento funge da base per il calcolo dei costi sostenuti che saranno tenuti in
considerazione dalla Direzione generale della Logistica e dell'interpretazione per le
Conferenze nell'ambito dellarelazione prevista all'articol o 15.

Riunioni fuori dai luoghi di lavoro

2.

Per leriunioni che si svolgono fuori dai luoghi di lavoro si applicano le seguenti scadenze:
a) Domande di riunione

Salvo i cas di forza maggiore o nel caso in cui le date non siano fissate dal Parlamento,
qualsias domanda di

ONon sono considerate come riunioni supplementari le riunioni coperte dalle équipes di interpretazione messe a
disposizione dei gruppi durante le tornate, sulla base dell'articolo 5, paragrafo 1, della regolamentazione amministrativa
relativa alle riunioni dei gruppi politici.

1 Martedi e mercoledi delle settimane di attivita parlamentare a Bruxelles.

12 Giovedi pomeriggio delle settimane di attivita parlamentare a Bruxelles.
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— riunione supplementare®,

—rinvio di unariunione, o

— cambiamento del luogo di riunione

€ presentata non oltre sei settimane prima della data prevista per lariunione in questione.
Tali domande sono trattate conformemente alle procedure di cui all'articolo 6.

b) Domande di copertura linguistica

Fatto salvo I'articolo 5, le domande di copertura di una lingua supplementare sono presentate
non oltre sei settimane prima della data prevista per lariunione in questione.

Il termine ultimo per la presentazione delle domande di copertura di lingue supplementari
(senza garanzia di disponibilita delle risorse) e per la conferma delle domande gia presentate
efissato ale 12.00 del giovedi della seconda settimana precedente la riunione in questione.

Per le domande presentate dopo tale termine, il Servizio Caendario delle riunioni valuta,
insieme alla Direzione generale della Logistica e dell'interpretazione per le conferenze, se
applicarein parte o del tutto un profilo di interpretazione non standard.

¢) Annullamento

La Direzione generde della Logistica e déll'interpretazione per le conferenze € sempre
informatadell'annullamento di unariunione o di unalinguanei tempi piu brevi e, in ogni caso,
entro le 12.00 del giovedi della seconda settimana precedente la riunione. 1| momento
dell'annullamento funge da base per il calcolo dei costi sostenuti che saranno tenuti in
considerazione dalla Direzione generale della Logistica e dell'interpretazione per le
Conferenze nell'ambito dellarelazione prevista all'articolo 15.

PARTE I
MESSA A PUNTO GIURIDICO-LINGUISTICA E VERIFICA LINGUISTICA

Articolo 9
Presentazione erinvio del testi per la messa a punto giuridico-linguistica o la verifica linguistica

1 Prima di essere inviati a servizi di traduzione, tutti i testi delle commissioni parlamentari
soggetti a messa a punto giuridico-linguistica o a verifica linguistica sono trasmessi:
- nel caso di testi legidativi, ala Direzione degli Atti legidlativi per la messa a punto
giuridico-linguistica,
- nel caso di testi non legidativi, alla Direzione generale della Traduzione per la verifica
linguisticat®.

13 Non sono considerate come riunioni supplementari le riunioni coperte dalle équipes di interpretazione messe a
disposizione dei gruppi durante le tornate, sulla base dell'articolo 5, paragrafo 1, della regolamentazione amministrativa
relativa alle riunioni dei gruppi politici.

14 Per la pianificazione preventivaei termini per lamessaa punto e laverifica, si vedaanche laparte |11, articoli 12 e 13.
15 Per "verificalinguistica' si intende un controllo linguistico eseguito su untesto non legidativo, che verte su grammatica,
punteggiatura, ortografia, terminologia, scorrevolezza, registro e stile.
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2. Ad eccezione dei testi di accordo provvisorio a norma dell'articolo 74, paragrafo 4, del
regolamento, in linea di principio il compito di messa a punto o di verifica di un testo é
espletato entro il termine di un giorno lavorativo da ricevimento dello stesso.

Le modifiche non tecniche ad un testo approvato in commissione possono essere apportate
solo attraverso la messa a punto o la verifica, se concordate con la segreteria della
commissione sotto la responsabilita del presidente della commissione stessa.

| testi sottoposti amessa a punto o averifica con |'accordo della segreteria della commissione
parlamentare interessata sostituiscono il testo inizialmente presentato dalla commissione ai
fini dellatraduzione e della creazione di versioni successive Una copia elettronica del testo &
inviata automaticamente alla segreteria della commissione (" copy-back™).

3. Onde consentirealaDirezione degli Atti legislativi ealaDirezione generale della Traduzione
di espletarei loro compiti di messaapunto o verificaentro il termine di un giorno lavorativo,
le segreterie di commissione provvedono affinché la persona designata come responsabile del
testo sia disponibile per rispondere a tutte le domande concernenti il testo durante il periodo
in questione.

4, Il termine stabilito nel presente articolo € prorogato nel caso di testi lunghi, in conformita
dell'articolo 13, paragrafo 1, o, d'intesa con la segreteria della commissione interessata, nel
caso di pacchi di emendamenti ecceziona mente voluminosi, di carico di lavoro eccezionale,
0 ancora quando le circostanze permettono una scadenza pit lunga

5. Se, a norma dell'articolo 74, paragrafo 4, del regolamento, € stato raggiunto un accordo
provvisorio con il Consiglio nel quadro della procedura legidativa ordinaria, la Direzione
degli Atti legidlativi espletai compiti di messa a punto giuridico-linguistica del testo entro il
termine di sel settimane dal ricevimento delle traduzioni dai servizi di traduzione del
Parlamento o del Consiglio, come previsto a punto 40 della dichiarazione comune del 13
giugno 2007 sulle modalita pratiche della procedura di codecisione e nelle modalita pratiche
amministrative del 26 luglio 2011 per I'applicazione dell'articolo 294, paragrafo 4, TFUE in
caso di accordi in primalettura.

6. Per lamessa a punto e laverificadei testi di cui all'articolo 10, paragrafo 3, e al'articolo 11,
paragrafo 3, i termini sono concordati con il servizio richiedente caso per caso.
Articolo 10
Ordinedi priorita per la messa a punto giuridico-linguistica

1. Le seguenti categorie di documenti sono messe a punto dalla Direzione degli Atti legidativi
secondo I'ordine di prioritaindicato:

a) accordi provvisori raggiunti con il Consiglio nel quadro della procedura legisativa
ordinaria;

b) relazioni legidlative definitive delle commissioni parlamentari, per le quai le
commissioni hanno deciso di avviare negoziati anormadell'articolo 71, paragrafo 1;

C) relazioni legislative definitive delle commissioni parlamentari e relativi emendamenti

presentati in Aulg;
d) emendamenti di compromesso arelazioni legidative definitive;
€) progetti di relazioni legislative delle commissioni parlamentari;
f) pareri legidlativi delle commissioni parlamentari;
0) progetti di pareri legidativi delle commissioni parlamentari;
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h) emendamenti presentati nelle commissioni competenti per il merito o nelle
commissioni competenti per parere.

Per quanto concernei testi di cui ale lettere dab) ah), sono sottoposte a messa a punto solo
leparti di tali testi che possono essere successivamente postein votazionein Aula, motivazioni
escluse.

2. LaDirezionedegli Atti legislativi seguei lavori delle commissioni parlamentari e fornisce, su
richiesta, consulenza e assistenza ai deputati e alle segreterie di commissione per quanto
concerne laredazione dei testi legidlativi di cui a paragrafo 1.

3. | testi diversi daquelli di cui al paragrafo 1 possono essere messi a punto dalla Direzione degli
Atti legidativi selerisorse di quest'ultimalo consentono.
Articolo 11
Ordinedi priorita per la verifica linguistica

1 Le seguenti categorie di documenti sono verificate dalla Direzione generale della Traduzione
secondo |'ordine di prioritaindicato:

a) relazioni non legidative definitive delle commissioni parlamentari e relativi
emendamenti presentati in Aulg;

b) progetti di relazioni non legidative delle commissioni parlamentari;

C) pareri non legidativi delle commissioni parlamentari;

d) progetti di pareri non legidativi delle commissioni parlamentari;

e) proposte di risoluzione;

f) emendamenti di compromesso arelazioni non legisative definitive.

Per quanto concernei testi di cui allelettere daa) ad) eallaletteraf), sono sottoposte averifica
solo le parti di tali testi che possono essere successivamente poste in votazione in Aula,
motivazioni escluse.

2. La Direzione generale della Traduzione segue i lavori delle commissioni parlamentari e
fornisce, su richiesta, consulenza e assistenza ai deputati e alle segreterie di commissione per
guanto concerne laredazione del testi parlamentari non legislativi di cui al paragrafo 1.

3. | testi diversi daquelli di cui a paragrafo 1 possono essere verificati dalla Direzione generale
della Traduzione se lerisorse di quest'ultimalo consentono.
PARTE 1
TRADUZIONE
Articolo 12
Trasmissione e qualita degli originali e pianificazione preventiva per i servizi di messa a punto,

verifica e traduzione

1. Tutte le domande di traduzione sono presentate attraverso le applicazioni informatiche
appropriate. Il testo originale del documento da tradurre & contemporaneamente inserito dal

DV\1185918IT.docx 11/18 PE422.618/BUR



servizio richiedente nel repository appropriato. 1l testo originale rispettai modelli e le norme
di marcaturain vigore. Esso e di qualita tecnica adeguata a fine di permettere I'utilizzo dei
pertinenti strumenti informatici per la traduzione®®. Inoltre, esso & di qualita linguistica e
redazionale adeguata ed e corredato di tutti i riferimenti necessari onde evitare doppie
traduzioni e assicurare la coerenza e laqualita del testo tradotto.

2. Le segreterie delle commissioni, e tutti gli altri richiedenti di servizi di traduzione, sulla base
del rispettivo programma di lavoro, informano a scadenza trimestrale i servizi del giuristi
linguisti e della traduzione in merito a carico di lavoro previsto. In caso di testi
eccezionalmente lunghi e/o qualora s attendano pacchetti di emendamenti eccezionalmente
voluminosi, viene immediatamente lanciato un allarme preventivo atutte le parti interessate.

3. | servizi dei giuristi linguisti e della traduzione lanciano atresi immediatamente un alarme
preventivo alle segreterie di commissione e tutti gli altri richiedenti di servizi di traduzione
qualora prevedano difficolta a rispettare |a scadenza richiesta.

Articolo 13
Termini per la messa a punto, la verifica e la traduzione, e tempi necessari tra domanda e
traduzione!’

1. | testi destinati all'esamein sede di commissione o di delegazione parlamentare sono presentati
dalla segreteria dellacommissione o della del egazione attraverso le applicazioni informatiche
appropriate non oltre 10 giorni lavorativi prima della riunione in questione per la quale é
richiestalatraduzione. Il termine di 10 giorni lavorativi comprende un giorno lavorativo per
la messa a punto o la verifica da parte della Direzione degli Atti legislativi o della Direzione
generae della Traduzione (ad eccezione dei testi lunghi — piu di otto pagine standard —, per i
quali sono concessi due giorni lavorativi per lamessaa punto o laverifica). Qualora sia stato
rispettato tale termine, i testi tradotti sono mess a disposizione in formato elettronico non
oltre due giorni lavorativi prima della riunione. Essi sono quindi stampati e distribuiti alla
riunione per laquale é richiestalatraduzione.

2. Lerelazioni finali approvate dalle commissioni parlamentari possono essere iscritte all'ordine
del giorno dellatornata se sono state trasmesse per la presentazione €, nel caso delle relazioni
legidlative finali e degli emendamenti a regolamento, per la messa a punto da parte della
Direzione degli Atti legislativi o per la verifica linguistica da parte della Direzione generale
della Traduzione, e per la presentazione, non oltre:

a) un mese primadellatornatain questione, in caso di relazioni legidative di primalettura
(COD***1);

b) il venerdi della quarta settimana lavorativa che precede la settimana di tornata in
questione in caso di relazioni legidative approvate in base alla procedura di
consultazione o di approvazione (CNS, NLE, APP) e di relazioni di iniziativa (INL,
INI);

C) il venerdi della terza settimana lavorativa che precede la settimana di tornata in
questione nel caso delle altre relazioni.

Qualora siano stati rispettati tali termini, le relazioni sono messe a disposizione del gruppi in

tutte le lingue ufficiai entro le 12.00 del venerdi della seconda settimana che precede la

16 5 vedail Vade Mecum for Authors and Requesting Services, pubblicato dalla Direzione generale della traduzione.
17 Per "tempi necessari tra domanda e traduzione” s intende il tempo tra l'avvio e il completamento del processo di
traduzione.
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tornata. Tuttavia, le relazioni legidative in prima lettura (COD***1) sono messe a
disposizione entro 10 giorni lavorativi dalla loro presentazione attraverso le applicazioni
informatiche appropriate.

Le relazioni definitive sono presentate alla Direzione degli Atti legidativi afini di messa a
punto (nel caso di testi legislativi) o allaDirezione generale della Traduzione afini di verifica
linguistica (nel caso di testi non legidlativi) non appena possibile dopo I'approvazione in
commissione g, in lineadi principio, non oltre due giorni lavorativi dopo laloro adozione.
Se, a norma dell'articolo 71, paragrafo 1, del regolamento, una commissione ha deciso di
avviare negoziati sullabase di unarelazione legidativadefinitiva, il termine di un mesedi cui
al paragrafo 2, letteraa), del presente articolo non si applica. LaDirezione degli Atti legidativi
e la Direzione generale della Traduzione garantiscono che tali relazioni legidlative definitive
siano messe apunto e chelaloro versione linguisticaoriginale siadistribuitain viaprioritaria
al momento della presentazione attraverso le applicazioni informatiche appropriate.

Se, a norma dell'articolo 74, paragrafo 4, del regolamento, é stato raggiunto un accordo
provvisorio con il Consiglio nel quadro della procedura legisativa ordinaria, il testo
concordato e trasmesso a fini di traduzione da parte dei servizi del Parlamento con una
scadenzadi dieci giorni lavorativi. In casi urgenti puo essere applicataunascadenzapiu breve,
tenendo conto del calendario legidativo concordato tra le istituzioni.

Per leinterrogazioni eleinterpellanze sono previsti i seguenti tempi tradomanda e traduzione:

a) Interrogazioni con richiestadi risposta scritta: 5 giorni lavorativi;

b) Interrogazioni prioritarie con richiesta di risposta scritta: 3 giorni lavorativi.
C) Interrogazioni con richiestadi rispostaorale: 1 giorno lavorativo;

d) Interpellanze principali con richiesta di risposta scritta: 3 giorni lavorativi.

Per tutti gli altri testi, ad esclusione dei documenti per il Presidente, gli organi del Parlamento,
i comitati di conciliazione, il Segretario generale o il Servizio giuridico, si applicain generale
un tempo di ameno 10 giorni lavorativi tra domanda e traduzione.

|| Presidente puo autorizzare deroghe ai termini di cui ai paragrafi 1 e 2 nel caso di testi aventi
carattere di urgenza alla luce delle scadenze imposte dai trattati o delle priorita fissate dalla
Conferenza dei presidenti, tenuto conto del calendari legislativi concordati trale istituzioni.

| termini stabiliti nel presente articolo possono essere prorogati, dintesa con il servizio
richiedente dellatraduzione interessato, nel caso di testi di lunghezzaeccezionale, di pacchetti
di emendamenti eccezional mente voluminosi, di un carico di lavoro eccezionale, di situazioni
in cui le circostanze consentono una scadenza globale pit lunga, o di testi che beneficiano di
unaderoga a normadell'articolo 15, paragrafo 2.

Per i documenti dei gruppi politici da esaminare in Aulail termine di presentazione e fissato
dalla Conferenza dei presidenti nell'ordine del giorno, in generale ale 13.00 del mercoledi
della settimana precedente la tornata.

Scaduto tale termine, non sono ammesse modifiche del testo presentato dal gruppo.

| deputati possono chiedere la traduzione di estratti delle discussioni in Aula o di altri testi
direttamente collegati ale loro attivita parlamentari nella lingua ufficiale di loro scelta. Ogni
deputato ha diritto alla traduzione di un massimo di 30 pagine al'anno (per tutte le
combinazioni linguistiche). Questo diritto e strettamente personale e non trasferibile e non
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puod essere riportato da un anno al'atro. Il tempo necessario tra domanda e traduzione e di
almeno 10 giorni lavorativi.

Altri organi ufficiali del Parlamento possono richiedere latraduzione di estratti del resoconto
integrale, in particolare qualora occorra agire su uno o piu interventi.

10. | testi del Presidente, degli organi del Parlamento, dei comitati di conciliazione, del Segretario
generale 0 del Servizio giuridico nonché i testi per i quali € stata decisa |'urgenza
conformemente all'articolo 163, paragrafo 2, del regolamento o presentati conformemente agli
articoli 111 e 112 nel contesto di scadenze brevissime o urgenze sono tradotti nei tempi piu
brevi consentiti dalle risorse, tenendo conto dell'ordine di priorita previsto al'articolo 14 e
della scadenzarichiesta.

Articolo 14
Servizi di traduzione forniti

1 Le seguenti categorie di documenti sono tradotte dalla Direzione generae della Traduzione
secondo |'ordine di prioritaindicato:

a) documenti da porrein votazionein Aula
—  testi concordati a norma dell'articolo 74, paragrafo 4, del regolamento;

- relazioni legidative definitive delle commissioni parlamentari, per le quali le
commissioni hanno deciso di avviare negoziati a norma dell'articolo 71,
paragrafo 1;

- relazioni legidative e relativi emendamenti,

- relazioni non legidative erelativi emendamenti,

- proposte di risoluzione e relativi emendamenti;

b) documenti prioritari per il Presidente, gli organi del Parlamento, i comitati di
conciliazione, il Segretario generale oil Servizio giuridico;

C) documenti daesaminarein commissione che possono essere posti in votazionein Aula
progetti di relazione, emendamenti, emendamenti di compromesso, progetti di parere,
pareri definitivi, progetti di proposte di risoluzione;

d) altri documenti da esaminare in commissione: documenti di lavoro, sintesi esecutive e
note informative.

2. | servizi di traduzione sono altresi disponibili per i seguenti utenti:

a) le delegazioni parlamentari (in due lingue ufficiali scelte dalla delegazione
interessata);

b) i gruppi politici?®;

C) altri organi ufficiali autorizzati dall'Ufficio di presidenza e dalla Conferenza dei
presidenti;

d) | deputati, per quanto riguardai testi direttamente legati alle loro attivita parlamentari,
entroi limiti di cui al'articolo 13, paragrafo 9;

€) I dipartimenti tematici ei servizi di ricerca;

f) il segretariato del Parlamento per quanto riguarda le sue esigenze amministrative e di

comunicazione.

3. Il Parlamento europeo fornisce altresi un servizio di traduzione all'Assemblea parlamentare
paritetica ACP-UE (conformemente a primo protocollo dell’Accordo di  Cotonou),

18 Inoltre, per i documenti direttamente legati alle attivita parlamentari ogni gruppo puo altresi chiedere la traduzione di
documenti urgenti fino a un massimo di 15 pagine per gruppo ala settimana.
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al'Assemblea parlamentare dell'Unione per il Mediterraneo, al'Assemblea parlamentare
Europa-Americalatina e all'Assemblea parlamentare Euronest (conformemente allarispettiva
regolamentazione in vigore), nonché a Mediatore europeo (in base al'accordo quadro di
cooperazione del 15 marzo 2006).

4, Inoltre, il Parlamento puo fornire servizi di traduzione al Comitato delle regioni e al Comitato
economico e sociale europeo nel quadro dell'accordo di cooperazione del 5 febbraio 2014.

Articolo 15
Lunghezza dei testi da tradurre

1. | seguenti limiti massimi si applicano ai testi presentati per essere tradotti:

a) Documenti di lavoro preparatori e 7 pagine per unarelazione non legislativa
motivazioni: 6 pagine per unarelazione legislativa
12 pagine per unarelazione di iniziativalegidativa
12 pagine per unarelazione di attuazione
3 pagine per un parere legidativo
b) Progetti di proposte di risoluzione: 4 pagineinclusi i considerando
ed esclusi i vidti

) "Suggerimenti” contenuti in 1 pagina
pareri non legislativi:

d) Motivazioni degli emendamenti: 500 caratteri

€) Sintes esecutive: 5 pagine

f) Interrogazioni con richiestadi risposta scritta: 200 parole

0) Interpellanze principali con richiestadi risposta scritta: 500 parole

h) Proposte di risoluzione a normadell'articolo 133 del regolamento: 200 parole
Per pagina si intende un testo di 1500 caratteri stampati, esclusi gli spazi.

2. Unacommissione parlamentare puo concedere unaderogaal suo relatorerispetto ai limiti fissati
a paragrafo 1, a condizione di non superare unariserva annuae di 45 pagine. La Conferenza
dei presidenti di commissione viene informata preventivamente della deroga, a fine di
verificarne la compatibilita con la riserva assegnata. Quando la commissione ha esaurito la
riservaannuale, qualsiasi ulteriore deroga deve essere autorizzata dall'Ufficio di presidenza.

PARTE IV
DISPOSIZIONI FINALI

Articolo 16
Responsabilizzazione degli utenti e del servizi linguistici

1. | servizi di interpretazione e di traduzione informano gli utenti ogni sei mesi siain merito ai
costi generati dalle loro domande di servizi linguistici che al grado di rispetto del Codice.

2. Alterminedi ogni riunioneil capo équipe degli interpreti redige, d'intesa con lasegreteriadella

riunione, un resoconto dei servizi di interpretazione richiesti ma non utilizzati destinato al
Direttore generde della Logistica e dell'interpretazione per le conferenze. Copia di tae
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resoconto € trasmessa alla segreteria dell'organo interessato indicando I'ora dell'inizio e della
fine effettivadei lavori.

La Direzione generale della Logistica e dell'interpretazione per le conferenze elabora, previa
consultazione dei servizi clienti, unarelazione che include analisi quantitative e qualitative del
motivi per i quali si sono verificati domande tardive e annullamenti o le lingue richieste non
sono state utilizzate.

La Direzione generde della Logistica e dell'interpretazione per le conferenze trasmette al
Segretario generale, aintervalli regolari annuali, una relazione sull'effettiva occupazione delle
sale riunione dotate di apparecchiature per I'interpretazione.

Inoltrei servizi di interpretazione e di traduzione elaborano unarelazione sull'utilizzazione dei
servizi linguistici da presentare al'Ufficio di presidenza. Tale relazione comprende un‘analisi
dei servizi linguistici forniti in relazione ale domande presentate dagli utenti e dei costi
sostenuti per forniretali servizi.

Articolo 17
Misure transitorie a seguito di un allargamento

In attesa che le risorse consentano di assicurare un servizio integrale in una nuova lingua, possono
essere previste misure transitorie di ripartizione delle risorse di interpretazione e di traduzione,
tenendo conto delle risorse disponibili.

Articolo 18
Entratain vigore

La presente decisione, quale emendata, entrain vigoreil 1° luglio 2019. Essa sostituisceil Codice
di condotta del 16 giugno 2014.

Allegato: Regolamentazione applicabile al servizio di interpretazione personalizzato

PE422.618/BUR 16/18 DV\1185918IT.docx



Allegato 1
Regolamentazione applicabile al servizio di inter pretazione per sonalizzato

1. Ambito di applicazione

| servizi di interpretazione possono essere messi a disposizione del deputati a titolo individuale
alle condizioni seguenti, sotto formadi un servizio di interpretazione personalizzato.

2. Utenti

| Vicepresidenti del Parlamento europeo, i Questori, i presidenti di commissione, i relatori, i
relatori ombra, i relatori per parere, i relatori per parere ombra e i coordinatori dei gruppi
politici del Parlamento europeo hanno diritto a utilizzare questo servizio.

3. Disponibilita e termini

Il servizio di interpretazione personalizzato e disponibile solo a Bruxelles e a Strasburgo
durantei giorni lavorativi (e non durante le feste ufficiali oi giorni di chiusura ufficiali).

Le richieste devono essere presentate ameno 3 giorni lavorativi prima della data della
riunione.

Il servizio saradisponibile per tutte le lingue ufficiali eccetto il maltese eil gaelico.
Normalmente sara utilizzata |'interpretazione consecutiva o sussurrata ("chuchotage"). Altre
modalita, come l'interpretazione simultanea o la cosiddetta "valise" (interpretazione
simultanea con l'utilizzo di attrezzature audio portatili), possono essere utilizzate solamente
selo decidelaDirezione generale della Logistica e dell'interpretazione per le conferenze; tale
decisione sara adottata in funzione delle risorse disponibili, degli impianti necessari e dei
dettagli dellarichiesta. Lateleconferenza o videoconferenza saranno possibili solamente sela
Direzione generale della Logistica e dell'interpretazione per le conferenze riceve larichiesta
con un ampio preavviso in modo da poterne verificare la fattibilita. Questo servizio non sara
disponibile per I'interpretazione telefonica (Skype, ecc.) o l'interpretazione di filmati.

4. Aspetti logistici

Se € necessario Uutilizzare una sala diversa dall'ufficio del deputato, essa va prenotata dai
collaboratori del deputato in conformita con la regolamentazione in vigore. Tutte le richieste
sono detratte dalla dotazione del deputato, anche in caso di successivo annullamento.
Qualsiasi modificadel luogo, delladata, dell'orao dellelingue richieste sara considerata come
una nuovarichiesta e sara detratta dalla dotazione del deputato.

Ogni frazione d'ora sara considerata come un‘ora completa di lavoro.

| tempi di attesadell'interprete nel luogo dellariunione sono considerati come tempo di lavoro.

5. Condizioni di lavoro

Il superamento dell'orario della riunione previsto non puo essere unilateralmente deciso dal
deputato durante la riunione, in quanto l'interprete potrebbe essere assegnato ad un atro
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deputato al termine del tempo previsto a fine di ottimizzare lerisorse. Lo stesso dicasi per le
modifiche del tipo di interpretazione o delle lingue utilizzate. Tali modifiche non dovrebbero
essere negoziate in loco con l'interprete, ma dovrebbero essere discusse esclusivamente con il
capo dell'unita Assunzione.

Per determinate riunioni di un'oracherichiedono I'utilizzo di duelingue, pud essere sufficiente
un solo interprete. Se la durata della riunione o il numero di lingue rende necessaria la
presenza di piu di un interprete, cio sara detratto dall'indennita del deputato. La Direzione
generale della Logistica e dell'interpretazione per le conferenze € I'unica competente per
determinare il numero di interpreti richiesto. La dotazione € strettamente personae e non
trasferibile e non puo essere riportata da un anno all'altro.

Il deputato non pud richiederei servizi di un interprete specifico.

Agli interpreti non puo essere chiesto di effettuare traduzioni scritte.

Ladignita professional e ddll'interprete deve essere rispettata in ogni momento.
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