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F5 Kodeks postepowania w kwestii wielojezycznosci

KODEKS POSTEPOWANIA W KWESTII WIELOJEZYCZNOSCI

DECYZJA PREZYDIUM

Z DNIA 1 LIPCA 2019 R

PREZYDIUM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO,

uwzgledniajac Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, w szczegdlno$ci jego art. 24 i
342,

uwzgledniajac rozporzadzenie Rady nr 1/1958 w sprawie okreslenia systemu jezykowego
Europejskiej Wspolnoty Gospodarczej,

uwzgledniajac Regulamin Parlamentu Europejskiego, w szczegdlnosci jego art. 25 ust. 219,
art. 32 ust. 1, art. 167 1 168, art. 180 ust. 6, art. 203, 204 1 205, art. 208 ust. 9, art. 226 ust. 6 i
zatgcznik IV pkt 7,

uwzgledniajac porozumienie mig¢dzyinstytucjonalne z dnia 13 kwietnia 2016 r. pomigdzy
Parlamentem Europejskim, Radg Unii Europejskiej a Komisjg Europejska w sprawie lepszego
stanowienia prawa?,

uwzgledniajac Wspdlng deklaracje Parlamentu Europejskiego, Rady Unii Europejskiej 1
Komisji Europejskiej z dnia 13 czerwca 2007 r. w sprawie praktycznych zasad dotyczacych
stosowania procedury wspotdecyzji, w szczegolnosci jej ust. 7, 8 1 40,

uwzgledniajac Kodeks postgpowania w negocjacjach w kontek$cie zwyktej procedury
ustawodawczej z dnia 28 wrzesnia 2017 r.,

uwzgledniajac decyzje Prezydium z dnia 12 grudnia 2011 r. pt. ,,Petna wielojezycznos$¢ przy
wydajnym korzystaniu z zasobow w zakresie ttumaczen ustnych — wdrazanie budzetu
Parlamentu Europejskiego na 2012 r.”,

uwzgledniajac decyzje Prezydium z dnia 15 grudnia 2014 r. w sprawie przepisow
dotyczacych wyjazdow delegacji komisji parlamentarnych poza trzy miejsca pracy
Parlamentu Europejskiego, w szczegdlnosci jej art. 6,

uwzgledniajac decyzje Konferencji Przewodniczacych z dnia 15 pazdziernika 2015 r. w
sprawie postanowien wykonawczych regulujacych prace delegacji, w szczegolnosci jej art. 6,

uwzgledniajac rezolucj¢ Parlamentu z dnia 10 wrze$nia 2013 r. pt. ,,Dazenie do zwigkszenia

wydajnosci i optacalno$ci ustug thumaczenia ustnego w Parlamencie Europejskim™?,

uwzgledniajgc ramowe porozumienie o wspotpracy zawarte z Europejskim Rzecznikiem
Praw Obywatelskich w dniu 15 marca 2006 r.,

! Niniejszy kodeks postepowania zastepuje kodeks postepowania z dnia 16 czerwca 2014 .
2Dz.U.L 123 2 12.5.2016,s. 1.
3P7_TA PROV(2013)0347.
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uwzgledniajac praktyczne ustalenia administracyjne migedzy Parlamentem Europejskim a
Rada z dnia 26 lipca 2011 r. dotyczace wdrazania art. 294 ust. 4 TFUE w przypadku
porozumien w pierwszym czytaniu,

uwzgledniajagc porozumienie o wspolpracy z dnia 5 lutego 2014 r. zawarte miedzy
Parlamentem Europejskim, Komitetem Regiondéw i Europejskim Komitetem Ekonomiczno-
Spotecznym,

a takze majac na uwadze, co nastepuje:

(1)

)

3)

(4)

)

w rezolucji z dnia 29 marca 2012 r. w sprawie preliminarza wptywow 1 wydatkéw w roku
budzetowym 2013 Parlament bronit zasady wielojezycznosci i zwrocil uwage na wyjatkowy
charakter Parlamentu, jezeli chodzi o potrzeby w zakresie thumaczen ustnych i1 pisemnych,
podkreslajac jednoczesnie znaczenie wspotpracy migdzyinstytucjonalnej w tym zakresie;

dokumenty sporzadzane przez Parlament powinny mie¢ jak najwyzsza jakos¢; szczegdlng
uwage na jako$¢ nalezy zwroci¢ wtedy, gdy Parlament wystepuje w roli prawodawcy, zgodnie
z wymogami Porozumienia mi¢dzyinstytucjonalnego w sprawie lepszego stanowienia prawa;

w celu utrzymania wysokiej jakosci ustug jezykowych Parlamentu, niezbe¢dnej, aby w pelni
zagwarantowaé prawo postow do wypowiadania si¢ w wybranym jezyku, wszyscy
uzytkownicy korzystajacy z ustug jezykowych musza S$ci§le przestrzega¢ zobowigzan
zawartych w niniejszym kodeksie;

w celu zapewnienia petnej wielojezycznosci w perspektywie dtugoterminowej nalezy zadbaé
o to, by osoby korzystajace z ustug jezykowych mialy pelng $wiadomos¢ kosztéw
swiadczenia tych ustug, a tym samym poczucie odpowiedzialnos$ci za ich optymalne i
zasobooszczedne wykorzystanie;

w okresie przejsciowym po rozszerzeniu UE, przy niedostatku zasobow na obstuge jezykowa,
konieczne jest zastosowanie szczegdlnych zasad ich podziatu;

PRZYJMUIJE NINIEJSZA DECYZJE:

Artykut 1
Postanowienia ogolne

Prawa postow w zakresie obstugi jezykowej okresla Regulamin Parlamentu Europejskiego.
Prawa te s3 im zagwarantowane w mys$l zasady ,zasobooszczednej 1 pelnej
wielojezycznosci”. Niniejszy kodeks ustala warunki jej stosowania, a w szczegolnosci
porzadku pierwszenstwa, jaki nalezy zachowac, w przypadku gdy posiadane zasoby jezykowe
sg niewystarczajace do realizacji wszystkich zamawianych ustug.

Obstuga jezykowa w Parlamencie Europejskim prowadzona jest w mys$l zasady
,zasobooszczednej 1 pelnej wielojezycznos$ci”. Wynika z niej pelne poszanowanie prawa
postow do wypowiadania si¢ w Parlamencie w wybranym przez nich jezyku urzegdowym,
zgodnie z Regulaminem Parlamentu Europejskiego. Zasobami przeznaczanymi na
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wielojezyczno$¢ zarzadza si¢ w oparciu o analize¢ rzeczywistych potrzeb uzytkownikow,
dziatania u$wiadamiajace uzytkownikom w wigkszym stopniu ich obowigzki oraz
wydajniejsze planowanie zamowien na obstuge jezykowa. Uzytkownicy sa w stanie okresli¢
wlasne potrzeby jezykowe, jednak do stuzb §wiadczacych ustugi jezykowe nalezy podjecie
niezbednych ustalen organizacyjnych i decyz;ji.

Projekt kalendarza posiedzen plenarnych oraz tygodni przeznaczonych na inne dzialania
przedstawiony Konferencji Przewodniczacych uwzglednia w mozliwie najwigkszym stopniu
ograniczenia, jakie ,,zasobooszczg¢dna i petna wielojgzyczno$¢” stwarza dla pracy oficjalnych
organdw instytucji.

Korzystanie z ustug tlumaczenia ustnego i pisemnego przystuguje tylko uzytkownikom
okreslonym w art. 2 i jest ograniczone do kategorii dokumentéw okreslonych w art. 14. Bez
wyraznej 1 wyjatkowej zgody Prezydium ustugi te nie przystuguja ani postom na potrzeby
wlasne, ani organom zewngtrznym. Finalizacja prawno-jezykowa dotyczy wylacznie
kategorii dokumentow wymienionych w art. 10.

Posiedzenia grup politycznych podlegaja postanowieniom ,,Regulaminu posiedzen grup
politycznych”. W przypadku gdy zasoby jezykowe sa niewystarczajace, aby zrealizowac
wszystkie zamoOwienia ztozone przez dang grupe, stosuje si¢ zasady okreslone w niniejszym
kodeksie.

CZESC 1
TEUMACZENIA USTNE

Artykut 2
Kolejnos¢ pierwszenstwa dla uzytkownikow korzystajgcych z ustug ttumaczenia ustnego

Korzystanie z thumaczenia ustnego jest zarezerwowane dla nastepujacych uzytkownikow w
podanym porzadku pierwszenstwa:

a) posiedzenia plenarne;

b) posiedzenia polityczne o charakterze priorytetowym, takie jak posiedzenia zwotywane
przez Przewodniczacego, organy Parlamentu (okreslone w tytule 1 rozdziat III
Regulaminu PE) oraz ich grupy robocze i komitety pojednawcze;

c) (1) komisje parlamentarne, delegacje parlamentarne, posiedzenia trojstronne i
zwigzane z nimi posiedzenia kontrsprawozdawcoOw: w okresach przeznaczonych na
prace komisji parlamentarnych komisje, delegacje 1 posiedzenia trdjstronne majg
pierwszenstwo przed pozostalymi uzytkownikami, z wyjatkiem uzytkownikow
wymienionych w lit. a) 1 b);

(i1) grupy polityczne: w trakcie sesji miesi¢gcznych oraz w okresach przeznaczonych
na prace grup politycznych grupy te maja pierwszenstwo przed pozostalymi
uzytkownikami, z wyjatkiem uzytkownikow wymienionych w lit. a) i b);

d) wspolne posiedzenia Parlamentu Europejskiego i parlamentow panstw cztonkowskich
UE;

e) konferencje prasowe, dziatania instytucjonalne w zakresie informowania mediéw, w
tym seminaria; inne instytucjonalne wydarzenia o charakterze informacyjnym;

f) pozostate oficjalne organy upowaznione przez Prezydium 1 Konferencje
Przewodniczacych;
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g) niektére wydarzenia administracyjne, w przypadku ktérych Sekretarz Generalny
udzielit zgody na thumaczenie ustne.

Korzystanie z thumaczenia ustnego jest zasadniczo zarezerwowane dla posiedzen organdéw
parlamentarnych. Z tego wzgledu uprzedniej zgody na tlumaczenie ustne posiedzen o
charakterze administracyjnym moze udzieli¢ jedynie Sekretarz Generalny na podstawie
uzasadnionego wniosku uzytkownika oraz opinii technicznej sporzadzonej przez Dyrekcje
Generalng ds. Logistyki 1 Ttumaczen Konferencyjnych (DG LINC) dotyczacej dostepnosci
zasobow, tak aby posiedzenie zostalo zaplanowane w przedziale czasowym, na ktory nie
przewidziano duzej liczby posiedzen parlamentarnych.

Parlament Europejski zapewnia réwniez obstuge tlumaczen ustnych dla Wspolnego
Zgromadzenia Parlamentarnego AKP-UE (na mocy 1. protokotu do umowy z Kotonu) oraz
dla Zgromadzenia Parlamentarnego Unii dla  Srdédziemnomorza, Europejsko-
Latynoamerykanskiego Zgromadzenia Parlamentarnego, Zgromadzenia Parlamentarnego
Euronest oraz wspolnych posiedzen parlamentarnych (zgodnie z obowigzujacymi
przepisami), a takze dla Europejskiego Rzecznika Praw Obywatelskich (zgodnie z ramowga
umowg o wspotpracy z 15 marca 2006 r.).

Ponadto Parlament zapewnia obstuge ttumaczen ustnych dla innych instytucji europejskich
oraz dla Komitetu Regionow i Europejskiego Komitetu Ekonomiczno-Spolecznego, zgodnie
z porozumieniem o wspdtpracy z dnia 5 lutego 2014 r.

Artykut 3
Zarzgdzanie ustugami ttumaczenia ustnego

Ustugi thumaczen ustnych dla wszystkich uzytkownikow, o ktorych mowa w art. 2 ust. 11 2,
zapewnia wylacznie Dyrekcja Generalna ds. Logistyki i Ttumaczen Konferencyjnych.

Thlumaczenie ustne zapewnia si¢, korzystajac z systemu mieszanego opartego na profilach
tlumaczen ustnych okreslonych w art. 4 ust. 1 oraz wszystkich powszechnie uznawanych
systemach tlumaczenia ustnego, w zaleznos$ci od rzeczywistych potrzeb jezykowych i
dostgpnosci thumaczy ustnych. Nalezy zachecaé postow do zgtaszania wybranego przez nich
jezyka urzedowego lub jezykoéw urzedowych w celu ustalenia profili thumaczen ustnych dla
niektorych rodzajow posiedzen, w przypadku gdy zasoby jezykowe sg niewystarczajace do
zapewnienia wszystkich zamawianych ustug.

Zarzadzanie zasobami ttumaczen ustnych opiera si¢ na systemie wymiany informacji miedzy
uzytkownikami okre$lonymi w art. 2, zamawiajacymi stuzbami oraz Dyrekcja Generalng ds.
Logistyki i Thumaczen Konferencyjnych.

Ustuge indywidualnego ttumaczenia ustnego (ad personam) mozna $§wiadczy¢ postom na

potrzeby wiasne, jezeli sprawuja oni funkcje uprawniajaca do korzystania z tej ustugi, zgodnie
z zatacznikiem 1.

Artykut 4
Zasady obstugi jezykowej posiedzen w statych miejscach pracy
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Z wyjatkiem posiedzen plenarnych na potrzeby posiedzen w statych miejscach pracy kazdy
uzytkownik sporzadza i uaktualnia jezykowy profil thumaczen ustnych, biorac pod uwage
przekazane przez postéw wchodzacych w sktad danego organu informacje o jezyku
urzedowym lub jezykach urzedowych, ktérych chca uzywac podczas oficjalnych posiedzen.

W profilu thumaczen ustnych uwzglednia si¢ jezyki w nastepujacy sposob:

a) profil standardowy: obejmujacy jezyki pierwszego wyboru, w ktérych postowie —
zgodnie z wlasnym o$§wiadczeniem — sg w stanie wypowiadac si¢ lub korzysta¢ z
tlumaczenia ustnego, i nieprzekraczajgcy maksymalnej liczby kabin ttumaczeniowych
dostepnych w sali posiedzen;

b) profil asymetryczny: obejmujacy jezyki pierwszego wyboru, w ktorych postowie checa
si¢ wypowiada¢, oraz jezyki alternatywnego wyboru, w ktorych moga korzysta¢ z
thumaczenia ustnego, jezeli jezyk pierwszego wyboru nie jest dostepny.

W wyjatkowych okoliczno$ciach mozna zapewni¢ profil podstawowy, obejmujacy jezyki
alternatywnego wyboru, w ktorych postowie — zgodnie z wlasnym o$wiadczeniem — sg w
stanie wypowiada¢ si¢ lub korzysta¢ z tlumaczenia ustnego, w przypadku gdy jezyk
pierwszego wyboru nie jest dostepny.

Prowadzenie profilu nalezy do obowigzkéw sekretariatu danego organu, dziatajacego w
porozumieniu z jego przewodniczacym. Profil nalezy regularnie uaktualnia¢, aby uwzglednié¢
jezyki zamawiane oraz jezyki rzeczywiscie uzywane, za porozumieniem wiasciwych stuzb.

Posiedzenia organizowane sg co do zasady zgodnie ze standardowym profilem ttumaczenia
ustnego. Jezeli prognozy dotyczace obecnosci postow i oficjalnie zaproszonych gosci
pozwalaja na wykluczenie jednego z jezykow, sekretariat danego organu niezwtocznie
informuje o tym fakcie wlasciwe shuzby, ktére wspdlnie moga zadecydowac o czeSciowym
lub pelnym zastosowaniu innego profilu ttumaczen ustnych.

Artykut 5
Zasady obstugi jezykowej posiedzen poza stalymi miejscami pracy

Komisje i delegacje parlamentarne:

1.

System jezykowy ustalany jest w mysl art. 167 ust. 3 i 4 Regulaminu, pod warunkiem ze
uczestnicy potwierdzg udziat w posiedzeniu najpdzniej do czwartku w drugim tygodniu
poprzedzajacym dane posiedzenie.

W przypadku wyjazdow odbywajacych si¢ w tygodniach przeznaczonych na zewngtrzne
dziatania parlamentarne standardowy profil thumaczenia ustnego podczas wyjazdow moze
obejmowa¢ maksymalnie pi¢¢ jezykow okreslonych w standardowym profilu jezykowym
thumaczen ustnych komisji lub delegacji. Ttumaczenie z innych jezykéw mozna zapewni¢ w
trybie asymetrycznym, o ile nie wigze si¢ to ze zwigkszeniem liczby kabin thumaczeniowych
lub tlumaczy ustnych. W wyjatkowych przypadkach Prezydium moze zezwoli¢ na
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tlhumaczenie ustne na wigcej niz pige¢ jezykoéw, pod warunkiem dostepnosci $rodkow
budzetowych i ttumaczy ustnych®.

W przypadku wyjazdéw odbywajacych sie poza tygodniami przeznaczonymi na zewng¢trzne
dzialania parlamentarne stosuje si¢ system ograniczonego wsparcia jezykowego podczas
wyjazdow obejmujacy thumaczenie ustne na maksymalnie jeden jezyk ze standardowego
profilu thumaczen ustnych komisji lub delegacji.

Grupy polityczne:

4.

Tlumaczenie aktywne obejmuje maksimum 60% jezykéw ujetych w standardowym profilu
thumaczen ustnych danej grupy 1 nie wigcej niz siedem jezykow.

Tlumaczenie z innych jezykow wyszczegolnionych w jezykowym profilu ttumaczen ustnych
grupy moze zosta¢ zapewnione w trybie asymetrycznym, o ile nie wigze si¢ ze zwigkszeniem
liczby kabin thumaczeniowych lub tlumaczy ustnych.

Jezeli jezyk kraju przyjmujacego nie jest wyszczegdlniony w standardowym profilu
thumaczen ustnych grupy, moze zosta¢ zapewnione dodatkowo tlumaczenie aktywne i
pasywne w tym jezyku.

W wyjatkowych wypadkach Prezydium moze wyrazi¢ zgode na odstepstwo od postanowien
zawartych w pierwszym i drugim akapicie. W razie potrzeby Prezydium moze zwrocic si¢ do
grupy o pokrycie czesci kosztow powstatych w wyniku odstgpstwa.

Artykut 6

Planowanie, koordynacja i rozpatrywanie wnioskow o tlumaczenie ustne w czasie posiedzen

Dyrekcja Generalna ds. Polityki Wewnetrznej, Dyrekcja Generalna ds. Polityki Zewngtrzne;j
oraz sekretarze generalni grup politycznych przedktadajg Dyrekcji ds. Logistyki 1 Thumaczen
Konferencyjnych wnioski ich organéw stalych® z co najmniej trzymiesigcznym
wyprzedzeniem. Dbajg przy tym o to, by posiedzenia rozplanowane byly rownomiernie na
wszystkie przedzialy czasowe® tygodnia pracy.

Dziat Programowania Posiedzen oraz sekretarze generalni grup politycznych podejmuja
srodki niezbedne do wlasciwej koordynacji realizacji zamoéwien poszczegdlnych
uzytkownikow, w szczegdlnosci zamoéwien dotyczgcych posiedzen nadzwyczajnych i
zamowien skladanych w ostatniej chwili.

Dyrekcja ds. Logistyki i Tlumaczen Konferencyjnych rozpatruje wnioski zgodnie z
priorytetami okre§lonymi przez wnioskodawce, z uwzglednieniem kolejnosci pierwszenstwa
okreslonej w art. 2 ust. 1 oraz profili ttumaczen ustnych okreslonych w art. 4 ust. 1.

Dyrekcja Generalna ds. Logistyki i Tlumaczen Konferencyjnych zapewnia wspoélnie z
zamawiajacymi niezbedna koordynacje w przypadkach, gdy uzytkownik zamawia
tlumaczenie ustne na posiedzenie w przedziale czasowym zasadniczo zarezerwowanym dla
innego uzytkownika. Zadaniem zainteresowanego uzytkownika jest wowczas uzyskanie
zgody wiadz politycznych na odstgpstwo od programu prac parlamentarnych.

4 Uzytkownicy powinni przedstawi¢ uzasadniony wniosek, na podstawie ktorego Dyrekcja Generalna ds. Thumaczen
Ustnych i Konferencji sporzadzi opini¢ techniczna.

5 Zgodnie z zatacznikiem VI do Regulaminu.

¢ Kazdy dzien liczy dwa czterogodzinne przedziaty czasowe.
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5. W przypadku zamowien rownolegtych o podobnym priorytecie oraz w sytuacjach
spowodowanych silg wyzsza, o ktorych mowa w art. 8 ust. 1 lit. a) i art. 8 ust. 2 lit. a), sprawe
przedstawia si¢ Sekretarzowi Generalnemu do uprzedniego zatwierdzenia, na podstawie
nalezycie uzasadnionego wniosku uzytkownika i Dzialu Programowania Posiedzen oraz
opinii technicznej w sprawie dostepnosci zasobow sporzadzonej przez Dyrekcje Generalng
ds. Logistyki i Trumaczen Konferencyjnych’.

Artykut 7
Zasady planowania posiedzen

1. Z wyjatkiem tygodnia posiedzen plenarnych i pod warunkiem dostgpnosci zasobow
kadrowych liczba odbywanych roéwnolegle posiedzen wymagajacych thumaczenia ustnego w
zadnym wypadku nie moze przekraczaé 16 dziennie®. W ramach tego limitu obowigzuja
nastepujace ograniczenia:

— maksymalnie 5 posiedzen moze zosta¢ obstuzonych w zakresie do 23 jezykow urzedowych
(z czego jedno, a mianowicie posiedzenie plenarne, moze by¢ obstugiwane we wszystkich
jezykach urzedowych);

— kolejne 4 posiedzenia moga zostaé obstuzone w zakresie do 16 jezykow urzedowych’;

—kolejne 5 posiedzen moze zosta¢ obstuzonych w zakresie do 12 jezykéw urzgdowych; oraz

— kolejne 2 posiedzenia mogg zostac¢ obstluzone w zakresie do 6 jezykow urzedowych.

2. Komisje organizuja posiedzenia zwyczajne w tygodniach przeznaczonych na prace komisji,
majac do wyboru nastepujace terminy:
— przedziat czasowy A: od poniedziatku w porze obiadowej do wtorku po potudniu
(maksymalnie 3 razy pot dnia) oraz
— przedzial czasowy B: od $rody rano do czwartku po poludniu (maksymalnie 4 razy poét
dnia).
We wtorkowe 1 $rodowe popotudnia w tygodniach przeznaczonych na prace komisji 5
przedzialow czasowych jest zarezerwowanych na posiedzenia trdjstronne i zwigzane z nimi
posiedzenia kontrsprawozdawcow, a 11 przedziatow czasowych na posiedzenia komisji (lub
4 przedzialy czasowe na posiedzenia trojstronne i zwigzane z nimi posiedzenia
kontrsprawozdawcow, a 12 przedzialéw czasowych na posiedzenia komisji), za$ posiedzenia
delegacji zasadniczo nalezy planowa¢ w przedziatach czasowych w czwartek po potudniu.

3. Maksymalny czas trwania thumaczenia ustnego podczas posiedzen wynosi cztery godziny na
pot dnia, z wyjatkiem posiedzen uzytkownikow, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 lit. a) i b). W
przypadku przekroczenia tego limitu dodatkowe zamowione wymagane zasoby ttumaczen
ustnych zalicza si¢ do limitu okreslonego w art. 7 ust. 1.

4. Whioski o przedluzenie posiedzenia sktadane w trakcie jego trwania nie beda uwzgledniane.

Artykut 8

" Dyrekcja Generalna ds. Logistyki i Thumaczeh Konferencyjnych moze zaproponowa¢ inne dostepne przedziaty czasowe
zblizone do zamowionego, by zagwarantowac lepsze rozplanowanie posiedzen zgodnie z art. 6 ust. 1.

8 Kazdy dzien liczy dwa czterogodzinne przedzialy czasowe.

® W przypadku dostepnoséci funduszy zakres jezykow, na ktore thumaczone beda te posiedzenia, moze zostaé
podwyzszony — bez wczesniejszego zezwolenia — do maksymalnie 18 jezykow urzedowych.
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Terminy sktadania i odwolywania zamowien na tlumaczenie ustne w czasie posiedzen oraz

wnioskow dotyczgcych zakresu obstugi jezykowej

Posiedzenia w stalych miejscach pracy

1.

W przypadku posiedzen odbywajacych si¢ w statych miejscach pracy zastosowanie majg
nastepujace terminy:

(a) Zamowienia dotyczgce posiedzen

Z wyjatkiem sytuacji spowodowanych sitag wyzszg lub terminéw okre§lonych w Traktacie o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej zamdwienia dotyczace:

— dodatkowego posiedzenia'®,

— przetozenia terminu posiedzenia lub

— zmiany miejsca posiedzenia

nalezy sktada¢ najpozniej tydzien przed wyznaczong data posiedzenia, a jezeli wniosek
dotyczy przedziatu czasowego przypadajacego na okres wzmozonej aktywnosci —
najpdzniej dwa tygodnie przed tg data'!.

Zamoéwienia takie beda rozpatrywane zgodnie z procedurami okre§lonymi w art. 6.

(b) Wnioski dotyczqce zakresu obstugi jezykowej

Zamoéwienia na obsluge w dodatkowym jezyku urzedowym nalezy sktada¢ najpozniej dwa
tygodnie przed wyznaczong data posiedzenia. Zamédwienia ztozone po tym terminie moga
zostac¢ rozpatrzone pozytywnie tylko w przypadku dostepnosci odpowiednich zasobdw.

Ostateczny termin sktadania zamowien na obstuge w dodatkowych jezykach (przy braku
gwarancji co do dostgpnosci zasobow), jak rowniez potwierdzenia zamowien wczesniej
zlozonych, mija w potudnie w czwartek w tygodniu poprzedzajagcym dane posiedzenie. W
przypadku nowych zamoéwien ztozonych po tym terminie Dziatl Programowania Posiedzen
rozwaza wraz z Dyrekcja Generalng ds. Logistyki i Ttumaczen Konferencyjnych czesciowe
lub petne zastosowanie niestandardowego profilu tlumaczen ustnych, chyba ze odpowiednie
zasoby sg dostepne w wyniku odwotania posiedzenia w tym samym przedziale czasowym lub
jezeli zamowienie dotyczy przedziatu czasowego w okresie niskiej aktywnoéci'?.

Zamoéwienia na obsluge w jezyku niebedacym jezykiem urzedowym UE nalezy sktadac
najpdzniej cztery tygodnie przed wyznaczong datg posiedzenia.

(c) Odwoltanie

Odwotanie posiedzenia lub rezygnacj¢ z danego jezyka nalezy zglosi¢ Dyrekcji Generalne;j
ds. Logistyki i Ttumaczen Konferencyjnych jak najszybciej, a w zadnym razie nie pdzniej niz
do potudnia w czwartek w tygodniu poprzedzajacym posiedzenie. Czas odwotania
posiedzenia shuzy jako podstawa obliczania poniesionych kosztéw, ktore zostang

10 Nie uwaza si¢ za dodatkowe posiedzen obstugiwanych przez zesp6t thumaczy ustnych oddany do dyspozycji grup
politycznych podczas sesji miesigcznych na podstawie art. 5 ust. 1 Regulaminu posiedzen grup politycznych.

"' Wtorki i $rody w tygodniach dziatalno$ci parlamentarnej w Brukseli.

12 Czwartki po potudniu w tygodniach dziatalno$ci parlamentarnej w Brukseli.
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uwzglednione przez Dyrekcje Generalng ds. Logistyki i Tlumaczen Konferencyjnych w
sprawozdaniach, o ktérych mowa w art. 15.

Posiedzenia poza statymi miejscami pracy

2. W przypadku posiedzen odbywajacych si¢ poza stalymi miejscami pracy zastosowanie majg
nastepujace terminy:

a) Zamowienia dotyczqce posiedzen

Z wyjatkiem sytuacji spowodowanych silg wyzsza lub w przypadku, gdy daty nie zostaty
ustalone przez Parlament, wszelkie zamdwienia dotyczace:

— dodatkowego posiedzenia'?,

— przelozenia terminu posiedzenia lub

— zmiany miejsca posiedzenia

nalezy sktada¢ najpdzniej trzy tygodnie przed wyznaczong datg posiedzenia.

Zamowienia takie bedg rozpatrywane zgodnie z procedurami okreslonymi w art. 6.

(b) Wnioski dotyczqce zakresu obstugi jezykowej

Z zastrzezeniem art. 5 zamoOwienia na obsluge w dodatkowym jezyku nalezy sktadac
najpdzniej sze$¢ tygodni przed wyznaczong datg posiedzenia.

Ostateczny termin skladania zamowien na obstluge w dodatkowych jezykach (przy braku
gwarancji co do dostepnosci srodkow), jak rowniez potwierdzenia zamoéwien wczesniej
ztozonych, mija w potudnie w czwartek w drugim tygodniu poprzedzajacym posiedzenie.

W przypadku zaméwien ztozonych po tym terminie Dziat Programowania Posiedzen rozwaza
wraz z Dyrekcja Generalng ds. Logistyki 1 Ttumaczen Konferencyjnych czesciowe lub petne
zastosowanie niestandardowego profilu thumaczen ustnych.

¢) Odwolanie

Odwotanie posiedzenia lub rezygnacj¢ z danego jezyka nalezy zglosi¢ Dyrekcji Generalne;j
ds. Logistyki i Ttumaczen Konferencyjnych jak najszybciej, a w zadnym razie nie pdzniej niz
do potludnia w czwartek w tygodniu poprzedzajacym posiedzenie. Czas odwotania
posiedzenia shuzy jako podstawa obliczania poniesionych kosztéw, ktore zostang
uwzglednione przez Dyrekcje Generalng ds. Logistyki 1 Ttumaczen Konferencyjnych w
sprawozdaniach, o ktorych mowa w art. 15.

CZESC I1
FINALIZACJA PRAWNO-JEZYKOWA I WERYFIKACJA JEZYKOWA !4

Artykut 9

13 Nie uwaza si¢ za dodatkowe posiedzen obstugiwanych przez zesp6t thumaczy ustnych oddany do dyspozycji grup
politycznych podczas sesji miesigcznych na podstawie art. 5 ust. 1 Regulaminu posiedzen grup politycznych.
4 W kwestii wezesnego planowania oraz terminéw finalizacji i weryfikacji zob. rowniez cze$é 111 art. 121 13.
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Przekazywanie dokumentow do finalizacji prawno-jezykowej lub weryfikacji jezykowej i
dostarczanie gotowych dokumentow

Przed przekazaniem do tlumaczenia wszystkie dokumenty komisji parlamentarnych, ktére

podlegaja finalizacji prawno-jezykowej lub weryfikacji jezykowej, przedktadane sa:

- w przypadku dokumentéw ustawodawczych — w Dyrekcji ds. Aktow Legislacyjnych w
celu finalizacji prawno-jezykowej,

- w przypadku dokumentoéw nieustawodawczych — w Dyrekcji Generalnej ds. Ttumaczen
Pisemnych w celu weryfikacji jezykowe;j'>.

Z wyjatkiem tekstow wstepnych porozumien, o ktérych mowa w art. 74 ust. 4 Regulaminu,
finalizacje lub weryfikacje¢ zasadniczo przeprowadza si¢ w ciggu jednego dnia roboczego od
daty otrzymania tekstu.

Podczas finalizacji lub weryfikacji w dokumencie przyjetym przez komisj¢ mozna
wprowadzi¢ zmiany inne niz techniczne tylko w porozumieniu z sekretariatem tej komisji i
na odpowiedzialnos$¢ jej przewodniczacego.

Dokument sfinalizowany lub zweryfikowany w porozumieniu z sekretariatem danej komisji
parlamentarnej zastgpuje dokument ztozony pierwotnie przez t¢ komisje 1 stanowi podstawe
tlhumaczenia pisemnego i kolejnych wersji. Sekretariat danej komisji otrzymuje automatycznie
elektroniczng wersje tekstu (,,copy-back™).

Aby umozliwi¢ Dyrekcji ds. Aktow Legislacyjnych 1 Dyrekcji Generalnej ds. Ttumaczen
Pisemnych ukonczenie finalizacji lub weryfikacji w ciaggu jednego dnia roboczego,
sekretariaty komisji zapewniajg w danym okresie dostgpnos¢ osoby odpowiedzialnej za
dokument, ktora odpowiada na wszelkie pytania zwigzane z dokumentem.

Termin ustalony w niniejszym artykule przedtuza si¢ w przypadku dlugich dokumentow
zgodnie z art. 13 ust. 1 lub w porozumieniu z sekretariatem danej komisji, jezeli zgltoszono
wyjatkowo duza liczbe poprawek, wystapito wyjatkowe spigtrzenie pracy lub gdy
okolicznosci pozwalaja na wydtuzenie terminu ostatecznego.

Jezeli w zwyktej procedurze ustawodawczej osiggnigto wstepne porozumienie z Radg zgodnie
z art. 74 ust. 4 Regulaminu, Dyrekcja ds. Aktow Legislacyjnych zakonczy prace nad
finalizacjg prawno-jezykowa w terminie szesciu tygodni od otrzymania ttumaczenia od stuzb
thumaczeniowych Parlamentu lub Rady, zgodnie z pkt 40 wspdlnej deklaracji z 13 czerwca
2007 r. w sprawie praktycznych zasad dotyczacych stosowania procedury wspotdecyzji oraz
zgodnie z praktycznymi rozwigzaniami administracyjnymi z 26 lipca 2011 r. dotyczacymi
wdrazania art. 294 ust. 4 TFUE w przypadku porozumien w pierwszym czytaniu.

W przypadku finalizacji i weryfikacji tekstow, o ktorych mowa w art. 10 ust. 3 i art. 11 ust. 3,
terminy ustala si¢ indywidualnie z zamawiajacymi stuzbami.
Artykut 10
Kolejnos¢ pierwszenstwa finalizacji prawno-jezykowej

Dyrekcja ds. Aktow Legislacyjnych finalizuje nastepujace kategorie dokumentow w podanym
porzadku pierwszenstwa:

15 Weryfikacja jezykowa” oznacza sprawdzenie zgodnosci tekstu nieustawodawczego z zasadami danego jezyka, w tym
gramatyki, interpunkcji, ortografii, terminologii, ptynnosci jezykowej, rejestru i stylu.
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a) wstepne porozumienia osiggni¢te z Rada w zwyktej procedurze ustawodawcze;j;

b) koncowe sprawozdania ustawodawcze komisji parlamentarnych, jezeli komisje
przyjely decyzje o przystapieniu do negocjacji zgodnie z art. 71 ust. 1 Regulaminu;

C) koncowe sprawozdania ustawodawcze komisji parlamentarnych i poprawki do tych
sprawozdan poddawane pod glosowanie na posiedzeniu plenarnym;

d) poprawki kompromisowe do koncowych sprawozdan ustawodawczych,;

e) projekty sprawozdan ustawodawczych komisji parlamentarnych;

f) opinie ustawodawcze komisji parlamentarnych,;

2) projekty opinii ustawodawczych komisji parlamentarnych;

h) poprawki ztozone w komisjach przedmiotowo wilasciwych Iub komisjach
opiniodawczych.

W dokumentach wymienionych w lit. b)-h) finalizowane sg tylko te fragmenty, ktére moga
by¢ nastgpnie poddane pod glosowanie na posiedzeniu plenarnym, co nie obejmuje
uzasadnien.

Dyrekcja ds. Aktéw Legislacyjnych §ledzi prace komisji parlamentarnych i na zadanie stuzy
postom 1 sekretariatom komisji radg 1 pomocg przy sporzadzaniu dokumentow
ustawodawczych, o ktérych mowa w ust. 1.

W miar¢ dostgpnosci zasoboéw Dyrekcja ds. Aktow Legislacyjnych moze finalizowaé
dokumenty inne niz wymienione w ust. 1.
Artykut 11
Kolejnos¢ pierwszenstwa weryfikacji jezykowej

Dyrekcja Generalna ds. Tlumaczen Pisemnych weryfikuje nastgpujace kategorie dokumentow
w podanym porzadku pierwszenstwa:

a) koncowe sprawozdania nieustawodawcze komisji parlamentarnych i poprawki do tych
sprawozdan poddawane pod glosowanie na posiedzeniu plenarnym;

b) projekty sprawozdan nieustawodawczych komisji parlamentarnych;

c) opinie nieustawodawcze komisji parlamentarnych,;

d) projekty opinii nieustawodawczych komisji parlamentarnych;

e) projekty rezolucji;

f) poprawki kompromisowe do koncowych sprawozdan nieustawodawczych.

W dokumentach wymienionych w lit. a)—d) 1 f) weryfikowane sg tylko te fragmenty, ktore
moga by¢ nastepnie poddane pod glosowanie na posiedzeniu plenarnym, co nie obejmuje
uzasadnien.

Dyrekcja Generalna ds. Thumaczen Pisemnych §ledzi pracg¢ komisji parlamentarnych i na
zadanie shluzy postom 1 sekretariatom komisji radg 1 pomoca przy sporzadzaniu

nieustawodawczych dokumentéw parlamentarnych wymienionych w ust. 1.

W miar¢ dostgpnosci zasobow Dyrekcja Generalna ds. Thumaczen Pisemnych moze
weryfikowa¢ dokumenty inne niz wymienione w ust. 1.
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CZESC 111
TELUMACZENIE PISEMNE

Artykut 12
Sktadanie i jakos¢ oryginatow oraz wezesne planowanie ustug finalizacji, weryfikacji i thumaczenia
pisemnego

1. Wszystkie zamowienia thumaczen pisemnych sktada si¢ za pomocg odpowiednich aplikacji
informatycznych. Jednocze$nie zamawiajaca shuzba umieszcza w odpowiednim katalogu
oryginal dokumentu do przettumaczenia. Oryginal musi by¢ zgodny z obowigzujacymi
wzorami dokumentow i spelnia¢ obowigzujace wymogi prezentacji graficznej. Jego jakos¢
techniczna musi umozliwia¢ wykorzystanie odpowiednich informatycznych narzedzi
thumaczeniowych. Ponadto musi odznacza¢ si¢ odpowiednig jakoscia pod wzgledem
jezykowym 1 redaktorskim; nalezy tez dotagczy¢ do niego wszelkie niezbedne odniesienia do
dokumentow referencyjnych, aby uniknag¢ powielania thumaczen oraz zapewni¢ spojnos¢ i
jakos¢ thumaczonego tekstu.

2. Na podstawie programu prac sekretariaty komisji i pozostali zamawiajacy tlumaczenia
pisemne informujg co kwartat shuzby prawno-jezykowe i thumaczeniowe o spodziewanym
obcigzeniu pracg. Jezeli spodziewane sg diugie dokumenty lub wyjatkowo duza liczba
poprawek, nalezy niezwtocznie uprzedzi¢ o tym wszystkie zainteresowane strony.

3. Stuzby prawno-jezykowe i tlumaczeniowe rowniez niezwlocznie uprzedzaja sekretariaty
komisji 1 pozostatych zamawiajacych ustug tlumaczeniowych, jezeli spodziewaja si¢
trudnosci z dotrzymaniem wyznaczonego terminu.

Artykut 13

Terminy finalizacji, weryfikacji i tumaczenia pisemnego oraz czas realizacji thumaczenia'’

1. Teksty do rozpatrzenia w komisji parlamentarnej lub delegacji parlamentarnej sktada do
tlumaczenia sekretariat komisji badz delegacji za pomoca odpowiednich aplikacji
informatycznych nie pozniej niz 10 dni roboczych przed posiedzeniem, na ktorym
tlumaczenie bedzie potrzebne. Termin 10 dni roboczych obejmuje jeden dzien roboczy na
potrzeby finalizacji lub weryfikacji przez Dyrekcje ds. Aktow Legislacyjnych lub Dyrekcje
Generalng ds. Thumaczen Pisemnych (z wyjatkiem dlugich dokumentéw, liczacych ponad
osiem stron standardowych, na ktorych finalizacj¢ lub weryfikacje przeznacza si¢ dwa dni
robocze). Jezeli dotrzymano tego terminu, przettumaczone teksty udostepnia si¢ w formie
elektronicznej nie po6zniej niz dwa dni robocze przed danym posiedzeniem. Dokumenty te sg
nastepnie drukowane i rozdawane na posiedzeniu, na ktérym tlumaczenie jest potrzebne.

2. Koncowe sprawozdania komisji parlamentarnych mozna ujaé w porzadku obrad sesji
miesi¢cznej, jezeli sprawozdania te przedstawiono do ztozenia, a w przypadku ostatecznych
sprawozdan ustawodawczych i poprawek do Regulaminu — do finalizacji przez Dyrekcje ds.
Aktow Legislacyjnych lub weryfikacji jezykowej przez Dyrekcje Generalng ds. Ttumaczen
Pisemnych, nie pdzniej niz:

a) na miesigc przed dang sesjg miesieczng w przypadku sprawozdan legislacyjnych w
pierwszym czytaniu (COD ***]);

17 Czas realizacji thumaczenia” oznacza czas od rozpoczecia do zakofczenia procesu thumaczenia.
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b) w piagtek w czwartym tygodniu roboczym poprzedzajacym dang sesj¢ miesieczng w
przypadku sprawozdan ustawodawczych przyjetych w procedurze konsultacji lub
zgody (CNS, NLE, APP) i sprawozdan z wlasnej inicjatywy (INL, INI);

c) w pigtek w trzecim tygodniu roboczym poprzedzajacym dang sesj¢ miesieczng w
przypadku innych sprawozdan.

Jezeli te terminy zostaly dotrzymane, sprawozdania sg udostgpniane grupom we wszystkich
jezykach urzedowych o godz. 12.00 w pigtek w drugim tygodniu poprzedzajacym dang sesj¢
miesieczng. Sprawozdania ustawodawcze w pierwszym czytaniu (COD ***]) sg przy tym
udostgpniane w terminie 10 dni roboczych od ich przedlozenia za pomoca aplikacji
informatycznych.
Koncowe sprawozdania sklada si¢ do finalizacji w Dyrekcji ds. Aktow Legislacyjnych (w
przypadku dokumentow ustawodawczych) lub do weryfikacji jezykowej w Dyrekeji
Generalnej ds. Tlumaczen Ustnych (w przypadku dokumentéw nieustawodawczych) w jak
najkrétszym czasie od ich przyjecia w komisji, zasadniczo w ciggu maksimum dwoch dni
roboczych od ich przyjecia.
Jezeli zgodnie z art. 71 ust. 1 Regulaminu komisja podejmie decyzje o przystgpieniu do
negocjacji na podstawie koncowego sprawozdania ustawodawczego, to termin jednego
miesigca, o ktorym mowa w ust. 2 lit. a) niniejszego artykutu, nie ma zastosowania. Dyrekcja
ds. Aktow Legislacyjnych i Dyrekcja Generalna ds. Ttumaczen Pisemnych zapewniaja
finalizacje¢ takich koncowych sprawozdan ustawodawczych oraz dystrybucje¢ ich oryginalne;j
wersji jezykowej w trybie priorytetowym po przedtozeniu za pomoca odpowiednich aplikacji
informatycznych.

Jezeli w zwyklej procedurze ustawodawczej zostanie osiggnig¢te wstepne porozumienie z
Rada zgodnie z art. 74 ust. 4 Regulaminu, stuzby Parlamentu przekazuja uzgodniony tekst do
tlumaczenia pisemnego w terminie 10 dni roboczych. W pilnych przypadkach mozna
wyznaczy¢ krotszy termin z uwzglednieniem harmonogramu prac ustawodawczych
uzgodnionego przez instytucje.

W przypadku pytan 1 interpelacji czas realizacji thumaczenia wynosi:

a) pytania wymagajace odpowiedzi na pismie: 5 dni roboczych;

b) pytania priorytetowe wymagajace odpowiedzi na pismie: 3 dni robocze;

C) pytania wymagajace odpowiedzi ustnej: 1 dzien roboczy;

d) interpelacje dotyczace kwestii pierwszorzednych wymagajace odpowiedzi na pismie:

3 dni robocze.

Do pozostatych tekstow, z wyjatkiem dokumentéw dla Przewodniczacego, organow
Parlamentu, komitetow pojednawczych, Sekretarza Generalnego lub Wydziatu Prawnego,
zastosowanie ma ogolny czas realizacji wynoszgcy minimum 10 dni roboczych.

Przewodniczacy moze przyznaé odstepstwo od termindw, o ktorych mowa w ust. 112, w
przypadku dokumentéw pilnych ze wzgledu na terminy narzucone przez traktaty lub ze
wzgledu na priorytety ustalone przez Konferencje Przewodniczacych, z uwzglednieniem
harmonogramow prac ustawodawczych uzgodnionych przez instytucje.

Terminy okre$lone w niniejszym artykule mozna przedluzy¢ w porozumieniu z
zamawiajacym ttumaczenie w przypadku wyjatkowo dtugich dokumentéw, wyjatkowo duze;j
liczby poprawek, wyjatkowego spigtrzenia pracy, w okoliczno$ciach pozwalajacych na
wydtuzenie terminu ostatecznego lub w przypadku dokumentéw, dla ktérych przyznano
odstepstwo zgodnie z art. 15 ust. 2.
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Termin sktadania dokumentow grup politycznych do rozpatrzenia na posiedzeniu plenarnym
wyznacza Konferencja Przewodniczacych w porzadku dziennym, z reguty na godz. 13.00 w
srode w tygodniu poprzedzajacym sesj¢ miesi¢czng.

Po uplywie tego terminu w tekscie ztozonym przez dang grupg¢ nie mozna wprowadzaé
zadnych zmian.

Postowie moga zamawia¢ tlumaczenie wyciggow z przebiegu posiedzen plenarnych lub
innych tekstow zwigzanych bezposrednio z ich dziatalnoscig parlamentarng na wybrany przez
siebie jezyk urzegdowy. Kazdy poset ma prawo do przettumaczenia 30 stron tekstu rocznie
(wszystkie jezyki tacznie). Prawo to jest imienne, nie mozna go przekaza¢ innej osobie ani
przenies¢ na nastepny rok. Czas na realizacje thumaczenia wynosi minimum 10 dni roboczych.
Organy Parlamentu mogg zwracac¢ si¢ o przettumaczenie wyciaggdéw z pelnego sprawozdania
z obrad, zwlaszcza gdy dane wystgpienie lub wystgpienia wymagaja podjecia okreslonych
dziatan.

Dokumenty przedlozone przez Przewodniczacego, organy Parlamentu, komitety
pojednawcze, Sekretarza Generalnego lub Wydziat Prawny, a takze dokumenty rozpatrywane
w trybie pilnym zgodnie z art. 163 ust. 2 Regulaminu lub ztozone zgodnie z art. 111 1 112
Regulaminu w zwigzku ze skroconymi terminami lub z pilng sytuacjg ttumaczone sa tak
szybko, jak pozwalajg na to zasoby, z uwzglednieniem porzadku pierwszenstwa okreslonego
w art. 14 1 wymaganego terminu.

Artykut 14
Ustugi ttumaczenia pisemnego

Dyrekcja Generalna ds. Ttumaczen Pisemnych tlumaczy nast¢pujace kategorie dokumentow
w podanym porzadku pierwszenstwa:
a) dokumenty poddawane pod glosowanie na posiedzeniu plenarnym:

- dokumenty uzgodnione zgodnie z art. 74 ust. 4 Regulaminu,

- koncowe sprawozdania ustawodawcze komisji parlamentarnych, jezeli komisje
podjety decyzje o przystapieniu do negocjacji zgodnie z art. 71 ust. 1
Regulaminu,

- sprawozdania ustawodawcze 1 poprawki do nich,

- sprawozdania nieustawodawcze i poprawki do nich,

- projekty rezolucji 1 poprawki do nich;

b) dokumenty priorytetowe dla Przewodniczacego, organéw Parlamentu, komitetow
pojednawczych, Sekretarza Generalnego lub Wydziatu Prawnego;
c) dokumenty do rozpatrzenia w komisji, ktore moga by¢ poddane pod glosowanie na

posiedzeniu plenarnym: projekty sprawozdan, poprawki, poprawki kompromisowe,
projekty opinii, opinie koncowe, projekty rezolucji;

d) inne dokumenty do rozpatrzenia w komisji: dokumenty robocze, szczegdtowe
podsumowania i briefingi.

Ustugi thumaczen pisemnych sa dostepne takze dla nast¢pujacych uzytkownikow:

a) delegacje parlamentarne (ustugi w dwoéch jezykach urzegdowych wybranych przez
dang delegacje);
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b) grupy polityczne'®;

c) inne organy upowaznione przez Prezydium i Konferencj¢ Przewodniczacych;

d) postowie, w przypadku dokumentéw bezposrednio zwigzanych z ich dzialalnoscia
parlamentarng, w granicach okreslonych w art. 13 ust. 9;

e) departamenty tematyczne i dzialy ds. analiz;

f) sekretariat Parlamentu w odniesieniu do jego potrzeb administracyjnych i
informacyjnych.

3. Parlament §wiadczy réwniez ustugi thumaczenia pisemnego dla Wspdlnego Zgromadzenia
Parlamentarnego AKP-UE (zgodnie z pierwszym protokotem do umowy z Kotonu),
Zgromadzenia Parlamentarnego Unii dla Srédziemnomorza, Europejsko-

Latynoamerykanskiego Zgromadzenia Parlamentarnego oraz Zgromadzenia Parlamentarnego
Euronest (zgodnie z odpowiednimi obowigzujacymi przepisami), a takze dla Europejskiego
Rzecznika Praw Obywatelskich (zgodnie z ramowa umowa o wspdlpracy z 15 marca 2006

r.).

4. Ponadto Parlament moze §wiadczy¢ ustugi thumaczenia pisemnego dla Komitetu Regionéw i
Europejskiego Komitetu Ekonomiczno-Spotecznego, zgodnie z porozumieniem o wspotpracy
z 5 lutego 2014 r.

Artykut 15
Dtugosé tekstow do ttumaczenia

1.  Maksymalna dtugos¢ tekstow przedtozonych do ttumaczenia pisemnego wynosi:

a) wstepne dokumenty robocze i 7 stron w przypadku sprawozdan nieustawodawczych
uzasadnienia; 6 stron w przypadku sprawozdan ustawodawczych
12 stron w przypadku sprawozdan z wlasnej
inicjatywy w sprawach ustawodawczych
12 stron w przypadku sprawozdan z wykonania
3 strony w przypadku opinii ustawodawczych
b) projekty rezolucji: 4 strony wraz z preambula, ale
bez odniesien
¢) ,,wskazowki” w opiniach

nieustawodawczych: 1 strona

d) uzasadnienia poprawek: 500 znakow

e) szczegblowe podsumowania: 5 stron

f) pytania wymagajace odpowiedzi na pismie: 200 stow

g) interpelacje dotyczace kwestii pierwszorzednych wymagajace odpowiedzi na pismie:
500 stow

h) projekty rezolucji zgodnie z art. 143 Regulaminu: 200 stow
,»Strona” oznacza tekst liczacy 1500 znakow (bez spacji).
2.  Komisja parlamentarna moze przyzna¢ swojemu sprawozdawcy odstepstwo od zasad

okreslonych w ust. 1, pod warunkiem ze nie spowoduje to przekroczenia rocznej rezerwy
wynoszacej 45 stron. Konferencje Przewodniczacych Komisji powiadamia si¢ o odstepstwie z

18 Kazda grupa polityczna moze rowniez zamawia¢ thumaczenie pilnych dokumentéw bezposrednio zwigzanych z
dziatalnoscig parlamentarna; limit wynosi 15 stron tygodniowo na grupe.
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wyprzedzeniem, by mogta sprawdzié, czy nie powoduje ono przekroczenia przyznanej rezerwy.
Po wykorzystaniu przez dang komisj¢ rocznej rezerwy kazde kolejne odstepstwo wymaga
zezwolenia Prezydium.

CZESCIV
POSTANOWIENIA KONCOWE

Artykut 16
Zwiekszenie poczucia odpowiedzialnosci uzytkownikow i stuzb jezykowych

I.  Co sze$¢ miesiecy sluzby ttumaczen ustnych i pisemnych powiadamiajg uzytkownikéw o
kosztach powstatych w wyniku korzystania przez nich z obstugi jezykowej oraz i o poziomie
zgodnosci z niniejszym kodeksem.

2. Na koniec kazdego posiedzenia kierownik zespotu tlumaczy ustnych w porozumieniu z
sekretariatem organu organizujacego posiedzenie sporzadza dla Dyrekcji Generalnej ds.
Logistyki 1 Tlumaczen Konferencyjnych liste zamowionych, a niewykorzystanych ustug.
Kopig listy przekazuje si¢ sekretariatowi organu organizujacego posiedzenie wraz z informacja
0 rzeczywistym czasie rozpoczecia i zakonczenia posiedzenia.

3.  Po =zasiggni¢ciu opinii stuzb klienta Dyrekcja Generalna ds. Logistyki 1 Tlumaczen
Konferencyjnych sporzadza sprawozdanie zawierajace analizg ilo§ciowg i jakosciowa przyczyn
poznego ztozenia zamowien 1 odwotan lub niewykorzystania zamowionych jezykow.

4.  Dyrekcja Generalna ds. Logistyki 1 Ttumaczen Konferencyjnych w regularnych, rocznych
odstgpach czasu przedstawia Sekretarzowi Generalnemu sprawozdanie z rzeczywistego
wykorzystania sal konferencyjnych wyposazonych w infrastrukturg do thumaczenia ustnego.

5. Ponadto shluzby tlumaczen ustnych i pisemnych opracowuja osobne sprawozdania dla
Prezydium z wykorzystania ustug jezykowych.  Sprawozdania te obejmuja analizg
zapewnionych ustug jezykowych w zestawieniu z zamodwieniami ztozonymi przez
uzytkownikow, a takze analiz¢ kosztow powstalych w zwigzku ze $wiadczeniem tych ustug.

Artykut 17
Srodki tymczasowe po rozszerzeniu UE

Do czasu zapewnienia zasoboéw umozliwiajacych petng obstuge nowego jezyka mozna ustali¢
przejsciowe srodki podziatu zasobow thumaczen ustnych i pisemnych, z uwzglednieniem dostepnych
Zasobow.
Artykut 18
Wejscie w Zycie
Niniejsza decyzja wraz ze zmianami wchodzi w zycie 1 lipca 2019 r. Zastepuje ona kodeks

postgpowania z 16 czerwca 2014 r.

Zakacznik: Przepisy dotyczace ustugi indywidualnego ttumaczenia ustnego (ad personam)
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Zalacznik 1
Przepisy dotyczace ustugi indywidualnego thumaczenia ustnego

Zakres zastosowania

Postowie mogg korzysta¢ z ushugi indywidualnego ttumaczenia ustnego na potrzeby wiasne na
warunkach okreslonych ponize;.

. Uzytkownicy

Do korzystania z ustugi uprawnieni sg: wiceprzewodniczacy PE, kwestorzy, przewodniczacy
komisji, sprawozdawcy, kontrsprawozdawcy, sprawozdawcy komisji opiniodawczych,
kontrsprawozdawcy komisji opiniodawczych i koordynatorzy grup politycznych.

Dostepnos¢ 1 terminy

Ustuga indywidualnego ttumaczenia ustnego jest dostepna tylko w Brukseli 1 Strasburgu w
dni robocze (nie jest dostgpna w §wieta panstwowe ani w dni wolne od pracy).

Zamoéwienia na tlumaczenie nalezy sktada¢ co najmniej trzy dni robocze przed datg
posiedzenia.

Ustuga bedzie dostepna we wszystkich jezykach urzedowych z wyjatkiem maltanskiego i
irlandzkiego.

Zwykle oferowane bedzie ttumaczenie konsekutywne lub szeptane. Dostgpne mogg byc¢
réwniez inne formy tlumaczenia, np. tlumaczenie symultaniczne lub ,,walizkowe”
(thumaczenie symultaniczne z wykorzystaniem sprzetu przenosnego), jezeli Dyrekcja
Generalna ds. Logistyki i Tlumaczen Konferencyjnych podejmie takg decyzje; decyzja ta
zalezy od dostepnych zasobow, wymaganych warunkéw technicznych 1 specyfiki
zamowienia. Telekonferencje lub wideokonferencje beda mozliwe tylko pod warunkiem, ze
Dyrekcja Generalna ds. Logistyki Konferencji 1 Thumaczen Konferencyjnych otrzyma
zgloszenie z wystarczajaco duzym wyprzedzeniem, by mogta sprawdzi¢ wykonalno$¢
zamoOwienia. Ustuga nie obejmuje tlumaczenia rozméw telefonicznych (Skype itp.) ani
filmow.

Logistyka

Jezeli usluga ma by¢ wykonana w innej sali niz biuro posta, jego pracownicy musza
zarezerwowac te sal¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Wszystkie zamdwienia, w tym
zamodwienia anulowane, beda odliczane od przystugujacej postowi puli thumaczen.

Wszelkg zmiang miejsca, daty, godziny czy zamawianych jezykow uznaje si¢ za nowe
zamoéwienie 1 odlicza od przystugujacej postowi puli.

Kazda rozpoczeta godzina jest liczona jako peilna godzina pracy.

Jezeli ttumacz ustny zostanie poproszony o oczekiwanie na miejscu posiedzenia, czas
oczekiwania bedzie zaliczony do czasu pracy.

Warunki pracy
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Posel nie moze jednostronnie zdecydowaé¢ o przekroczeniu przewidzianego czasu
posiedzenia, poniewaz w celu zapewnienia optymalnego wykorzystania zasobow ttumacz
ustny moze by¢ wyznaczony do zapewnienia thumaczenia innemu postowi po planowanym
zakonczeniu posiedzenia. Dotyczy to takze zmiany formy tlumaczenia ustnego Iub
zamowionych jezykow. Kwestii tych nie nalezy ustala¢ z thumaczem ustnym na miejscu;
nalezy je omawia¢ wytacznie z szefem dziatu ds. rekrutacji.

Do obstugi niektéorych jednogodzinnych posiedzen, na ktorych uzywa sie tylko dwoch
jezykdéw, moze wystarczy¢ jeden ttumacz ustny. Jezeli czas trwania posiedzenia lub liczba
jezykdéw pocigga za sobg konieczno$¢ zapewnienia wigcej niz jednego thumacza ustnego, to
ustuge taka odlicza si¢ odpowiednio od przystugujacego postowi puli thumaczen. Liczbe
potrzebnych ttumaczy ustnych moze okresli¢ wytacznie Dyrekcja Generalna ds. Logistyki i
Thumaczen Konferencyjnych. Pula thumaczen jest imienna, nie mozna jej przekazywac innej
osobie ani przenosi¢ na nast¢pny rok.

Poset nie moze zamawia¢ wykonania ustugi przez konkretnego thumacza ustnego.

Od ttumaczy ustnych nie mozna wymagac ttumaczen pisemnych.

Bez wzgledu na okoliczno$ci nalezy zapewni¢ poszanowanie godno$ci zawodowej ttumacza
ustnego.
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