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MONIKIELISYYTTA KOSKEVAT MENETTELYSAANNOT

PUHEMIEHISTON PAATOS

1. HEINAKUUTA 2019,

EUROOPAN PARLAMENTIN PUHEMIEHISTO, joka

ottaa huomioon Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen ja erityisesti sen 24 ja
342 artiklan,

ottaa huomioon neuvoston asetuksen N:0 1/1958 Euroopan tal ousyhtei sossa kaytettaviakielia
koskevistajarjestelyista,

ottaa huomioon Euroopan parlamentin ty¢jérjestyksen ja erityisesti sen 25 artiklan 2 ja
9 kohdan, 32 artiklan 1 kohdan, 167 ja 168 artiklan, 180 artiklan 6 kohdan, 203, 204 ja
205 artiklan, 208 artiklan 9 kohdan, 226 artiklan 6 kohdan jaliitteessa |V olevan 7 kohdan,

ottaa huomioon 13. huhtikuuta 2016 tehdyn Euroopan parlamentin, Euroopan unionin
neuvoston ja Euroopan komission vélisen toimielinten sopimuksen paremmasta
lainsaadannosts?,

ottaa huomioon yhtei spaatosmenettel yyn sovellettavia kdytannon menettel ytapoja koskevan
13. kesékuuta 2007 annetun Euroopan parlamentin, Euroopan unionin neuvoston ja Euroopan
komission yhteisen julistuksen ja erityisesti sen 7, 8 ja40 kohdan,

ottaa huomioon 28. syyskuuta 2017 hyvaksytyt tavallisen lainsddtamig arjestyksen yhteydessa
kaytavien neuvottel ujen menettel ysdannot,

ottaa huomioon 12. joulukuuta 2011 tehdyn puhemiehiston pddtoksen resurssitehokkaasta
taydellisestd monikielisyydesta tulkkauksessa ja Euroopan parlamentin varainhoitovuoden
2012 talousarvion toteuttamisesta,

ottaa huomioon 15. joulukuuta 2014 tehdyn puhemiehiston paétoksen valiokuntien
valtuuskuntien Euroopan parlamentin kolmen toimipaikan ulkopuolelle suuntautuvia
virkamatkoja koskevista séénndista ja erityisesti sen 6 artiklan,

ottaa huomioon 15. lokakuuta 2015 tehdyn puheenjohtgjakokouksen padtoksen
valtuuskuntien tehtavien suorittamista koskevista taytantoonpanomaarayksista ja erityisesti
sen 6 artiklan,

ottaa huomioon 10. syyskuuta 2013 annetun Euroopan parlamentin paétdslauselman
tulkkaustoiminnan tehostamisesta ja sen kustannustehokkuuden parantamisesta Euroopan
parlamentissa®,

I Néilla menettel ysaannailla korvataan 16. kesakuuta 2014 hyvaksytyt menettel ysaannit.
2EUVL L 123,125.2016, s. 1.
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ottaa huomioon Euroopan oikeusasiamiehen kanssa 15. maaliskuuta 2006 tehdyn
yhtei stydpuitesopi muksen,

ottaa huomioon Euroopan parlamentin ja neuvoston vélilla 26. heindkuuta 2011 sovitut
hallinnolliset kaytannon jarjestelyt Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen
294 artiklan 4 kohdan taytantéonpanemiseksi, kun on kyse sopimukseen padasemisesta
ensimmai sessa kasittel yssa,

ottaa huomioon Euroopan parlamentin, alueiden komitean seké talous- ja sosiaalikomitean
vdilla 5. helmikuuta 2014 tehdyn yhtei styésopi muksen,

seka katsoo seuraavaa:

D)

)

©)

(4)

()

Parlamentti puolusti 29. maaliskuuta 2012 ennakkoarviosta tuloistaan ja menoistaan
varainhoitovuodeksi 2013 antamassaan paddtoslauselmassa monikielisyyden periaatetta ja
korosti parlamentin ainutlaatuista luonnetta tulkkaus- ja kddnnostarpeiden suhteen seka
téahdensi lisdks toimielinten valisen yhteistyon merkitystatélaaalla

Euroopan parlamentin tuottamien asiakirjojen olisi oltava mahdollismman laadukkaita.
Laatuun olisi kiinnitettava erityistéd huomiota parl amentin toi miessa | ai nséétd ané paremmasta
lainsd&danndsta tehdyn toimielinten sopimuksen mukaisesti.

Jotta Euroopan parlamentin jésenille voidaan turvata téysin heidan oikeutensailmaistaitsedan
haluamallaan kielelld, parlamentin kielipalvelujen laadukkuus on séilytettavd. Tama on

mahdollista vain, jos kaikki kidipavelujen kéyttda noudattavat tarkkaan néita
menettel ysdantoj a pal vel uja kéayttaessaan.

Taydellisen monikielisyyden kestdvéa soveltaminen edellyttad, etta kielipalvelujen kayttdjat
tiedostavat tdysin palvelujen tarjoamisen kustannukset ja tasté johtuvan vastuunsa kayttéa
niitd mahdollisimman resurssitehokkaasti.

Lagjentumista seuraavan siirtymakauden gan, jolloin kielipavelujen kysyntéd ei pystyta
téysin tyydyttdmaan, on erityistoimenpitein sovittava resurssien jakamisesta.

ON HYVAKSYNYT TAMAN PAATOK SEN:

1 artikla
Yleiset madraykset

Parlamentin j&senten oikeuksista kielipalveluihin mé&&rdtéan Euroopan parlamentin
tyojarjestyksessd. Naista oikeuksista huolehditaan nk. resurssitehokkaan téydellisen
monikielisyyden periaatteen mukaisesti. Kasill& olevissa menettel yséannoissa vahvistetaan
periaatteen soveltamisen yksityiskohdat ja erityisesti etusijgjarjestys tapauksissa, joissa
kielipalveluresurssit eivét riitéa kaikkien pyyntojen tayttamiseen.

Euroopan parlamentti tarjoaa kielipalveluita resurssitehokkaan taydellisen monikielisyyden

periaatteen mukaisesti. Niinpa parlamentin jasenille tydjarjestyksen mukaisesti kuuluvaa
oikeutta kayttdd puheenvuoroja haluamallaan viradlisela kielella kunnioitetaan téysin.
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Monikielisyyden yll8pitamiseen annettavia resursseja hoidetaan kayttgien todellisten
tarpeiden perusteella, lisddmala kayttgjien tietoisuutta vastuustaan ja parantamalla

kielipa velupyyntdjen suunnittelua. Kayttg é saavat itse mééritel|akielipal vel utarpeensa, kun
taas palvelut tarjoava yksikko tekee tarvittavat jarjestelyt ja paatokset.

Puheenjohtgjakokoukselle toimitettavassa alustavassa istuntokalenterissa ja péatettéessa,
mitka viikot varataan istuntojaksojen ulkopuoliseen toimintaan, on otettava mahdollisuuksien
mukaan huomioon rgjoitukset, joita resurssitehokas taydellinen monikielisyys asettaa
toimielimen virallisten elinten tyolle.

Tulkkauspalvelut on varattu 2 artiklassa tarkoitetuille kéyttgjille ja k&innospalvelut
14 artiklassa tarkoitetuille asiakirjoille. Niita e tarjota yksittéisille jasenille eka
ulkopuolisille yhteisgille ilman puhemiehiston nimenomaista ja poikkeuksellista lupaa.
Oikeudellinen jakielelinen viimeistely on varattu 10 artiklassa luetelluille asiakirjoille.

Poliittisten ryhmien kokouksiin sovelletaan poliittisten ryhmien kokouksia koskevia séantéja.
Jos resurssit elvét riita kaikkien pyydettyjen palvelujen tarjoamiseen ryhmille, sovelletaan
néi ssa menettel ysddnnadi ssa vahvistettuja jarjestelyita.

| OSA
TULKKAUSPALVELUT

2 artikla
Tulkkauspal velujen kéyttdjien etusijajarjestys

Tulkkausta tarjotaan kayttdjille seuraavassa etusijg arjestyksessa:

a) taysistunto;

b) tarkeimmaét poliittiset kokoukset, kuten puhemiehen, parlamentin elinten (sellaisina
kuin ne ovat mé&ariteltyinatydjarjestyksen osan | luvussa 3) ja niiden tydryhmien seka
sovittelukomitean kokoukset;

C) i) valiokunnat, vatuuskunnat, trilogit ja niihin liittyvét varjokokoukset:
valiokuntaviikoilla valiokunnilla, vatuuskunnilla ja trilogeilla on etusija muihin
kayttgjiin ndhden, lukuun ottamatta aja b al akohdassa mainittuja kayttgjia,

i) poliittiset ryhmét: istuntoviikoilla ja poliittissen ryhmien kokousviikoilla
poliittisilla ryhmilla on etusija muihin kayttgjiin ndhden, lukuun ottamatta a ja
b alakohdassa mainittuja kayttgji&;

d) Euroopan parlamentin ja EU:n kansallisten parlamenttien yhtei set kokoukset;

€) lehdistotilaisuudet, viestimille suunnatut tiedotustoimet ja seminaarit; toimielimen
muut tiedotustilai suudet;

f) muut viralliset elimet, joille puhemiehistd ja puheenjohtajakokous ovat myéntaneet
[uvan;

0) tietyt hallinnolliset tilaisuudet, joiden tulkkaukseen péasihteeri on myontényt luvan.

Tulkkauspalvelut on varattu pddasiassa parlamentin elinten kokouksille. Hallinnollisten

perustellun pyynnon perusteella ja konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen pééosaston (LINC)
annettua teknisen lausunnon resurssien saatavuudesta, jotta kokous voidaan sijoittaa
gankohtaan, jolloin e ole samaan aikaa suurta méarad parlamentin elinten kokouksia.
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Euroopan parlamentti tarjoaa tulkkauspalveluia myds AKT:n ja EU:n yhteisele
parlamentaariselle edustajakokoukselle (Cotonoun sopimuksen poytakirjan 1 mukaisesti),
Véimeren unionin parlamentaariselle edustajakokoukselle, EU:n ja Latinalaisen Amerikan
parlamentaariselle edustajakokoukselle, Euronestin parlamentaariselle edustajakokoukselle,
yhteisille parlamentaarisille kokouksille (voimassa ol evien sdant6jen mukai sesti) ja Euroopan
oikeusasiamiehelle (15. maaliskuuta 2006 tehdyn yhtei styopuitesopimuksen mukai sesti).

Parlamentti tarjoaa liséksi tulkkauspalveluja muille unionin toimielimille ja alueiden
komitealle sekd Euroopan talous- ja sosiadikomitealle 5. helmikuuta 2014 tehdyn
yhtei stydsopi muksen mukai sesti.

3artikla
Tulkkauspal velujen hallinnointi

Tulkkauksesta kaikkia 2 artiklan 1 ja 2 kohdassa tarkoitettuja kayttgjia varten huolehtii
yksinomaan konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen pddosasto.

Tulkkauksessa kéytetéan sekaj érjestel mad, joka perustuu 4 artiklan 1 kohdassa méériteltyihin
tulkkausprofiileihin ja kaikkiin yleisesti tunnustettuihin tulkkausjarjestelmiin todellisten
kielitarpeiden ja tulkkien saatavuuden mukaisesti. Jasenia kannustetaan ilmoittamaan
valitsemansa yks tai useampi viralinen kieli tulkkausprofiilien maarittdmiseks tietyn
tyyppisia kokouksia varten tapauksissa, joissa kielipalveluresurssit eivét riita kaikkien
pyyntojen tayttamiseen.

Tulkkausresurssien hallintaan kéytetdan jarjestelmad, joka mahdollistaa tietojenvaihdon
2 artiklassa tarkoitettujen kayttgjien, tilagien ja konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen
padosaston vdlilla

Henkilokohtaisia tulkkauspalveluja voidaan tarjota yksittéisille jasenille, jos he ovat
liitteessd | kuvattuun henkilokohtaiseen tulkkauspalveluun oikeutettuja luottamustehtavaa
hoitaviajasenia

4 artikla
Toimipaikoissa pidettévien kokousten kielijarjestelyt

Kaikkien kayttgjien, téysi stuntoalukuun ottamatta, on jérjestaytyessdan laadittavajapidettéava
gan tasalla toimipaikoissa pidettédvid kokouksia koskeva tulkkausprofiili, jossa otetaan
huomioon asianomaiseen elimeen kuuluvien parlamentin j&senten toimittamat tiedot ja
viralisiakokouksia varten valitsemayksi tai useampi virallinen kieli.

Tulkkausprofiilissa kielet otetaan huomioon seuraavasti:
a) tavanomainen tulkkausprofiili — perustuu jasenten ensisijaisiin kidliin, joilla he ovat

kieliavoi ollaniin monta kuin kokoustila sallii;
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b) epasymmetrinen tulkkausprofiili — perustuu ensisijaisiinkigliin, joillaj&senet haluavat
pitéd puheenvuoroja, ja vaihtoehtoisiin kigliin, joilla he voivat kuunnella tulkkausta,
josensisijainen kieli e ole saatavilla

Poikkeustilantei ssa voidaan tarjota perustason tulkkausprofiili, joka perustuu vaihtoehtoisiin
kieliin, joilla jasenet ovat ilmoittaneet pystyvansd pitdmadn puheenvuoroja jaltai
kuuntelemaan tulkkausta, jos ensisijainen kieli e ole saatavilla.

Profiiliahallinnoi kyseisen elimen sihteeristo yhtei stydssé elimen puheenjohtajan kanssa. Sita
péivitetédn sddnndllisesti asiasta vastaavien yksikéiden yhteisella sopimuksella pyydettyjen
jatosiasiallisesti kaytettyjen kielten huomioon ottamiseksi.

Kokouksiin j&rjestetdan tulkkaus paasaantoi sesti tavanomai sen tulkkausprofiiliin mukaan. Jos
ennakkoarviot tiettyyn kokoukseen osallistuvista jésenista ja viralisista vieraista antavat
mahdollisuuden yhden kielen tulkkaamatta jattémiseen, asianomaisen elimen sihteeristén on
annettava asia tiedoks asiasta vastaaville yksikaille, jotka voivat yhdessa pééttéa soveltaa
osittain tal téysin jotain toista tulkkausprofiilia

5artikla
Toimipaikkojen ulkopuolella pidettavien kokousten kielijarjestelyt

Parlamentin valiokunnat ja valtuuskunnat

1

Kielijarjestelyt vahvistetaan tydjarjestyksen 167 artiklan 3 ja 4 kohdan mukaisesti siten, etta
jasenet vahvistavat kokoukseen osallistumisensaviimei stéan kokousta edel tavan toisen viikon
torstaina.

Parlamentin  ulkopuoliseen toimintaan varatuilla viikoilla tehtévilla virkamatkoilla
virkamatkan tavanomaiseen tulkkausprofiiliin voi sisdltya enintdan viisi valiokunnan tai
valtuuskunnan tavanomaisen tulkkausprofiilin kielistd&. Muiden kielten tulkkaus voidaan
jarjestéd epasymmetrisen mallin mukaan, ellei se edellyta tulkkauskoppien jaltai tulkkien
lukumééran liséémista. Puhemiehisto voi poikkeusol osuhtei ssa myontaa luvan tulkkaukseen
yli viidella kielella kaytettavissi olevien maérarahojen ja tulkkien saatavuuden rajoissa’.

Parlamentin  ulkopuoliseen toimintaan varattujen viikkojen ulkopuolella tehtaviin
virkamatkoihin sovelletaan ragjoitettua virkamatkojen kielijarjestelyd, johon kuuluu tulkkaus
enintéan yhdelle valiokunnan tai valtuuskunnan tavanomaisen tulkkausprofiilin kielista

Poliittiset ryhmét

4.

Aktiivinen tulkkaus jérjestetédn enintédn 60 prosentilla ryhmén tavanomaisen
tulkkausprofiilin kielistg; néita kielid voi olla enintdan seitseman.

Muiden ryhméssa edustettuina olevien kielten tulkkaus voidaan jarjestéa epasymmetrisen
mallin mukaan, ellei se edellyta tulkkauskoppien jaltai tulkkien lukumaéran lisdamista

Jos kokouksen iséntamaan kieli el sisdlly ryhméan tavanomaiseen tulkkausprofiiliin, voidaan
lisdksi jarjestda passiivinen tai aktiivinen tulkkaus talakielella

4K ayttgjien on esitettava perusteltu pyynto, jonka perusteella tulkkaus- ja konferenssitoiminnan padosasto antaa teknisen
lausunnon.
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Puhemiehistd voi poikkeusolosuhteissa myontéd poikkeuksen ensimmaéisen ja toisen
alakohdan sadannoista. Talodin se voi pyytéd ryhmaa osallistumaan poikkeuksesta johtuviin
kustannuksiin.

6 artikla
Kokousten suunnittelu seké tulkattavia kokouksia koskevien pyyntdjen koordinointi ja kasittely

1 Sisdasioiden ja ulkoasioiden p&dosastot ja poliittisten ryhmien péésihteerit esittéavét pysyvien
elintens® pyynnot konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen pasosastolle viimeistéan kolme
kuukautta etukateen ja huolehtivat siita, etti kokoukset jakautuvat tasaisesti eri ajankohtiin®
tyoviikon aikana.

2. Kokousaikataulujaosto ja poliittisten ryhmien péasihteerit toteuttavat tarvittavat toimet
kayttgjiensa pyyntojen koordinoimiseksi, etenkin kun on kyse ylimaaréisistaja viime hetken
kokouspyynnéi sté.

3. Konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen péddosasto kéasittelee tulkkauspyynnot tilagjan
madrittamien prioriteettien perusteella ottaen huomioon 2 artiklan 1 kohdassa vahvistetun
etusijgarjestyksen ja 4 artiklan 1 kohdassa méaritellyt tulkkausprofiilit.

4, Konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen padosasto huolehtii yhdessd tilagjien kanssa

suostumus poikkeamiselle parlamentin kokouskal enterista.

5. Jos esitetddn kilpailevia pyynt6jd, jotka ovat etusijgéarjestyksessa samalla tasolla, tai jos
kyseessd on 8 artiklan 1 kohdan a alakohdassa ja 2 kohdan a alakohdassa tarkoitettu
ylivoimainen este, asia annetaan paésihteerin késiteltdvéks ja ennakolta hyvéksyttavéksi
kayttgjan ja kokousaikataulujaoston esittdman perustellun pyynnon ja konferenssilogistiikan
ja -tulkkauksen p&dosaston kaytettédvissa olevia resurssgja koskevan teknisen lausunnon

perustedl|a’.
7 artikla
Suunnittelun periaatteet
1 Tulkattavia kokouksia voidaan jéarjestda yhta aikaa enintdan 16 paivassa® sen mukaan, onko

taysistuntoviikko vai el ja onko henkil6resursseja kaytettévissd. Mainitun enimmaismaéran

rajoissa sovelletaan seuraaviargjoituksia:

— enintéén 5 kokouksessa voi olla 23 virallisen kielen tulkkaus (joista yhdessa, nimittéin
téysistunnossa, voi ollakaikkien virallisten kielten tulkkaus)

— lissks 4 kokouksessa voi olla 16 virallisen kielen tulkkaus®

5 Sdllaisina kuin ne ovat tydjarjestyksen liitteessa V1.

6 Laskentaperusteena on kaksi neljan tunnin kokousaikaa péivaa kohti.

" Konferenssilogistiikan ja-tul kkauksen padosasto voi ehdottaa muita vapaita kokousaikoja pyydetyn kokousajan tienoilta
kokousten porrastamiseksi 6 artiklan 1 kohdan mukai sesti.

8 Laskentaperusteena on kaksi neljan tunnin kokousaikaa péivaa kohti.

9 Jos resurssgja on kaytettavissa, naiden kokousten kielivalikoimaa voidaan ilman ennakolta sastua lupaa lagjentaa
enintdan 18 viralliseen kieleen.
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— liséksi 5 kokouksessavoi olla 12 virallisen kielen tulkkaus ja
— lisgks 2 kokouksessa voi olla 6 viralisen kiglen tulkkaus.

2. Valiokunnat jarjestavat saantomaaréi set kokouksensa valiokuntaviikoillaja g oittavat ne
seuraavien val htoehtojen mukaisesti:
— A: maanantain alkuiltapéivasta tiistai-iltapai vaan (enintédn kolme puolta paivad)
— B: keskiviikkoaamusta torstai-iltapéivaan (enintdan nelja puolta pdivas).
Valiokuntaviikkojen tiistai- ja keskiviikkoiltapaivina viisi kokousaikaa on varattu trilogeille
ja niihin liittyville varjokokouksille ja 11 kokousaikaa valiokuntakokouksille tai, jos
valiokuntakokouksia on 12, trilogeille ja niihin liittyville varjokokouksille on varattu nelja
kokousaikaa. Vatuuskuntien kokoukset gjoitetaan periaatteessa torstai-iltapédivan
kokousaikoihin.

3. Kokouksen tulkkauksen enimmaispituus on nelja tuntia puolta pdivéd kohden, josta
poikkeuksenaovat 2 artiklan 1 kohdan aja b alakohdassa tarkoitettujen kayttdjien kokoukset.
Kun tdma aika ylittyy, tulkkaukseen vaadittavat liséresurssit otetaan huomioon 7 artiklan
1 kohdassa médritettya enimmai smaaraa | askettaessa.

4, Paikalla esitettavia pyyntoja kokouksen keston pidentdmisesté ei voida hyvaksya.

8 artikla
Maéraajat tulkkausta tai kielivalikoimaa koskevien kokouspyyntdjen esittdmiselle ja peruuttamiselle

Kokoukset toi mipaikoissa

1. Toimipaikoissa pidettaviin kokouksiin sovelletaan seuraavia méaéraaikoja
a) Kokouksia koskevat pyynnét

Jollei ole kyse ylivoimaisesta esteestd tai tapauksesta, jossa médérégjat perustuvat Euroopan
unionin toiminnasta tehtyyn sopimukseen, kaikki pyynnét, jotka koskevat

— ylimé&éréista kokoustal®

— kokouksen siirtdmisté tai

— kokouspaikan vaihtamista,

on esitettava viimeistéan viikkoa ennen suunniteltua kokouspaivéa tai viimeistéan kahta
viikkoa ennen, jos pyynto osuu vilkkaaseen kokousaikaan't,

Pyynnot kasitell88n 6 artiklassa esitettyjen menettel yjen mukaisesti.

b) Kielivalikoimaa koskevat pyynnét
Pyynnot ylimaaréisen virallisen kielen tulkkauksesta on esitettéva viimeistéan kaksi viikkoa

ennen suunniteltua kokouspdivda. Téa myohemmin esitetyt pyynnot taytetddn vain, jos
resursseja on kaytettavissa.

10 ylimaaraisiks kokouksiksi e katsota kokouksia, joissa on poliittisten ryhmien kokouksia koskevien hallinnollisten
méérdysten 5 artiklan 1 kohdan nojalla ryhman kayttoon asetettu tulkkiryhmét taysistuntojen aikana.
1 Tiistait ja keskiviikot viikoilla, joilla parlamentilla on toimintaa Brysselissa.
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Viimeinen maérdaika ylimaardisten kielten tulkkausta koskevien pyyntdjen esittdmiselle
(ilman etta resurssien saatavuutta voidaan taata) seka jo esitettyjen pyyntéjen vahvistamiselle
on kokousta edeltéavan viikon torstaina klo 12.00. Jos tdéman méaéréajan jalkeen esitetdan uusi
pyyntd, kokousaikataulujaosto pééitéa yhdessd konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen
padosaston kanssa, sovelletaanko siihen osittain tai tdysin tavanomaisesta poikkeavaa
tulkkausprofiilia, paits jos tarvittavat resurssit ovatkin kaytettavissa samaan kokousaikaan
osuvan peruutuksen johdostatai jos pyynto osuu hiljaiseen kokousaikaan'?.

Muun kuin EU-kielen tulkkauspyynndt on esitettava viimeistédn nelja viikkoa ennen
suunniteltua kokouspaivaa.

¢) Peruutukset

Konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen pagosastolle on ainailmoitettava kokouksen tai kielen
peruuttamisesta viipymétta ja viimeistddn kokousta edeltévan toisen viikon torstaina
klo 12.00. Peruuttamisajankohtaa kdytetéén perustana laskettaessa aiheutuneita kustannuksia,
jotka konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen pdéosasto ottaa huomioon 15 artiklan mukaista
raporttia | aatiessaan.

Kokoukset toi mipaikkojen ulkopuoldla

2. Toimipaikkojen ulkopuolella pidettéaviin kokouksiin sovelletaan seuraavia mééraaikoja

a) Kokouksia koskevat pyynnét

Jollei ole kyse ylivoimaisesta esteestartai tapauksesta, jossa paivamaarét eivat ole parlamentin
paattamid, kaikki pyynnot, jotka koskevat

— ylimé&éréista kokousta®

— kokouksen siirtamisté tai

— kokouspaikan vaihtamista,

on esitettéava viimeistéén kuusi viikkoa ennen suunniteltua kokouspéivaa.

Pyynnot kasitell88n 6 artikl assa esitettyjen menettel yjen mukaisesti.

b) Kielia koskevat pyynnot

Jollei 5artiklasta muuta johdu, pyynn6t ylimaardisen kielen tulkkauksesta on esitettdva
viimeistéaan kuusi viikkoa ennen suunniteltua kokouspaivaa.

Viimeinen méadraaika ylimadraisten kielten tulkkausta koskevien pyyntdjen esittémiselle
(ilman etté resurssien saatavuutta voidaan taata) seké jo esitettyjen pyyntojen vahvistamiselle
on kokousta edeltavan toisen viikon torstaina klo 12.00.

Jos pyyntd esitetdan taman madrdgjan jakeen, kokousaikataulujaosto paéttda yhdessa
konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen paéosaston kanssa, sovelletaanko siihen osittain tai
taysin tavanomai sesta poikkeavaa tulkkausprofiilia.

2 Torstai-iltapaivét viikailla, joilla parlamentilla on toimintaa Brysselissi.
B Ylimaaraisiks kokouksiksi e katsota kokouksia, joissa on poliittisten ryhmien kokouksia koskevien hallinnollisten
méérdysten 5 artiklan 1 kohdan nojalla ryhman kayttoon asetettu tulkkiryhmét taysistuntojen aikana.
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¢) Peruutukset

Konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen pagosastolle on ainailmoitettava kokouksen tai kielen
peruuttamisesta viipymétta ja viimeistédn kokousta edeltavan toisen viikon torstaina
klo 12.00. Peruuttami sajankohtaa kdytetédn perustanalaskettaessa ai heutuneita kustannuksia,
jotka konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen paéosasto ottaa huomioon 15 artiklan mukaista
raporttia | aati essaan.

I OSA
OIKEUDELLINEN JA KIELELLINEN VIIMEISTELY SEKA KIELENTARKISTUS*

9 artikla
Oikeudellisesti ja kielellisesti viimeisteltavien tai kielellisesti tarkistettavien tekstien toimittaminen
ja palauttaminen

1. Kaikki parlamentin valiokuntien oikeudellisesti ja kielellisesti viimeisteltavét tai kielellisesti
tarkistettavat tekstit toimitetaan
- lainsdadantbasiakirjojen osastolle oikeudellista ja kieldélistd viimeistelyd varten (kun
kyseessa on |lainsaadantoteksti) ja
- kaénnospadosastolle  kidentarkistusta varten (kun  kyseessa on  muu  kuin
lai nsaadantoteksti) ennen niiden toimittamista kaannettavaksi 1°.

2. Tekstin viimeistely tai tarkistus tehdéén mahdollisuuksien mukaan yhden tydpéivan kuluessa
tekstin vastaanottamisesta, paitsi tapauksissa, joissa on kyse ty¢jarjestyksen 74 artiklan
4 kohdassa tarkoitetuista al ustavasti sovituista teksteista.
Valiokunnan hyvaksymaan tekstiin saa viimeistelyn tai tarkistuksen yhteydessa tehda muita
kuin teknisia muutoksia ainoastaan, jos valiokunnan sihteeristd on antanut sithen luvan
valiokunnan puheenjohtajan vastuulla.
Viimeistelty tai tarkistettu teksti, jonka valiokunnan sihteeristd on hyvaksynyt, korvaa
valiokunnan alun perin toimittaman kaannettdvaks tarkoitetun tekstin ja toimii tulevien
versioiden pohjana. Tekstista |8hetetddn automaattisesti sdhkoinen jajennds asianomaisen
valiokunnan sihteeristolle (”copy-back™).

3. Jotta lainsd&dantOasiakirjojen osasto ja kddnnospddosasto kykenevét viimeisteleméddn tai
tarkistamaan tekstin yhden tydpaivan kuluessa, valiokuntien sihteeristéjen on varmistettava,
ettd tekstistd vastaavaksi nimetty henkild on tavoitettavissa ja pystyy kyseisend ailkana
vastaamaan kaikkiin tekstia koskeviin kysymyksiin.

4, Tassa artiklassa vahvi stettua maéraai kaa pidennetdan pitkien tekstien tapauksessa 13 artiklan
1 kohdan mukaisesti tai asianomaisen valiokunnan sihteeriston suostumuksella, kun on kyse
poikkeuksellisen suurista tarkistuskokonaisuuksista, poikkeuksellisen suuresta tydmaarasta
tal tilanteista, joissa olosuhteet sallivat méaraaikojen pidentamisen.

5. Jos neuvoston kanssa paéstaan alustavaan sopimukseen tavallisessa
lainsddtami g érjestyksessa ty6jarjestyksen 74 artiklan 4 kohdan mukai sesti,

14 Etukéatei ssuunnittel u seka viimei stelyn ja kielentarkistuksen méaraaj at: ks. myos |11 osa, 12 ja 13 artikla.
15 *Kielentarkistuksella’ tarkoitetaan muun kuin lainsaadantétekstin kielellista tarkistusta, jossa tarkistetaan kielioppi,
valimerkit, oikeinkirjoitus, termisto, sujuvuus, rekisteri jatyyli.

PE 422.618/BUR



lainsd8dantbasiakirjojen osasto viimeistelee tekstin oikeudellisesti ja kielellisesti kuuden
viikon kuluessa parlamentin tai neuvoston k&annodsyksikoilta saatujen kadnndsten
vastaanottamisesta, kuten madrdtdan yhteispadtdsmenettelyyn sovellettavia kaytannon
menettel ytapoja koskevan 13. kesdkuuta 2007 annetun yhteisen julistuksen 40 kohdassa ja
26. heindkuuta 2011 sovituissa hallinnollisissa kaytannon jarjestelyissd Euroopan unionin
toiminnasta tehdyn sopimuksen 294 artiklan 4 kohdan taytantéonpanemiseksi, kun on kyse
sopimukseen padsemi sesta ensimmai sessa késittel yssa.

Jadjempdna 10 artiklan 3 kohdassa ja 11 artiklan 3 kohdassa tarkoitettujen tekstien
viimeistelyn ja tarkistuksen maaragj oista sovitaan tapauskohtaisesti tilagjien kanssa.

10 artikla
Oikeudellisen ja kielellisen viimeistelyn etusijajérjestys

Lainséadantdasiakirjojen  osasto  viimeistelee  seuraavat asiakirjat  seuraavassa

etusijgj arjestyksessa:

a) tekstit, joista on péasty alustavaan sopimukseen neuvoston kanssa tavallisessa
lainsaétami g arjestyksessg;

b) valiokuntien lopulliset lainsdadantémietinnét, joiden osalta valiokunnat ovat tehneet
tygjarjestyksen 7l artiklan 1 kohdan mukaisesti p&dtoksen neuvottelujen
aloittamisesta;

C) valiokuntien lopulliset mietinnét lainséadantoteksteista ja nithin  tehtavét
taysistuntotarkistukset;

d) lopullisiin lainsd&dantomietintdihin tehtavat kompromissitarkistukset;

€) valiokuntien mietintéluonnokset |ainsdadantotekstei sta;

f) valiokuntien lausunnot lainséddantttekstei stg;

0) valiokuntien lausuntoluonnokset | ai nséadantotekstei sté;

h) aslasta vastaavissatai lausunnon antavissa valiokunnissa jatetyt tarkistukset.

Edella b-h dakohdassa tarkoitetuista teksteistd viimeistellédn ainoastaan osat, joista
danestetaan mahdollisesti my6hemmin téysistunnossa, €li el perusteluita.

L ai nséadantdasi akirjojen osasto seuraa parlamentin valiokuntien tydskentel ya sekd neuvoo ja
avustaa pyynnostéa jésenia ja valiokuntien sihteeristdja 1 kohdassa tarkoitettujen
|al nséédantotekstien ja muiden tekstien laadinnassa.

L ainséadantdasi akirjojen osasto voi resurssiensa sallimissa rgjoissa viimeistella myds muita
kuin 1 kohdassa tarkoitettuja tekstej &
11 artikla
Kielentarkistuksen etusijajarjestys
K&anndspaaosasto tarkistaa seuraavat asiakirjat seuraavassa etusijgj érjestyksessa:
a) valiokuntien lopulliset mietinnét muista kuin lainsdadantoteksteista ja niihin tehtavéat
taysistuntotarkistukset;

b) valiokuntien mietintéluonnokset muista kuin lainsdadantttekstei stg;
C) valiokuntien lausunnot muista kuin lainsdadantoteksteistg;
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d) valiokuntien lausuntoluonnokset muista kuin |ainséédantotekstei sté;

€) paatosl ausel maesitykset;

f) lopullisiin mietintéihin -~ muista  kuin  lainséédantoteksteistd  tehtavét
kompromissitarkistukset.

Edella a-d alakohdassa ja f alakohdassa tarkoitetuista teksteisté tarkistetaan ainoastaan osat,
joista danestetéddn mahdollisesti mydhemmin téysistunnossa, eli el perustel uita.

2. Kéénnospddosasto seuraa parlamentin valiokuntien tyoskentelya sekd neuvoo ja avustaa
pyynnosta jasenid ja valiokuntien sihteeristdja 1 kohdassa tarkoitettujen muiden kuin
lainsdadantotekstien laadinnassa.

3. Kéénnospadosasto voi resurssiensa sallimissa ragjoissa tarkistaa myos muita kuin 1 kohdassa
tarkoitettuja tekstegja.

[ OSA
KAANTAMINEN

12 artikla
Alkuper éisten tekstien toimittaminen ja laatu sekd viimeistely-, tarkistus- ja kddnndspal velujen
ennakkosuunnittelu

1. K&annospyynnot esitetéén asiaankuuluvien tietoteknisten sovellusten vélityksella Tilaga
tallentaa ka&annettdvan asiakirjan lahtokielisen version samanaikaisesti asianomaiseen
tallennuspaikkaan. Alkuperai sessa tekstissi on noudatettava voimassa olevia asiakirjamallga
ja merkitsemisvaatimuksia. Sen on oltava teknisesti moitteeton, jotta voidaan kéyttda
asiaankuuluvia tietoteknisia kaannostyokaluja®®. Lisiksi sen on oltava kielellisesti ja
laadinnallisesti moitteeton, ja siihen on liitettdva kaikki tarvittavat viitetiedot, jotta voidaan
vattéa moninkertainen kéénnostyo ja varmistaa kaénnetyn tekstin johdonmukaisuus ja laatu.

2. Valiokuntien sihteeristtt ja kaikki muut kéénnospalvelujen tilagjat ilmoittavat tydohjelmansa
pohjalta neljannesvuosittain juristi-lingvistien yksikoille ja kd8nntsyksikdille odotettavissa
olevan tyomaaran. Poikkeuksellisen pitkien tekstien tapauksessa jaltai kun odotettavissa on
poikkeuksellisen isoja tarkistuskokonaisuuksia, kaikille osallisille annetaan viipymétta
ennakkovaroitus.

3. Juristi-lingvistien yksikét ja kéannosyksikot antavat samoin viipymétta ennakkovaroituksen
valiokuntien sihteeristoille jakaikille muille kéénnospal velujen tilagjille, jos ne arvioivat, etta
toimeksiantoa el saada vamiiks pyydetyssd maéréajassa.

13 artikla
Viimeistely-, tarkistus- ja kaannospyyntojen maaraajat seka kaannosten toimitusajat’

1 Valiokunnan tai valtuuskunnan sihteeriston on jétettédva valiokunnassa tai valtuuskunnassa
késiteltavat tekstit kadnnettavaks asiaankuuluvien tietoteknisten sovellusten vélityksella
viimeistédn kymmenen tyopaivéa ennen kokousta, johon kdannosta tarvitaan. Kymmenen

16 K s. kdannospasosaston julkaisemat ohjeet tekstien laatijoille jatilagjille.
17 *Kaannoksen toimitusajalla’ tarkoitetaan aikaa, joka kuluu kaannosprosessin aloittamisesta sen loppuun saattamiseen.
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tyopdivan madrdaikaan sisdtyy yks tyopaiva joko lainsdadantdasiakirjojen osaston tai
k&annospaaosaston tekeméaad viimeistelya tai tarkistusta varten (paitsi pitkien tekstien eli yli
kahdeksan vakiosivun pituisten tekstien tapauksessa, joiden viimeistel yyn tai tarkistukseen on
aikaa kaksi tyopdivad). Jos tdta madrdaikaa on noudatettu, kdannetyt tekstit ovat saatavilla
séhkoisessd muodossa viimeistéan kaks tyopéivda ennen kokousta. Sen jalkeen tekstit
painetaan, ja ne jaetaan sen kokouksen kuluessa, johon kéénnosta tarvitaan.

Valiokunnan hyvaksyma lopullinen mietint6 voidaan ottaa istuntojakson esitydlistale, jos se
onjatetty kéasiteltavaksi jalopullisten lainséadantomietintdjen seka tyoj érjestykseen tehtavien
tarkistusten tapauksessa toimitettu lainsdadantdasi akirjojen osastolle viimeistelya varten tai
kaénnospadosastolle kielentarkistusta varten ja jdtetty kasiteltavaks viimeistéan

a) yksi kuukausi ennen asianomaista istuntojaksoa, kun on kyse |ainséadantomietinnon
ensimmai sesta kasittelysta (COD ***1)

b) asianomaista istuntojaksoa edeltdvan neljannen viikon perjantaina, kun on kyse
kuulemis- ta hyvaksyntdmenettelyssd (CNS, NLE, APP) hyvaksyttavasta
lainsdadantomietinndsta tai valiokunta-al oittei sesta mietinndsta (INL, INI)

C) asianomaista istuntoviikkoa edeltdvan kolmannen viikon perjantaina, kun on kyse
mui sta mi etinndi sté.

Jos médraaikoja on noudatettu, mietinnot asetetaan poliittisten ryhmien saataville kaikilla

viralisilla kiglilla viimeistdan istuntojaksoa edeltévan toisen viikon perjantaina klo 12.00.

Kun on kyse ensimmadiseen késittelyyn tulevasta lainséédantémietinndsta (COD ***1),

k&annokset asetetaan saataville 10 tyopéivan kuluttua siitd, kun ne on annettu kéénnettavaksi

asiaankuuluvien tietoteknisten sovellusten valityksella.

Lopulliset mietinnét toimitetaan |ainséédantdasiakirjojen osastolle viimeisteltéavaksi (kun

kyseessa on lainsd&dantoteksti) tai kdannospddosastoll e kiel entarkistusta varten (kun kyseessa

on muu kuin lainsdadant6teksti) mahdollisimman pian valiokunnassa hyvaksymisen jakeen
ja periaatteessa viimei stéan kahden tyopéivan kuluttua

Jos valiokunta on tehnyt tydjérjestyksen 71 artiklan 1 kohdan mukaisesti padédtoksen

neuvottelujen aloittamisesta lopullisen lainsdadantOmietinndn pohjalta, tdman artiklan

2kohdan aalakohdassa tarkoitettua yhden kuukauden madrdaikaa e sovelleta

Lainsé&dantbasiakirjojen osasto ja kdannospddosasto varmistavat, ettéd kyseiset lopulliset

lainsd&dantomietinnét viimeistelléén ja ettéa niiden alkuperéinen kieliversio jaetaan kiireesti

asiakirjan jattamisen jalkeen asiaankuuluvien tietoteknisten sovellusten véalityksel la

Jos neuvoston kanssa paastaan alustavaan sopimukseen tavallisessa
lainsédtamig arjestyksessa tydjéarjestyksen 74 artiklan 4 kohdan mukaisesti, sovittu teksti
lahetetdan kdannettavaks parlamentin yksikdille, jotka tekevédt kaénndstyon kymmenen
tyopdivan madragjassa. Kiireellisissa tapauksissa voidaan soveltaa lyhyempda maaréaikaa
toimielinten valilla sovitun lainsdadanttai kataul un mukaan.

Kysymyksissa ja tiedustel uissa noudatetaan seuraavia méardaikoja:
a) kirjallisesti vastattavat kysymykset: 5 tyopaivaa

b) kirjallisesti vastattavat ensisijaiset kysymykset: 3 tyOpaivaa
C) suullisesti vastattavat kysymykset: 1 tyopéiva

d) Kirjallisesti vastattavat ensisijaiset tiedustelut: 3 tyopaivaa.

Kaikkien muiden tekstien kdannoksiin, lukuun ottamatta puhemiehelle, parlamentin elimille,

sovittelukomiteoille, pé&asihteerille tai oikeudelliselle yksikolle tarkoitettuja tekstga,
sovelletaan yleista vahintdan kymmenen tyopéivan toimitusaikaa.
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10.

Puhemies voi myontda poikkeuksen 1 ja 2 kohdassa mainituista méérégjoista kiireellisille
teksteille perussopimuksissa asetettujen maédrdaikojen tai  puheenjohtajakokouksen
vahvistamien prioriteettien perusteella ja ottaen huomioon toimielinten keskendén sopimat
lainsé&dantamenettel yjen aikataul ut.

Tassa artikl assa vahvi stettuja méaéraai koja voi daan pidentéd asianomai sen kédnnoksen tilagjan
suostumuksella, kun on kyse poikkeuksellisen pitkista teksteistéd, poikkeuksellisen suurista
tarkistuskokonaisuuksista, poikkeuksellisen suuresta tyomaardstd, tilanteista, joissa
olosuhteet sallivat maéréaikojen pidentamisen, tai teksteistd, joille on myonnetty 15 artiklan
2 kohdassa tarkoitettu poikkeus.

Taysistunnossa kasiteltavien poliittisten ryhmien asiakirjojen jatamisen mééréajan vahvistaa
puheenjohtajakokous esitydistassa, ja se on yleensa istuntojaksoa edeltdvén viikon
keskiviikkonaklo 13.00.

M&érégjan paatyttya ryhman esittémaén tekstiin ei endd voi tehdd muutoksia.

Jasen voi kaannéttda taysistuntokeskustelujen otteita tai muita parlamenttityéhon suoraan
liittyvia tekstga valitsemaansa viralliseen kieleen. Kukin jasen voi ka&énnéttda enintdan
30 sivuavuodessa (kaikistakielistd yhteensd). Kiintio on henkil6kohtainen eikasitdvoi siirtéa
toiselle henkil 6lle etlka mydsk&dn seuraavaan vuoteen. Kéénnosten toimitusaika on vahintadan
10 tyopéivaa.

Parlamentin muut viralliset elimet voivat k&annéttéé sanatarkkojen istuntosel ostusten otteita,
etenkin jos yksi tai useampi puheenvuoro edellyttda jatkotoimia.

Puhemiehen, parlamentin elinten, sovittelukomiteoiden, péasihteerin ta oikeudellisen
yksikon tekstit sekatyojarjestyksen 163 artiklan 2 kohdan mukaisesti kiireellisind kasiteltavat
tekstit ja 111 ja 112 artiklan mukaisesti kasiteltdvaks jatetyt tekstit, joissa sovelletaan
lyhennettyja méaardaikoja tai kiireellista menettelyd, kéénnetdan niin pian kuin resurssit
antavat myo6ten ja ottaen huomioon 14 artiklassa vahvistettu etusijajarjestys ja pyydetty
méaéaraaika.

14 artikla
Tarjottavat kddnndspal vel ut

Kéénnospadosasto kaantéd seuraavat asiakirjat seuraavassa etusijgj érjestyksessa:
a) asiakirjat, joista aanestetdan taysi stunnossa:
- ty6jarjestyksen 74 artiklan 4 kohdassa tarkoitetut sovitut tekstit
— valiokuntien lopulliset lainsdadantémietinnét, joiden osalta valiokunnat ovat
tehneet tyojarjestyksen 71 artiklan 1 kohdan mukai sesti paétoksen neuvottelujen
aoittamisesta
- lainsd&dantomietinnot ja niihin tehtavét tarkistukset
- muut kuin |ainséédantdmietinndt ja niihin tehtavét tarkistukset
- paétoslausel maesitykset ja niihin tehtavét tarkistukset;
b) puhemiehelle, parlamentin  eimille, sovittelukomiteoille, paasihteerille tai

oikeudelliselle yksikolle tarkoitetut ensisijaiset tekstit;
C) valiokunnassa késiteltéavat asiakirjat, joista saatetaan &ddnestdd taysistunnossa:

mietintoluonnokset, tarkistukset, kompromissitarkistukset, lausuntoluonnokset,
lopulliset lausunnot, luonnokset paéatdsl ausel maesityksiksi;
d) muut valiokunnassa kasiteltavét asiakirjat: tydasiakirjat, tiivistelmét ja katsaukset.
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2. K &annodspal vel uita tarjotaan myos seuraaville kayttgjille:

a) valtuuskunnat (kahdella asianomai sen valtuuskunnan valitsemallavirallisella kielel18)

b) poliittiset ryhmét*®

C) muut viralliset elimet, joille puhemiehistd ja puheenjohtajakokous ovat myodnténeet
luvan

d) jésenet, jotka voivat kadnnéttda parlamenttitydbhon suoraan liittyvia asiakirjoja
13 artiklan 9 kohdassa asetetuissa rgjoissa

€) politiikkayksikot ja tutkimuspal vel ut

f) parlamentin paasi hteeristo sen hallinnollisiin tarpeisiin ja viestintaan.

3. Euroopan parlamentti tarjoaa kaannospaveluja myds AKT:n ja EU:n yhteiselle
parlamentaariselle edustajakokoukselle (Cotonoun sopimuksen poytakirjan 1 mukaisesti),
Véaimeren unionin parlamentaariselle edustajakokoukselle, EU:n ja Latinalaisen Amerikan
parlamentaariselle edustajakokoukselle ja Euronestin parlamentaariselle edustajakokoukselle
(voimassa olevien sdantdjen mukaisesti) ja Euroopan oikeusasiamiehelle (15. maaliskuuta
2006 tehdyn yhtei stydpuitesopimuksen mukaisesti).

4, Parlamentti voi lisdks tarjota kéénnospal veluja alueiden komitealle seka Euroopan talous- ja
sosiaalikomitealle 5. helmikuuta 2014 tehdyn yhtei styGsopi muksen mukai sesti.

15 artikla
Kaannettavien tekstien pituus

1. Kaannettavaks jatettyihin teksteihin sovelletaan seuraavia enimmaispituuksia

a) Alustavat tydasiakirjat ja 7 sivua mietinndssa, joka e liity lainsdadantton
perustelut: 6 sivua lainsd&dantomietinndssa
12 sivua valiokunta-al oittei sessa
lai nsd&dantomi etinnossa
12 sivua taytantdonpanoa koskevassa mietinndssa
3 sivua lainsdadantol ausunnossa
b) Luonnokset pdatdslauselmaesityksiksi: 4 sivua (sisaltéa johdanto-osan kappal eet, mutta el
johdanto-osan viitteitd)
c) "Ehdotukset” lausunnossa, joka ei

liity lainsé&dantoon: 1sivu
d) Tarkistusten perustel ut: 500 merkkia
e) Tiivistelmat: 5svua

f) Kirjalisesti vastattavat kysymykset: 200 sanaa
0) Kirjalisesti vastattavat ensisijaiset

tiedustelut: 500 sanaa
h) Paétosl ausel maesitykset (143 artikla): 200 sanaa

Sivullatarkoitetaan tekstijaksoa, joka koostuu 1 500 merkista (el sisdllavalilyontejd).

2. Vdiokunta voi myontéad edittelijdlle  poikkeuksen 1 kohdassa vahvistetuista
enimmaispituuksista, kunhan vuosittainen 45sivun kiintio e ylity. Poikkeuksesta on

18 Kun kyseessa ovat parlamenttityohon suoraan liittyvét asiakirjat, poliittiset ryhmat voivat myds pyytaa kiireellisten
asiakirjojen kaéntamisté ryhmakohtai sen 15 sivun viikkokiintion rajoissa.
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ilmoitettava etukéeen valiokuntien puheenjohtgakokoukselle, jotta voidaan varmistua
myonnetyn kiintion noudattamisesta. Valiokunnan kaytettya loppuun vuosittaisen kiintionsa
mahdollisiin poikkeuksiin vaaditaan puhemiehiston lupa.

IV OSA
LOPPUMAARAYKSET

16 artikla
Kielipal velujen kayttdjien ja kieliyksikoiden vastuullistaminen

Tulkkaus- jak&dnndsyksi kot tiedottavat kayttdjille kuuden kuukauden valein néiden esittémista
kielipal velupyynndista johtuvista kustannuksista ja siita, missa méarin néita menettel yséantoja
noudatetaan.

Jokaisen kokouksen péétteeks tulkkiryhman johtgja laatii yhteisymmarryksessa kokouksen
sihteeriston kanssa konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen padosaston pagohtajalle koosteen
pyydetyistd tulkkauspalveluista, joita e kaytetty. Kokouksen sihteeristdlle toimitetaan
jajennos koosteesta seké kokouksen todellinen alkamis- ja paéttymisaika.

Konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen pdaosasto laatii asiakkaita kuultuaan raportin, joka
sisdtéa madrdlisia jalaadullisia analyyseja syist, joiden vuoks pyyntdja tehtiin myohassa ja
peruttiin tai pyydettyjakielid el kaytetty.

Konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen pé&osasto toimittaa paasihteerille sdannollisin valigjoin
kerran vuodessa raportin tulkkaudaitteilla varustettujen kokoushuoneiden tosiasiallisesta
kaytosta.

Tulkkaus- ja kdannosyksikaot laativat lisaksi raportin kielipalvelujen kaytosta puhemiehistolle.
Raporttiin sisdlytetéén analyysi toimitetuista kielipalveluista suhteessa kayttdjien esittamiin
pyyntoihin ja pal velujen tarjoamisesta a heutunei sta kustannuksi sta.

17 artikla
Laajentumisesta johtuvat siirtymékauden toimet

Niin kauan kuin resurssit eivét riita taydelliseen palveluun jollakin uudella kielelg, tulkkaus- ja
kéénnosresurssien jakamista varten voidaan vahvistaa siirtymatoimenpiteité kaytettavissa olevien
resurssien sallimissa rajoissa.

18 artikla
Voimaantulo

Tama paatos, sellaisena kuin se on muutettuna, tulee voimaan 1. heindkuuta 2019. Se korvaa
16. kesékuuta 2014 hyvaksytyt menettel ysaannot.

Liite: Henkil 6kohtai seen tulkkauspal veluun sovellettavat séanntt
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Liitel
Henkilokohtaiseen tulkkauspalveluun sovellettavat sdannot

1. Soveltamisaa

Henkilokohtaista tulkkauspalvelua voidaan tarjota yksittéisille jasenille seuraavassa esitetyin
ehdoin.

2. Kayttgat

Parlamentin  varapuhemiehet, kvestorit, vaiokuntien puheenjohtgat, esittelijét,
varjoesittelijat, lausuntojen vamistelijat ja varjovalmistelijat seka poliittisten ryhmien
koordinaattorit ovat oikeutettuja kayttamaan henkil 6kohtaista tulkkauspal velua

3. Saatavuus ja maaragjat

Henkilokohtainen tulkkauspalvelu on saatavilla vain Brysselissa ja Strasbourgissa ja vain
arkipaivina (el yleisina vapaapdivinata parlamentin virallisina vapaapéiving).

Sité on pyydettava vahintdan 3 tyopéivaa ennen kokouspaivaa.

Henkilokohtainen tulkkauspalvelu on saatavilla kaikilla viralisilla kielilla maltan ja iirin
kielia lukuun ottamatta.

Tulkkaus tehddan yleensd konsekutiivi- tai kuiskaustulkkauksena. Muita tulkkausmuotoja,
kuten tavanomai stasimultaanitulkkaustatai simultaanitulkkausta, jossa kaytetdan kannettavia
aanilaitteita, voidaan kayttéd, jos konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen pd&osasto niin
padttas; padtos tehdadn kaytettavissa olevien resurssien, tarvittavien laitteistojen ja pyynnon
yksityiskohtien perusteella Et& tai teleneuvottelut ovat mahdollisa vain, jos
konferenssilogistiikan ja-tulkkauksen paéaosastolle on ilmoitettu asi astariittdvan ajoissa, jotta
se voi tarkistaa, onko neuvottelu mahdollista toteuttaa. Tét& palvelua e voi kayttéa
puhelintulkkaukseen (Skype tms.) tai elokuvien tulkkaukseen.

4. Logistiset jarjestelyt

Jos kaytetéddn muuta kuin jésenen tydhuonetta, jasenen henkilston on varattava kaytettéva
huone voimassa ol evien séantdjen mukaisesti. Kaikki tulkkauspyynnét vahennetéén j&senen
maararahasta, vaikka ne peruttaisiin jalkikateen.

Maantieteelliseen sijaintiin, pdivamaaraan, kellonaikaan tai pyydettyihin kieliin mahdollisesti
tehtéavat muutokset katsotaan uudeksi pyynnoksi ja vahennetdan jasenen maarérahasta.
Jokainen alkavatunti lasketaan kokonaiseksi tyétunniksi.

Jos tulkkia pyydetéén odottamaan kokouspaikalla, tama lasketaan tydgjaksi.

5. Tydolot ja-ehdot
Jasen @ voi padattda yksipuolisesti kokouksen aikana, ettd kokousta jatketaan suunniteltua

pidempéan, sillatulkki saattaa resurssien kayton optimoimiseks ollavarattu toiselle jasenelle
suunnitellun paéttymisgjan jalkeen. Tama koskee myds tulkkausmuotoon tai kéytettaviin
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kieliin tehtdvia muutoksia. Muutoksista e pida neuvotella paikan p&alla tulkin kanssa, vaan
niista tulee keskustella ainoastaan rekrytoinnista vastaavan yksikonpaa likon kanssa.
Tiettyihin tunnin mittaisiin kokouksiin, joissa kaytetéan kahta kieltd, voi riittéd yksi tulkki.
Jos kokouksen kesto tai kielten maard edellyttéd useampaa kuin yhta tulkkia, tdma
vahennetaan jasenen méarérahasta. Tarvittavien tulkkien lukuma&aran maarittéa yksinomaan
konferenssilogistiikan ja-tulkkauksen pd&osasto. M &rarahaon henkil 6kohtainen elkasita voi
sirtda toiselle henkil dlle elk& myoskaan seuraavaan vuoteen.

Jasen e voi pyytéatietyn tulkin palveluja

Tulkkeja e voi pyytda tekemaan kirjallisia kédnnoksia

Tulkin ammattikunniaa on aina kunnioitettava.
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