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1. INNAN MOTET:

» Talepunkter

Om du har dina talepunkter nedskrivna far du garna skicka en kopia av dem till
tolkarna via e-post till: 24 LINC.documents@ep.europa.eu med information om
plenarsammantrade och punkt pa foredragningslistan. Kom ihag att tala naturligt och
undvik att bara lasa upp din text innantill vid videokonferenser som tolkas.

» For att ansluta: iPad eller dator
For att delta i motet kommer du antingen behova

Uppdatera din iPad till den

senaste versionen och stang av

alla appar som kors i bakgrunden.
Se till att din enhet har en stabil
internetanslutning och fulladdat
ELLER batteri. Helst ska din enhet vara den
enda som ar ansluten till ditt WiFi.
Kom ihag att koppla in ditt headset
eller dina kabelanslutna horlurar.
Bluetoothhorlurar skapar extra brus
och anslutningsproblem och far
darfor inte anvandas. Kom ihag att
stanga av alla ljudmeddelanden pa
G Download Chrome din enhet (inkommande e-post osv.).

en fulladdad och
uppdaterad iPad
med webblasaren
Safari,

en dator (aven

en Apple) med
webblasaren
Chrome (version 69
eller senare).



mailto:LINC.documents%40ep.europa.eu?subject=
https://www.google.com/chrome/

1. INNAN MOTET:

» Bakgrundsljud skapar storningar

Ventilation, varme och luftkonditionering bor stangas av eller sankas kraftigt.
Forsok att halla dig sa langt ifran dessa bullerkallor som majligt. Fonster och dorrar
ska hallas stangda. Stall din mobiltelefon pa tyst lage.

» Kamera och bilder

Du maste synas tydligt, inte bara for de 6vriga deltagarna, utan aven for tolkarna
som maste kunna se dig. Valj en neutral bakgrund med tillrackligt ljus och undvik
att ha nagon stark ljuskalla, sasom ett fonster, bakom dig. Sitt 50-70 centimeter
fran kameran och titta ratt in i den for att fa kanslan av att ha 6gonkontakt, och
kom ihag att forsoka halla dig mitt pa skarmen. Kom ihag att du kommer att synas
pa deltagarnas skarmar, pa parlamentets webbplats vid moten som sands pa
internet, samt pa tolkarnas skarmar. De kan inte gora en bra tolkning utan att se

dig, sa lat kameran vara paslagen och stall in den sa att fokus ligger pa dig.

» Mikrofon och ljud

Anvand ett bra headset med inbyggd mikrofon for att fa tillracklig ljudkvalitet,
anvand inte tradlosa headset eftersom Bluetooth kan skapa o6nskat brus och
anslutningsproblem. Det basta ar ett headset med ekoeliminering och en
riktningsmikrofon som har en kvalitet som passar for rostigenkanning.



2.

UNDER MOTET:

» Tal

Ha talamod nar du vill tala. Vanta tills moderatorn har sagt ditt namn och gett
dig ordet innan du inleder ditt anférande. SPEAK-knappen (tala) pa skarmen
kommer att bli bla, vilket betyder att du har ordet. Du maste sedan trycka pa
SPEAK-knappen en gang och sedan vanta tre sekunder tills din mikrofon och
kamera har anslutits innan du baorjar ditt tal. Utnyttja din talartid pa basta satt
genom att sitta stilla, tala naturligt, anvanda enkla meningar och upprepa
ditt huvudbudskap for att vara saker pa att alla deltagare har hort aven om
de skulle ha fatt problem med ljudet eller uppkopplingen. Undvik ingaende
argumentation. Upprepa din foregaende punkt eller senaste mening om det
uppstar problem under sandningen.

Tolkning

Kom ihag att kvaliteten pa sandningen och darmed aven tolkningen kommer
att paverkas av ljud, storningar och internettrafik. Tolkningen kan tyvarr inte
forvantas halla samma kvalitet som i Europaparlamentets motessalar. Vi ber dig
ha dverseende med eventuella avbrott i tolkningen till foljd av denna komplexa
tekniska miljo.



3.  EFTERMOTET:

» Aterkoppling
Hjalpa oss garna att forbattra kvaliteten pa

vara tjanster genom att ge oss aterkoppling via
e-post till:

)% LINC.feedback@ep.europa.eu

Ange namnet och datumet for det aktuella
motet, tack.
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DGLINC

TACK FOR DITT
SAMARBETE!

EUROPAPARLAMENTETS TOLKAR
NA FRAM MED DITT BUDSKAP



