5.2.1.

RIKTLINJER FOR FLERSPRAKIGHETEN

PRESIDIETSBESLUT

AV DEN 1JULI 2019!

EUROPAPARLAMENTETS PRESIDIUM HAR ANTAGIT DETTA BESLUT

med beaktande av fordraget om Europei ska unionens funktionssétt, sarskilt artiklarna 24 och
342,

med beaktande av radets forordning nr 1/1958 om vilka sprék som ska anvandas i
Europei ska ekonomiska gemenskapen,

med beaktande av Europaparlamentets arbetsordning, sarskilt artiklarna 25.2, 25.9, 32.1, 167,
168, 180.6, 203, 204, 205, 208.9 och 226.6 samt bilaga |V.7,

med beaktande av det interinstitutionella avtaet av den 13 april 2016 mellan
Europaparlamentet, Europeiska unionens rad och Europeiska kommissionen om béttre
lagstiftning?,

med beaktande av den gemensamma forklaringen fran  Europaparlamentet,
Europeiska unionens rad och Europeiska kommissionen av den 13 juni 2007 om praktiska
bestémmel ser for medbesl utandefdrfarandet, sérskilt punkterna 7, 8 och 40,

med beaktande av uppfoérandekoden for forhandlingar i det ordinarie lagstiftningsforfarandet
av den 28 september 2017,

med beaktande av presidiets beslut av den 12 december 2011 om resurseffektiv fullstandig
flersprakighet inom tolkningen — genomfdrande av Europaparl amentets budget for 2012,

med beaktande av presidiets beslut av den 15 december 2014 om bestdmmelserna om
utskottsdel egationernas resor utanfér Europaparlamentets tre arbetsorter, sarskilt artikel 6,

med beaktande av tamanskonferensens beslut av den 15 oktober 2015 om
genomforandebestammelserna for de parlamentariska delegationernas arbete, sarskilt
artikel 6,

med beaktande av parlamentets resolution av den 10 september 2013 om atgarder for att gora
tolkningen i Europaparlamentet mer andamél senlig och kostnadseffektiv?,

med beaktande av det ramavta om samarbete av den 15 mars 2006 som ingédits med
Europei ska ombudsmannen,

! Dessariktlinjer ersatter riktlinjernaav den 16 juni 2014.
2EUT L 123,125.2016, s. 1.
3 P7_TA PROV(2013)0347.

PE 422.618/BUR




med beaktande av de praktiska administrativa arrangemangen mellan Europaparlamentet och
radet av den 26 juli 2011 for tillampning av artikel 294.4 i EUF-fordraget i handelse av
Overenskommel se vid forsta behandlingen,

med beaktande av samarbetsavtalet av den 5 februari 2014 mellan Europaparlamentet,
Regionkommittén och Europei ska ekonomiska och sociala kommittén,

och av fdljande skdl:

1)

2)

3)

4)

5)

| sin resolution av den 29 mars 2012 om budgetberdkningen for 2013 férsvarade parlamentet
flersprékighetsprincipen och understrok parlamentets unika natur vad géller behoven av
tolkning och Oversédttning, samtidigt som man betonade hur viktigt det & med
interingtitutionel It samarbete inom detta omréade.

De handlingar som parlamentet utarbetar bor hdlla hogsta méjliga kvalitet. Sarskild
uppmérksamhet bor &gnas &t kvaliteten nér parlamentet fungerar som lagstiftare, i enlighet
med kraven i det interinstitutionella avtalet om béttre lagstiftning.

For att uppratthdla den hoga kvaliteten hos parlamentets spraktjanster, vilket & absolut
nodvandigt for att fullt ut kunna garantera ledamoternas rétt att uttrycka sig pa det sprak de
onskar, maste alla anvandare noggrant respektera skyldigheterna enligt dessariktlinjer nér de
anvander sig av spraktjansterna.

En hdlbar tillampning av den fullstandiga flersprakigheten kréver pa lang sikt att de som
utnyttjar spraktjansterna gors fullt medvetna om kostnaderna for att tillhandahdlla dessa
tjanster och darmed om sitt ansvar att utnyttja dem med optimal resurseffektivitet.

Under en Gvergangsperiod efter en utvidgning, da det rader brist pa sprakresurser, ar det
nodvandigt med sarskilda dtgarder for fordelning av dessa resurser.

HARIGENOM FORESKRIVS FOLJANDE:

Artikel 1
Allmanna bestammel ser

Ledaméternas réttigheter i fraga om sprékanvandningen regleras i Europaparlamentets
arbetsordning. Dessa réttigheter garanteras pa grundval av principerna for “resurseffektiv
fullstandig flersprakighet”. Dessa riktlinjer faststéller tillampningsvillkoren och i synnerhet
de prioriteringar som ska galla i de fall sprékresurserna inte gor det mojligt att tillgodose
samtliga onskemdl.

Sprakresurserna i parlamentet administreras pa grundval av principerna for “resurseffektiv
fullstandig flersprakighet”. Pa sa satt respekteras till fullo ledamoternas rattighet att i
parlamentet anvanda det officiella sprék de onskar i enlighet med Europaparlamentets
arbetsordning. De resurser som andlas till flersprakigheten ska kontrolleras genom styrning
pa grundval av anvandarnas faktiska behov, dtgarder for att gora anvandarna mer medvetna
om sitt ansvar och genom béttre planering av onskemaen om sprakresurser. Anvandarna har
rétt att precisera sina sprakbehov, men det & den tjanst som tillhandahaller de begarda
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resurserna som ska gora de organi satoriska arrangemang som behdvs och fatta de beslut som
kravs.

Det fordag till kalender for sammantradesperioderna och for veckor avsatta for verksamhet
utanfér sammantradesperioderna som Overlamnas till tamanskonferensen ska i sa stor
utstrackning som mojligt beakta restriktionerna till foljd av den “resurseffektiva fullstdndiga
flersprakigheten” for arbetet i institutionens officiella organ.

Tolk- och 6verséttningsresursernadr reserverade for de anvandare och de dokumentkategorier
som & uppréknade i artiklarna 2 och 14. Utan uttryckligt och exceptionellt godkénnande av
presidiet kan de inte stdllastill férfogande for vare sig enskildaledamdter eller externa organ.
Slutgranskning av sprakjurister skareserveras for de dokumentkategorier som & uppraknade
i artikel 10.

De politiska gruppernas sammantrdden regleras genom bestdmmelserna for de politiska
gruppernas sammantraden. | de fall da sprékresursernainte racker till for en grupps samtliga
begérda tjanster ska de villkor som faststélltsi dessariktlinjer tillampas.

DEL |
TOLKNING

Artikel 2
Prioriteringsordning for anvandare av tolkning

Tolkning reserveras for anvandarnai foljande prioriteringsordning:

a) Plenarsammantradet.

b) Prioriterade politiska sammantraden sasom talmannens sasmmantraden, sammantraden
i parlamentets styrande organ (enligt definitionen i avdelning I, kapitel IlI
i Europaparlamentets arbetsordning) och i arbetsgrupper inom dessa samt
sammantraden i forlikningskommittéer.

C) i) Utskott, delegationer, trepartssammantréden och relaterade skuggsammantraden:
under  utskottsperioderna ska  parlamentets  utskott, delegationer  och
trepartssammantraden prioriteras framfor alla andra anvandare, med undantag av dem
som avsesi punkternaaoch b.
i) De politiska grupperna: under sammantradesperioderna och de perioder da de
politiska grupperna sasmmantréder ska de politiska grupperna prioriteras framfér alla
andra anvandare, med undantag av dem som avsesi punkternaaoch b.

d) Gemensamma moten med Europaparlamentet och EU:s nationella parlament.

€) Presskonferenser, institutionens medieinformationsverksamhet, inklusive seminarier;
institutionens 6vriga kommunikationsarrangemang.

f) Ovriga officiella organ som godkénts av presidiet och talmanskonferensen.

0) Vissa administrativa verksamheter for vilka tolkning har godkénts av
general sekreteraren.

Tolkning ska av princip reserveras for sasmmantraden i parlamentets organ. Tolkning vid
administrativa sammantraden kan darfor endast beviljas efter forhandstilistand fran
generalsekreteraren, pa grundval av en i vederborlig ordning motiverad begéran fran
anvandaren och ett tekniskt utldtande fran generaldirektoratet for logistik och tolkning for
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konferenser (GD LINC) om resursernas tillganglighet, med syftet att tilldela det berdrda
sammantradet en tid da det inte forekommer manga sammantraden i parlamentet.

Europaparlamentet  tillhandahdller &ven tolkningen i AVS-EU:s gemensamma
parlamentariska forsamling (i enlighet med Cotonouavtalets forsta protokoll) och i den
parlamentariska forsamlingen for unionen for Medelhavsomradet, den parlamentariska
forsamlingen EU—-L atinamerika och den parlamentariska forsamlingen Euronest samt vid de
gemensamma parlamentariska motena (i enlighet med gélande bestammelser) och at
Europei ska ombudsmannen (i enlighet med ramavtalet om samarbete av den 15 mars 2006).

Utdver detta tillhandahaller parlamentet 6vriga EU-institutioner samt Regionkommittén och
Europeiska ekonomiska och sociala kommittén tolktjanster i enlighet med samarbetsavtal et
av den 5 februari 2014,

Artikel 3
Administration av tolkningsresurserna

Tolkning for de anvandare som anges i artikel 2.1 och 2.2 tillhandahdlls uteslutande av
generaldirektoratet for logistik och tolkning for konferenser.

Tolkning tillhandahdlls enligt ett blandat system, som bygger pa de profiler for tolkning som
faststédlls i artikel 4.1 och samtliga allméant erkéanda system for tolkning beroende pa de
faktiska sprékbehoven och tillgangen patolkar. Ledaméterna ska uppmanas att meddela sitt
va av officiellt/officiella sprak sa att profiler for tolkning kan faststéllas for vissa typer av
sammantraden i defall da sprakresursernainte racker till for att tolkning till allabegérda sprak
ska kunnatillhandahdllas.

Administrationen av tolkningsresurserna ska bygga pa ett system for utbyte av information
mellan anvandare enligt definitioneni artikel 2, begérande enheter och generaldirektoratet for
logistik och tolkning for konferenser.

Individuell tolkning kan stéllas till forfogande for ledamdter med enskilda uppdrag om de har
rétt till sddan individuell tolkning som beskrivsi bilaga 1.

Artikel 4
Sprakorganisationen for sammantraden pa arbetsorterna

Alla anvandare, med undantag av plenarsammantradet, ska nér de inréttas uppréatta en profil
for tolkning vid sammantradena pa de vanliga arbetsorterna, med beaktande av den
information som |amnats av de ledaméter som ingar i det berérda organet och av derasval av
officidllt/officiella sprak vid officiella sammantraden. Denna profil for tolkning ska hallas
aktuell.

| profilen for tolkning ska spraken beaktas enligt féljande:
a) Standardprofil: de sprék som valtsi forsta hand, och som ledaméterna har forklarat sig

kunna tala och/eller forsta genom tolkning, upp till det hogsta antal tolkningssprak
som sammantradesi okalen medger.
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b) Asymmetrisk profil: de sprék som vatsi forsta hand, och som ledaméterna vill yttra
sig pa, samt de sprak som ledamaterna angett som alternativ for tolkning om det sprak
som valtsi forsta hand inte finns tillgangligt.

| undantagsfall kan en grundprofil tillhandahdllas som bygger pa det/de alternativa sprak som
ledaméterna har forklarat sig kunna tala och/eller forsta genom tolkning om det sprak som
valtsi forsta hand inte finns tillgangligt.

Hanteringen av profilen ankommer pa det berérda organets sekretariat i samforstand med dess
ordforande. Profilen ska uppdateras regelbundet enligt de efterfragade och faktiskt utnyttjade
spréken, genom en gemensam Overenskommel se mellan de ansvariga tjansteavdel ningarna.

Sammantradenaskai regel organiseras pagrundval av standardprofilen for tolkning. Om man,
med beaktande av de ledamdter och officiellt inbjudna personer som kommer att delta i ett
visst sammantrade, kan forutse att ett sprék inte behtver tackas, ska organets sekretariat
meddeladettatill de ansvarigatjansteavdel ningarna, som da gemensamt kan 6vervaga att helt
eller delvis tillampa nagon av de andra profilerna for tolkning.

Artikel 5
Sporakorganisationen fér sammantraden utanfor arbetsorterna

Parlamentets utskott och delegationer:

1

Spraken faststélls i enlighet med artikel 167.3 och 167.4 i arbetsordningen. Ledamoterna
maste bekréfta att de kommer att deltai sammantradet senast torsdag andra veckan fore det
berdrda sammantrédet.

For tjansteresor under veckor som reserverats for externt parlamentariskt arbete far
standardprofilen for tolkning under tjansteresor omfatta hogst fem sprék i utskottets eller
delegationens standardprofil for tolkning. Andra sprdk kan tillhandahdllas enligt den
asymmetriska modellen om det inte kréver en 6kning av antalet tolkbas och/eller tolkar.
Presidiet kan undantagsvis beviljatolkning till fler an fem sprak, inom ramen for tillgangliga
budgetmedel och under forutsittning att det finns tillgéangliga tolkar®.

For tjansteresor under andra veckor 8n dem som reserverats for extern parlamentariskt arbete
tillampas en begransad sprakorganisation for tjansteresor som hégst omfattar tolkning till ett
av spraken i utskottets eller delegationens standardprofil for tolkning.

De politiska grupperna

4.

Aktiv tolkning tillhandahdlls for hogst 60 procent av spraken i gruppens standardprofil for
tolkning. Gruppen far dock ha htgst ju aktiva sprak.

Andra sprék som &r representerade i gruppen kan tillhandahdlas enligt den asymmetriska
modellen om det inte kréver en dkning av antalet tolkbas och/eller tolkar.

4 Anvandarna bér inge en vederborligen motiverad begéran, som genera direktoratet for logistik och tolkning fér konferenser anvander
som underlag for ett tekniskt utldtande.
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Om vérdlandets sprak inte ingdr i gruppens standardprofil for tolkning, kan passiv och aktiv
tolkning i detta sprak tillhandahallas som en tillaggstjanst.

Under sarskilda omstandigheter far presidiet bevilja undantag fran bestammelserna i forsta
och andra stycket, eventuellt med en uppmaning till den berdrda gruppen att bidra till de
kostnader som undantaget medfor.

Artikel 6
Planering, samordning och handlaggning av anstkningar om tolkning vid sammantraden

1. Generadirektoraten for EU-intern politik och EU-extern politik samt de politiska gruppernas
generalsekreterare ska senast tre manader i forvag lamna in ansokningarna fran de standiga
utskotten® till generaldirektoratet for logistik och tolkning fér konferenser och se till att
sammantradena sprids® jamnt under hela arbetsveckan.

2. Tjansten for sammantrédeskalendern, & ena sidan, och de politiska gruppernas
generalsekreterare, & den andra, ska vidta nodvandiga dtgarder for att samordna 6nskemalen
fran sinarespektive anvandare, sarskilt nar det galler begéranden om extra sammantraden och
sadana begéranden om sammantraden som lamnasin i sista minuten.

3. Generaldirektoratet for logistik och tolkning for konferenser ska behandla dnskemden i
enlighet med de prioriteringar som faststéllts av den begérande enheten, med beaktande av
prioriteringarnai artikel 2.1 och de profiler for tolkning som faststélltsi artikel 4.1.

4, Generadirektoratet for logistik och tolkning fér konferenser ska tillsasmmans med den
begédrande enheten svara for nodvandig samordning i de fall en begaran om tolkning vid ett
sammantrade lamnas in av en anvandare for en sasmmantradestid som normalt &r reserverad
for en annan anvandare. Anvandaren maste dock i forekommandefall erhdllaett godkannande
fran de politiska organen for en avvikelse fran parlamentskal endern.

5. | defall da 6nskema pasamma prioritetsnivakolliderar, eller vid force majeure enligt artikel
8.1a och 8.2 a, ska frégan hanskjutas till generalsekreteraren for ett férhandstillstand, pa
grundval av en vederborligen motiverad begdran fran anvandaren och tjansten for
sammantradeskalendern samt  ett tekniskt utldtande om tillgangliga resurser fran
generaldirektoratet for logistik och tolkning for konferenser’.

Artikel 7
Principer for schemalaggningen

1. Med hansyn till tillgangen pa personalresurser far antalet parallella sammantraden med
tolkning aldrig vara fler &n 16 per dag®, med undantag av plenarsammantradesveckor. Inom
denna 6vre grans gdller foljande begrénsningar:

- Vid hogst 5 sammantraden kan hogst 23 officiellasprak tackas (vid plenarsammantradet kan
emellertid samtliga officiella sprak tackas).

5 Sebilaga V1 till arbetsordningen.

8 PAgrundval av tva sammantradestider pa vardera fyratimmar per dag.

7 Generaldirektoratet for logistik och tolkning for konferenser kan féresla andratillgangliga tider, som ligger i anslutning
till den begérdatiden, for att setill att sammantrédena sprids béttre, i dverensstdmmelse med artikel 6.1.

8 PAgrundval av tva sammantradestider pa vardera fyratimmar per dag.
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- Vid ytterligare 4 sammantraden kan upp till 16 officiella sprék tackas®.
- Vid ytterligare 5 sammantraden kan upp till 12 officiella sprék tackas.
- Vid ytterligare 2 sammantraden kan upp till 6 officiella sprak tackas.

Utskotten ska organisera sina ordinarie sammantraden under utskottsveckorna genom att
véljatider fran

— period A: mandag lunch till tisdag eftermiddag (htgst tre halvdagar) och

— period B: onsdag lunch till torsdag eftermiddag (hogst fyra halvdagar).

Under tisdags- och onsdagseftermiddagar under utskottsveckorna & fem tidsperioder
reserverade for trepartsmbten och relaterade skuggsammantraden och elva perioder for
utskottssammantraden, eller fyra perioder reserverade for trepartsméten och relaterade
skuggsammantréden om tolv utskott ssmmantrader. Del egationssammantraden &ger i princip
rum pa torsdagseftermiddagarna.

Den maximalatiden for tolkning vid ssmmantréden &r fyratimmar per halvdag, med undantag
av sammantraden med de anvandare som avses i artikel 2.1 a och b. Na denna grans
Overskrids sétts de ytterligare tolkningsresurser som behdvs in med beaktande av den grans
som faststélltsi artikel 7.1.

Spontana ansokningar om att forlénga sammantraden kan inte beviljas.

Artikel 8

Tidsfrister for inlamning och aterkallande av ansokningar om tolkning vid sammantraden och

spraktackning

Sammantraden pa arbetsorterna

1.

FOr sasmmantraden som halls pa en av arbetsorterna géler foljande tidsfrister:
a) Ansokningar om sammantraden

Med undantag av force maeure och de tidsfrister som faststéllts i férdraget om
Europei ska unionens funktionssétt ska varje ansbkan om

— ett extra sammantrade’®,

— senarel&ggning av ett sammantrade eller

— andring av sammantradesort

lamnasin senast en vecka fore det planerade datumet for ssmmantradet i fraga, eller tva
veckor fére om begéran avser en period med mycket hog arbetsbel astning™.

Sédana ansokningar ska behandlas enligt de forfaranden som foreskrivsi artikel 6.

b) Ansokningar som avser spraktackning

9 Nar resurser finns tillgangliga kan spraktackningen vid dessa sammantraden, utan forhandstillstand, okas till hogst
18 officiella sprak.

10 Sammantraden som técks av de tolklag som stélls till gruppernas forfogande under sammantradesperioderna, pa
grundval av artikel 5.1 i de administrativa bestdmmelserna fér de politiska gruppernas sasmmantréden, réknas inte som
extra sammantraden.

1 Tisdagar och onsdagar under veckor med parlamentarisk verksamhet i Bryssel.
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Ansotkningar om tackning av ytterligare ett officiellt sprak ska lamnas in senast tva veckor
fore det planerade datumet for det berdrda sammantradet. Efter utgangen av denna frist
kommer en sadan ansokan endast att beviljas om resursernatillater det.

Tidsfristen for en ansdkan om téackning av ytterligare sprak (utan garantier for att resurser
finns tillgangliga) och for bekréftelse pa en tidigare ansdkan & senast torsdag klockan tolv
veckan fore det berérda ssmmantrédet. Nar det géller nya ansbkningar som léamnas in efter
dennatidsfrist skatjansten for ssmmantradeskal endern, tillsammans med generaldirektoratet
for logistik och tolkning for konferenser, Overvagaatt helt eller delvistillampa en annan profil
for tolkning an standardprofilen, sdvidainte de relevanta resurserna har blivit tillgangligaftill
foljd av ett instéllt sammantrade eller andrat sprakbehov under samma tidsperiod eller om
begéran avser en period med 1&g arbetsbel astning™?.

Ansokningar om tackning av ett icke-EU-sprék ska lamnas in senast fyra veckor fore det
planerade datumet for sasmmantrédet i fraga.

c) Installda sammantraden och andrade sprakbehov

Generaldirektoratet for logistik och tolkning for konferenser maste alltid sa snart som magjligt
meddelas om ett sammantrade stélls in eller ett sprék utgar, och under alla omstandigheter
senast torsdag klockan tolv veckan fore sasmmantradet. Tidpunkten for instéllandet ligger till
grund for berdkningen av eventuella merkostnader, och dessa kommer att beaktas av
generaldirektoratet for logistik och tolkning for konferenser vid rapporteringen enligt
artikel 15.

Sammantr aden utanfor arbetsorterna

2.

For sammantraden som hdlls pa andra platser an arbetsorterna géller foljande tidsfrister:
a) Ansokningar om sammantraden

Med undantag av force majeure eller om datumen inte har faststéllts av parlamentet skavarje
ansbkan om

— ett extra sammantrade!?,

— senareléggning av ett sammantréde eller

— andring av sammantradesort

lamnasin senast sex veckor fore det planerade datumet for sasmmantradet i fraga.

Sédana ansokningar ska behandlas enligt de forfaranden som foreskrivsi artikel 6.

b) Ansokningar som avser spraktackning

Enligt artikel 5 ska ansokningar om tackning av ytterligare ett sprak lamnas in senast sex
veckor fore det planerade datumet for sasmmantradet i fraga.

12 Torsdagseftermiddagar under veckor med parlamentarisk verksamhet i Bryssel.

13 Sammantraden som técks av de tolklag som stélls till gruppernas forfogande under sammantradesperioderna, pa
grundval av artikel 5.1 i de administrativa bestdmmelserna fér de politiska gruppernas sasmmantréden, réknas inte som
extra sammantraden.
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Tidsfristen for en ansdkan om téackning av ytterligare sprak (utan garantier for att resurser
finnstillgangliga) och for bekraftel se pa en tidigare ansdkan &r torsdag klockan tolv den andra
veckan fore det berérda sammantradet.

N& det gdller ansokningar som ldmnas in efter denna tidsfrist ska tjénsten for
sammantradeskal endern, tillsammans med generaldirektoratet for logistik och tolkning for
konferenser, Overvéga att helt eler delvis tilldmpa en annan profil for tolkning an
standardprofilen.

c) Installda sammantraden och andrade sprakbehov

Generaldirektoratet for logistik och tolkning for konferenser ska alltid sa snart som mgjligt
meddelas om ett sammantrade stélls in eller ett sprék utgar, och under alla omstandigheter
senast torsdag klockan tolv den andra veckan fére sammantradet. Tidpunkten for installandet
ligger till grund for berékningen av eventuella merkostnader, och dessa kommer att beaktas
av generadirektoratet for logistik och tolkning fér konferenser vid rapporteringen enligt
artikel 15.

DEL 11
SLUTGRANSKNING AV SPRAKJURISTER SAMT SPRAKLIG GRANSKNING

Artikel 9
Inlamning och aterlamning av texter for sprakjuridisk slutgranskning eller spraklig granskning

1. Innan de lamnas till oversittning ska alla texter fran parlamentsutskotten som ska genomga
sprakjuridisk slutgranskning eller spraklig granskning lamnastill
— direktoratet for rattsakter for sprakjuridisk slutgranskning om det galler lagstiftningstexter,
— generaldirektoratet for Oversittning for spréklig granskning om det géler icke-
lagstiftningstexter™®.

2. Utom né&r det géller preliminart dverenskomnatexter enligt artikel 74.4 i arbetsordningen ska
sprakjuridisk slutgranskning respektive spraklig granskning i princip vara avslutad inom en
arbetsdag efter det att texten har mottagits.

| en text som antagits av ett utskott far icke-tekniska andringar goras vid den sprakjuridiska
slutgranskningen eller sprakliga granskningen endast efter Gverenskommelse med
utskottssekretariatet pa utskottsordférandens ansvar.

En sprakjuridiskt slutgranskad eller sprakligt granskad text som fatt utskottssekretariatets
godkannande ska ersétta den text som forst inldmnades av utskottet i syfte att dverséttas och
ska utgora underlag for senare versioner. En elektronisk kopia av texten sdnds automatiskt till
det berdrda utskottssekretariatet (s.k. copy-back).

14 Nar det galler forhandsplanering och tidsfrister for sprakjuridisk slutgranskning och spraklig granskning, seéavende 11,
artiklarna 12 och 13.

15 Spraklig granskning: granskning av en icke-lagstiftningstext som omfattar grammatik, interpunktion, stavning,
terminologi, sprakligt flyt, sprékligt register och til.
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For att direktoratet for réttsakter och generaldirektoratet for dverséttning ska kunna slutféra
sin sprakjuridiska slutgranskning respektive sin sprakliga granskning inom en arbetsdag ska
utskottssekretariatet se till att den person som utsettstill ansvarig for en text ar tillganglig for
att besvara alla fragor om texten under dennatid.

Tidsfristen i denna artikel skaforlangasi enlighet med artikel 13.1 i handelse av 1anga texter
eller efter Overenskommelse med det bertrda utskottssekretariatet, i handelse av exceptionel It
manga andringsforslag, exceptionell arbetsborda eller i situationer dar omstandigheterna
mOjliggor en langre total tidsfrist.

Nér en preliminér 6verenskommelse har nétts med radet enligt artikel 74.4 i arbetsordningen,
inom ramen for det ordinarie lagstiftningsforfarandet, slutfor direktoratet for rattsakter den
sprakjuridiska slutgranskningen inom sex veckor fran det att man har mottagit den Gversatta
texten fran parlamentets eller radets Gversattningstjanster, i enlighet med artikel 40 i den
gemensamma forklaringen fran Europaparlamentet, radet och kommissionen av den 13 juni
2007 om praktiska bestammelser for medbeslutandeforfarandet och de praktiska
administrativa arrangemangen mellan parlamentet och radet av den 26 juli 2011 for
tillampning av artikel 294.4 i EUF-fordraget i handelse av 6verenskommelse vid forsta
behandlingen.

For sprakjuridisk slutgranskning och spraklig granskning av de texter som avsesi artiklarna
10.3 och 11.3 skaman i varje enskilt fall enas om tidsfrister med den enhet som begért sddan
granskning.

Artikel 10
Prioriteringsordning for sprakjuridisk slutgranskning

Foljande dokumentkategorier ska slutgranskas av direktoratet for rattsakter i foljande

prioriteringsordning:

a) Prelimindra overenskommelser med radet inom ramen for det ordinarie
lagstiftningsforfarandet.

b) Slutliga lagstiftningsbetankanden fran utskotten nar utskotten har beslutat att inleda
forhandlingar i enlighet med artikel 71.1 i arbetsordningen.

C) Slutliga lagstiftningsbetankanden fran utskotten och plenarandringsforslag till dessa
betankanden.

d) Kompromissandringsforslag till slutliga lagstiftningsbetdnkanden.

€) Fordag till lagstiftningsbetdnkanden fran utskotten.

f) L agstiftningsyttranden fran utskotten.

0) Fordlag till lagstiftningsyttranden fran utskotten.

h) Andringsforslag som lagts fram i ansvariga eller rédgivande utskott.

Nér det galler detexter som avsesi leden b-h skaendast de delar av texten som kan bli foremal
for omrostning i kammaren slutgranskas, vilket utesluter motiveringar efter andringsforsiag
och efter gé&lva huvudtexten.

Direktoratet for réttsakter foljer arbetet i parlamentsutskotten och ger pa begéran réd och stod

till ledamadter och utskottssekretariat nér det galler utarbetandet av de lagstiftningstexter som
avsesi punkt 1.
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3. Andra texter &n de som avsesi punkt 1 kan slutgranskas av direktoratet for réttsakter i den
omfattning som resursernartillater.
Artikel 11
Prioriteringsordning for spraklig granskning

1. Foljande dokumentkategorier ska granskas sprakligt av generaldirektoratet for versittning i
foljande prioriteringsordning:

a) Slutliga icke-lagstiftningsbetankanden fran utskotten och plenaréndringsforslag till
dessa beténkanden.

b) Fordag till icke-lagstiftningsbeténkanden fran utskotten.

C) |cke-lagstiftningsyttranden fran utskotten.

d) Fordlag till icke-lagstiftningsyttranden fran utskotten.

€) Resol utionsforslag.

f) Kompromissandringsforslag till slutliga icke-lagstiftningsbetankanden.

Nér det géller de texter som avsesi leden a-d och f ska endast de delar av texten som kan bli
foremdl for omrostning i kammaren granskas sprakligt, vilket utesluter motiveringar efter
andringsforslag och efter g va huvudtexten.

2. Generaldirektoratet for dversattning foljer arbetet i parlamentsutskotten och ger pa begéran
rad och stod till ledamdter och utskottssekretariat nér det géler utarbetandet av de icke-
lagstiftningstexter som avsesi punkt 1.

3. Andra texter an de som avses i punkt 1 kan granskas sprakligt av generaldirektoratet for
overséttning i den omfattning som resursernartillater.

DEL 111
OVERSATTNING

Artikel 12
Inlamning av original, originalens kvalitet och forhandsplanering av sprakjuridisk slutgranskning,
spraklig granskning och Gversattning

1. Varje begdran om Overséitning ska lamnas via de relevanta it-applikationerna. Samtidigt
lagger den enhet som begédr Oversdttningen ut originaldokumentet i den relevanta
datakatalogen. Originaltexten ska fdlja tillampliga mallar och respektera géllande krav pa
markeringar. Den ska vara av tillréckligt god kvalitet for att relevanta Gverséttningsverktyg
ska kunna anvandas'®. Dessutom ska den vara av tillrackligt god kvalitet nar det galler sprak
och utformning och atfoljas av ala nédvandiga referenser for att undvika dubbelarbete inom
Oversédttningen och for att garantera den Oversatta textens kvalitet och éverensstammel se med
originalet.

2. Utskottssekretariaten och ala andra som begéar dversdttningstjanster ska varje kvartal, pa
grundval av sina arbetsprogram, informera sprakjurist- och Gversattningsenheterna om den
forvantade arbetsbel astningen. | frégaom exceptionel It [angatexter och/eller nar exceptionel It
manga andringsforslag forvantas ska en tidig varning omedel bart sandas till samtliga berérda
parter.

16 Se Vade Mecum for Authors and Requesting Services, som offentliggjorts av generaldirektoratet for Gverséttning.
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3. Sprakjurist- och dversattningsenheterna ska pa motsvarande sétt omedelbart sianda en tidig
varning till utskottens sekretariat och alaandra som begér dverséttningstjanster nér de raknar
med svéarigheter att halla en begard tidsfrist.

Artikel 13
Tidsfrister for sprakjuridisk slutgranskning, spraklig granskning och 6versattning samt ledtider for
oversattning®’

1. De texter som ska behandlas i utskott eller delegationer ska inlamnas for dverséttning via de
relevantait-applikationerna av utskottets eller del egationens sekretariat senast tio arbetsdagar
fore det sasmmantrade for vilket dversittning har begarts. Tidsfristen patio arbetsdagar ska
inkludera en arbetsdag antingen for sprakjuridisk slutgranskning av direktoratet for réttsakter
eller for spraklig granskning av generaldirektoratet for Gversittning (utom vid |anga texter —
mer an dtta standardsidor — da tva arbetsdagar ska tillétas for sprakjuridisk slutgranskning
eller spréklig granskning). Om denna tidsfrist respekteras kommer de Gversatta texterna att
goras tillgangligai elektronisk form senast tva arbetsdagar fore det relevanta ssmmantradet.
Texterna trycks sedan och delas ut vid det sammantréde for vilket dverséttning har begarts.

2. Slutliga betdnkanden som antagits av parlamentsutskotten kan sSittas upp pa
foredragningdistan for en sammantréadesperiod om de har ingetts och, nér det gdller
lagstiftningsbetankanden och andringsforslag till arbetsordningen, lamnats for sprakjuridisk
dutgranskning till direktoratet for réttsakter eler for spréklig granskning till
generaldirektoratet for Gversdttning, och ingetts senast
a) en manad fore den ber6rda sammantrddesperioden na det géler

lagstiftningsbetdnkanden vid forsta behandlingen (COD***1),

b) fredagen i den fjarde arbetsveckan fore den relevanta sammantrédesperioden nar det
gdller lagdtiftningsbeténkanden som antas enligt samarbetsforfarandet  eller
godkannandeforfarandet (CNS, NLE, APP) samt initiativbetdnkanden (INL, INI),

C) fredagen i den tredje arbetsveckan fére den relevanta sammantrédesperioden nar det
gdller 6vriga betankanden.

Om dessa tidsfrister foljts stdls betdnkandenatill gruppernas forfogande i samtliga officiella
sprakversioner senast kl. 12.00 fredagen andra arbetsveckan fére sammantradesperioden.
Lagstiftningsbetankanden vid férsta behandlingen (COD***1) ska dock goras tillgangliga
inom tio arbetsdagar efter att de har |dmnats in via de relevanta it-applikationerna.

Slutligabeténkanden skalamnas for sprakjuridisk slutgranskning till direktoratet for rattsakter
(lagstiftningstexter) eller for spraklig granskning till generaldirektoratet for Gverséttning
(icke-lagstiftningstexter) snarast mgjligt efter antagande i utskottet och i princip inte senare
an tva arbetsdagar efter antagandet.

Om ett utskott i enlighet med artikel 71.1 i arbetsordningen har bedutat att inleda
forhandlingar pa grundval av ett slutligt |agstiftningsbetéankande ska tidsfristen pa en manad
enligt punkt 2a inte tillampas. Direktoratet for réttsakter och generaldirektoratet for
oversittning ska se till att sadana slutliga lagstiftningsbetdnkanden granskas och att deras
originalsprakversion av betéankandena darefter sands ut med prioritet via de relevanta
it-applikationerna.

17 L edtid for dversattning: tiden fran det att Gversattningsprocessen inleds tills den &r avsl utad.
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10.

Nér en preliminér 6verenskommelse har natts med radet enligt artikel 74.4 i arbetsordningen,
inom ramen for det ordinarie lagstiftningsforfarandet, ska den dverenskomna texten 1dmnas
in for Oversitning hos parlamentets administration med en tidsfrist pa 10 arbetsdagar.
| brédskande fall kan en kortare tidsfrist tillampas, med hansyn till den tidsplan for
lagstiftningen som institutionerna har kommit dverens om.

For fragor och interpellationer kréavs foljande |edtider for dverséttning:
a) Fragor for skriftligt besvarande: fem arbetsdagar.

b) Prioriterade fragor for skriftligt besvarande: tre arbetsdagar.

C) Fragor for muntligt besvarande: en arbetsdag.

d) Storre interpellationer for skriftligt besvarande: tre arbetsdagar.

For allaovrigatexter, med undantag av dokument for talmannen, parlamentets styrande organ,
forlikningskommittéerna, generalsekreteraren och réttstjénsten, ska en alman ledtid for
dverséttning pa minst tio arbetsdagar tillampas.

Talmannen kan bevilja undantag fran de tidsfrister som angesi punkterna 1 och 2i defall da
texterna & bradskande till foljd av tidsfrister som foreskrivs enligt fordragen eller de
prioriteringar som faststéllts av talmanskonferensen, med hansyn till den tidsplan for
lagstiftningen som institutionerna har kommit dverens om.

Tidsfristen i denna artikel kan férléangas, efter Gverenskommelse med den enhet som begar
dversittning, i handelse av exceptionellt 1anga texter, exceptionellt manga andringsforslag,
exceptionell arbetsbdrda, i situationer dar omstandigheternamajliggor en langretotal tidsfrist,
eller i fraga om texter for vilka undantag har beviljats enligt artikel 15.2.

For de dokument fran de politiska grupperna som ska behandlas i kammaren faststélls
tidsfristen for inlamning i foredragningslistan av talmanskonferensen, i normala fall till
kl. 13.00 pa onsdagen i veckan fore sammantradesperioden. Efter denna tidsfrist medgesinte
na&gon andring av den text som lamnatsin av gruppen.

Ledaméterna far begéra att utdrag ur det fullstandiga forhandlingsreferatet eller andra texter
med direkt anknytning till det parlamentariska arbetet ska dversattas till det officiella sprak
som ledamoterna onskar. Varje ledamot har rétt att fa hogst 30 sidor Gversatt text per & (ala
sprakkombinationer). Dennaréttighet &r strikt personlig och kan inte dverlatas eller foras over
fran ett ar till ett annat. Ledtiden for Overséttning ska varaminst 10 arbetsdagar.

Andraofficiellaorgan inom parlamentet kan begara 6versattning av utdrag ur det fullsténdiga
forhandlingsreferatet, sarskilt nar ett eller flerainlagg kraver dtgarder.

Texter fran tamannen, parlamentets styrande organ, forlikningskommittéerna,
generalsekreteraren och réttstjansten samt texter for vilka det bradskande forfarandet ska
tillampasi enlighet med artikel 163.2 i arbetsordningen, eller texter som lamnatsin i enlighet
med artiklarna 111 och 112 vid begrénsade tidsfrister och i brédskande fall, ska 6verséttas sa
snart som resursernatillater, och hansyn skadatastill den prioriteringsordning som faststallts
i artikel 14 och den begérda tidsfristen.
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Artikel 14
Oversittningstjanster

Foljande dokumentkategorier ska Gverséttas av generaldirektoratet for Oversattning i foljande

prioriteringsordning:

a) Dokument som ska bli forema for omrostning i kammaren:

- texter som dverenskommitsi enlighet med artikel 74.4 1 arbetsordningen,

- dutliga lagstiftningsbetankanden fran utskotten nar utskotten har beslutat att
inleda forhandlingar i enlighet med artikel 71.1 i arbetsordningen,

- lagstiftningsbetdnkanden och andringsforslag till dessa,

- icke-lagstiftningsbetéankanden och andringsforslag till dessa,

- resolutionsforslag och andringsforslag till dessa.

b) Prioriterade  dokument for talmannen, parlamentets styrande organ,
forlikningskommittéerna, general sekreteraren och réttstjansten.

C) Dokument for behandling i utskotten som kan komma att bli foremd for omrostning i
kammaren: fordag till beténkande, andringsférslag, kompromissandringsforsag,
fordlag till yttrande, slutliga yttranden, utkast till resolutionsforslag.

d) Ovriga dokument for behandling i utskotten: arbetsdokument, sammanfattningar och

briefingar.

Oversittningstjanster ska dven erbjudas foljande anvandare:

a) Parlamentsdelegationerna (pa tva officiella sprék som véljs av den berdrda
delegationen).

b) De politiska gruppernat®,

C) Ovriga officiella organ som godkéants av presidiet och talmanskonferensen.

d) Ledaméterna nér det galler texter med direkt anknytning till det parlamentariska
arbetet, inom de granser som faststéltsi artikel 13.9.

€) Utredningsavdel ningarna och forskningsenheterna.

f) Parlamentets general sekretariat (for dess administrativa och kommunikativa behov).

Europaparlamentet ska aven tillhandahdla overséttning for AVS-EU:s gemensamma
parlamentariska forsamling (i enlighet med Cotonouavtalets férsta protokoll), den
parlamentariska forsamlingen for unionen fér Medelhavsomradet, den parlamentariska
forsamlingen EU-Latinamerika och den parlamentariska forsamlingen Euronest (i enlighet
med respektive gallande bestammelser) samt & Europeiska ombudsmannen (i enlighet med
ramavtalet om samarbete av den 15 mars 2006).

Utover detta kan parlamentet tillhandahdlla Regionkommittén och Europeiska ekonomiska

och socida kommittén oOversditningstjanster, i enlighet med samarbetsavtalet av den
5 februari 2014.

Artikel 15
Langden pa de texter som ska Over sittas

Foljande begransningar skatilléampas for texter som lamnas in for dverséttning:

18 Dessutom kan varje politisk grupp dven begéra dversattning av bradskande dokument patotalt 15 sidor per vecka och
grupp, forutsatt att dessa dokument &r direkt knutnatill det parlamentariska arbetet.
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a) Forberedande arbetsdokument och gu sidor for ett icke-lagstiftningsbetankande
motiveringar: sex sidor for ett |agstiftningsbetankande
tolv sidor for ett initiativbeténkande som avser
lagstiftning
tolv sidor for en genomforanderapport
tre sidor for ett lagstiftningsyttrande

b) Utkast till resolutionsférslag: fyrasidor, inklusive skdlen men
exklusive beaktandel eden

c) "Forslag” i icke-lagstiftningsyttranden: ensida

d) Motiveringar till andringsforslag: hogst 500 tecken

€) Sammanfattningar: fem sidor

f) Frégor for skriftligt besvarande: 200 ord

g) Storre interpellationer for skriftligt

besvarande: 500 ord

h) Resolutionsforslag i enlighet med 200 ord

artikel 143 i arbetsordningen:
Med sida avses en text med 1 500 tecken (mellanslag oréknade).

Ett parlamentsutskott kan bevilja sin foredragande ett undantag frén de begrénsningar som
faststallts i punkt 1, under forutséttning att den arliga reserven pa 45 sidor inte Gverskrids.
Utskottsordforandekonferensen skai forvag informeras om undantaget sa att man kan setill att
detta Gverensstammer med den tilldelade reserven. DA ett utskott anvant hela sin reserv kravs
ett godkannande fran presidiet for ytterligare undantag.

DEL IV
SLUTBESTAMMEL SER

Artikel 16
Att gora anvandarna och spraktjansterna mer medvetna om sitt ansvar

Oversittnings- och tolktjansterna ska informera anvandarna var sjatte manad béde om de
kostnader som uppstétt till foljd av deras onskemd om sprékresurser och om i vilken
utstrackning dessariktlinjer har foljts.

Efter varje sammantréde ska chefen for tolklaget, efter Overenskommelse med
sammantradessekretariatet, upprétta en sasmmanstalining for generaldirektoren for logistik och
tolkning for konferenser Gver de tolkningsresurser som begérts men inte anvants. En kopia av
denna sammanstélining ska dversandas till det sekretariat som ansvarar for det bertrda
sammantradet tillsammans med uppgift om sammantradets faktiska start- och sluttid.

Generaldirektoratet for logistik och tolkning for konferenser ska, efter samrad med de
begérande enheterna, utarbetaen rapport med kvantitativa och kvalitativaanalyser av orsakerna
till sena ansokningar och instdllda sammantréden respektive till att sprék som begérts inte
anvandes.

Generaldirektoratet for logistik och tolkning for konferenser ska regelbundet (arligen) sandaen

rapport till generalsekreteraren om den faktiska anvandningen av sammantradesiokaler med
tolkningsmojligheter.
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5.  Vidare ska bade dversattnings- och tolktjansterna upprétta varsin rapport om anvandningen av
spraktjansterna, som ska lamnas till presidiet. Dessa rapporter ska innehdla en anays av de
sprakresurser som tillhandahdllits, i forhdlande till de tjanster som anvandarna begért, och av
kostnaderna for att tillhandahalla dessa tjanster.

Artikel 17
Overgangsatgarder till foljd av en utvidgning

Fram till dess att det finns tillrackliga resurser for att en fullstandig téckning av ett nytt sprak ska

kunna garanteras, kan 6vergangsatgarder for fordelning av tolknings- och dverséttningsresurserna
faststéllas med beaktande av tillgangliga resurser.

Artikel 18
| kr afttr adande

Detta beslut, med andringar, trader i kraft den 1 juli 2019. Det ersétter riktlinjernaav den 16 juni
2014.

Bilaga: Bestdammelser for individuell tolkning
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Bilaga 1
Bestammelser for individuell tolkning
. Tillampningsomrade

Tolkning kan stéllas till forfogande for enskilda ledaméter enligt nedanstaende villkor, i form av
individuell tolkning (”Interpretation Ad Personam”, 1AP).

. Anvandare

. Dennatjanst far anvandas av Europaparlamentets vice talmén, kvestorer, utskottsordforande,
foredragande, skuggféredragande, foredragande av yttrande, skuggforedragande av yttrande
och samordnare for de politiska grupperna.

. Tillgéanglighet och tidsfrister

. Individuell tolkning &r tillganglig i Bryssel och Strasbourg endast pa vardagar (det vill siga
inte under allmanna helgdagar och andra arbetsfria dagar for parlamentet).

« Ansokningar skalamnas in minst tre arbetsdagar fére sammantradesdagen.

. Dennatjanst &r tillganglig for ala officiella sprék utom maltesiska och iriska

« Den sedvanliga tolkningsmetoden & konsekutivtolkning eller viskningstolkning. Andra
tolkningsmetoder, sasom simultantolkning eller tolkning med sk. guidevaska
(ssmultantolkning med anvandning av barbar ljudutrustning) kan anvandas om detta beslutas
av generaldirektoratet for logistik och tolkning for konferenser. Ett sdant beslut fattas pa
grundval av tillgangliga resurser, den utrustning som behdvs och de uppgifter som lamnats i
ansbkan. Telekonferenser eller videokonferenser & endast mojliga om generaldirektoratet for
logistik och tolkning for konferenser har mottagit ansdkan i mycket god tid sa att man kan
undersbka om detta skulle vara genomfdrbart. Denna tjanst & inte tillganglig for
telefontolkning (t.ex. via Skype) eller tolkning av filmer.

. Logistiska arrangemang

« Om en annan lokal an ledamotens kontor ska anvandas maste den bokas av ledamotens
medarbetare i enlighet med gallande regler. Alla ansokningar kommer att dras av fran
ledamotens tilldelning, &ven om en ansokan senare aterkallas.

. Allaéandringar av plats, datum, tid eller sprék betraktas som en ny ansokan och kommer att
dras av fran ledamotens tilldelning.

« En paborjad timme réknas som en hel arbetstimme.

. Om en tolk ombeds att vanta pa motespl atsen ska detta raknas som arbetstid.

. Arbetsvillkor

. Enledamot fér inte ensidigt under ssmmantradets gang besluta att dverskrida den planerade
sammantradestiden, eftersom tolken kan ha tilldelats ett uppdrag for en annan ledamot efter
den planerade dluttiden for att resurserna ska utnyttjas pa basta sétt. Detta galler dven
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andringar i fragaom typ av tolkning eller vilka sprék som anvands. Sdana andringar bor inte
forhandlas fram pa plats med tolken, utan de bor endast diskuteras med chefen for den enhet
som ansvarar for rekrytering.

For vissa entimmeslanga sammantraden, dar tva sprak anvands, kan det racka med en enda
tolk. Om det pa grund av sammantradets langd eller antalet sprék behdvs mer an en tolk,
kommer detta att dras av fran ledamotens tilldelning. Endast generaldirektoratet for logistik
och tolkning for konferenser & behdrigt att besluta om hur manga tolkar som behdvs.
Tilldelningen &r strikt personlig och kan inte 6verldtas eller foras dver fran ett ar till ett annat.
En ledamot kan inte begéra en specifik tolk.

Tolkar kan inte bli ombedda att géra skriftliga Gverséttningar.

Tolkens yrkesheder maste alltid respekteras.
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